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1. OHJAUSYHTEISTYON PERIAATTEET

1.1. MITA OHJAUS ON

Ohjaus on oppilaan

- kasvun ja kehityksen tukemista

- opiskeluvalmiuksien ja sosiaalisten valmiuksien edistémistd

- elémdnsuunnittelussa tarvittavien tietojen ja taitojen kehittéimistd

- opiskelua, koulutusta, arkieldmdad ja eldmdnuraa koskevien ratkaisujen tukemista

Ohjaus on luonteeltaan ennaltaehkdisevad, kokonaisvaltaista ja pitk&jénteistd toimintaa.

1.2. OHJAUKSEN TEHTAVA

Ohjauksen tavoitteena on lisaté oppilaan opiskelun onnistumista, hyvinvointia ja tasa-arvoa
koulussa sekd ehkdistd syrjgytymistd. Ohjaus muodostaa oppilaan koko opintopolun kestd-
véan jatkumon. Ohjaus tukee oppilaan turvallista siirtymistd opintopolun eri vaiheissa koulun
sisdlld ja oppilaitoksesta toiseen.

1.3. OHJAUKSEN JARJESTAMINEN

- ohjauksen jarjestdmistd ja toteuttamista sddtelevat valtakunnalliset opetussuunnitelmat
sekd niiden kunta/koulukohtaiset liséiykset

- kaikkien opettajien tehtdvdnd on ohjata oppilasta

- ohjaus toteutetaan ohjauksesta vastaavien opinto-ohjaajien, opettajien ja
oppilashuoltohenkiléston vdliselld yhteistydlla

- tarvittaessa ohjaus jdrjestetddn yhteistyssd koulun ulkopuolisten asiantuntijoiden
kanssa

- opintopolun siirtymdvaiheissa oppilaan ohjaus tulee jdrjestdd moniammatillisena
yhteistyond, joka ylittda oppilaitosten ja kouluasteiden vdliset rajat

- opinto-ohjauksen jdrjestdmiseksi on taattava riittdvat resurssit

1.4. SEUDULLISEN OHJAUSSUUNNITELMAN TAVOITE

- luoda ohjaustyétd tekeville yhteiset toimintamallit ja kdyténteet etenkin oppilaiden
siirtymdvaiheiden toiminnan osalta

- turvata oppilaalle turvallinen ja tasa-arvoinen opintopolku esi- ja perusopetuksesta
toiselle asteelle

- taata kaikille oppilaille tasapuolinen mahdollisuus saada ohjausta riippumatta
asvinpaikasta tai oppilaitoksesta

- ennaltaehkdistd syrjdytymistd ja turvata erityisen tuen tarpeessa olevien oppilaiden
ohjaus




1.5. EUDULLISEN OHJAUSSUUNNITELMAN TEHTAVA

- selkeyttdd ohjaustyon kdytdnteiden ja toimintamallien ydinkohdat

- maadritella eri toimijoiden vastuualueet oppilaiden opintopolun aikana ja
siirtymdvaiheissa

- antaa tietoa ohjauksen jdrjestamisestd huoltajille, yhteistyokumppaneille ja
sidosryhmille

- tukea ohjauksesta vastaavien tystd

- konkretisoida opetussuunnitelman toteuttamista

1.6. KENELLE SEUDULLINEN OHJAUSSUUNNITELMA ON TARKOITETTU

- koulutuksen ja opetuksen jdrjestdijille

- koulujen ja oppilaitosten rehtoreille, opettaijille ja muulle henkilskunnalle
- oppilaiden huoltgijille

- oppilashuollosta vastaavalle moniammatilliselle henkildstélle

- poikkihallinnollista yhteisty&ta tekevélle henkildstolle

- opinto-ohjadiille

1.7. SEUDULLISEN OHJAUSYHTEISTYON KOORDINOINTI

Tarke& merkitys seudullisen ohjausyhteistydon koordinoinnissa on Eteld-Savon ohjausvaki -
yhdistyksella (ESO). Se pyrkii kokoamaan yhteen lasten ja nuorten ohjaustydtd tekevat tahot
eri sektoreilta ohjaustoiminnan kehittdmiseksi ja ohjausvden ammattitaidon parantamiseksi.
Yhdistyksen yhteistydtilaisuuksiin osallistuvat eri koulutusasteiden oppilaan- ja opinto-ohjaajat,
tyévoimahallinnon henkilostod sekd usein myds nuorisotoimen, koulukuraattorien sek& koulupsy-
kologien edustajat. Tarvittaessa paikalla voi olla my&s muiden hallintokuntien edustaijia.

Etela-Savon ohjausvaki kokoontuu kevdisin kéymaan lapi palautetta menneen lukuvuoden tyds-
ta sekd kehittdmddn ja suunnittelemaan tulevan lukuvuoden toimintaa. Heti alkusyksystd ohja-
usvaki kokoontuu sopimaan lukuvuoden yhteistydkuviot ja tyénjaon tarkemmin. Talvella ohjaus-
vaki tapaa kerran ja tekee tuolloin yhteisesti sovitun tutustumisk&ynnin johonkin alueen yrityk-
seen tai oppilaitokseen sekd keskustelee yhteistydkysymyksistd. Tapaamiskerroilla kdydé&dn
IGpi lasten ja nuorten ohjaukseen liittyvid ajankohtaisia asioita ja kaikilla on mahdollisuus tie-
dottaa oman organisaationsa uvutisia ja kehittamislinjauksia.




2. OHJAUKSEN TOIMIJAT

Kaikkien opetus- ja ohjaushenkiléstédn kuuluvien tulee osallistua ohjaustoimintaan. Opinto-
ohjadijilla on pd&dvastuu eli he huolehtivat ohjauksen k&ytdnnon jdrjestamisestd, kokonaisuuden
suunnittelusta ja toteutuksesta. Opettajien vastuu on opiskelun ohjauksessa, oppimaan oppimisen
taidoissa ja niiden valmiuksien kehittdmisessd. Tarvittaessa ohjausty&ssd konsultoidaan oppilaitos-
ten ulkopuolisia eri alojen ammattilaisia.

Tassd luvussa on esitelty kouluilla ohjauksen parissa toimivien eri alojen ammattilaisten ohjaukseen
liittyvad tyénkuvaa. Tarkemmasta ohjauksellisesta tehtdvdjaosta voidaan sopia kunkin kunnan
ja/tai koulun omassa ohjaussuunnitelmassa.

Huoltaja

®  on ensisijaisesti vastuussa lapsen ja nuoren kasvatuksesta, kehityksestd ja hyvinvoinnista

®  huolehtii lain mukaisesti siitd, etté oppilaan oppivelvollisuus tulee suoritetuksi

= sitoutuu lapsen ja nuoren opiskelun tukemiseen

= tekee yhteisty6td oppilaitosten kanssa niin, ettd yhteisvastuullisen kasvatuksen avulla
edistetddn lapsen ja nuoren oppimisen edellytyksid, turvallisuutta ja hyvinvointia

* ilmoittaa lasta/nuorta koskevista poissaoloista opettajalle /luokanohjaajalle

Lastentarhaopettaja

= vastaa pdivdkodin kasvatus- ja opetustydstd

= tukee ja ohjaa lapsen kasvua ja kehitystd

= edistdd yhteistydssd huoltajien kanssa lapsen kehitys- ja oppimisedellytyksia sekda
vahvistaa lapsen sosiaalisia taitoja ja tervettd itsetuntoa leikin ja myénteisten
oppimiskokemusten avulla

= pyrkii havaitsemaan lasten kehitykseen ja oppimiseen vaikuttavat ongelmat riittdvén
varhain, ettd niihin voidaan puuttua ja ennaltaehkdistd mahdollisesti ilmenevia vaikeuksia

= |aatii syksylla lapsen henkilkohtaisen esiopetussuunnitelman yhdessd huoltajien kanssa
sekd arvioi kevaalla sen toteutumista

= huolehtii kouluun tiedonsiirtolomakkeen tayttdmisestd yhdessd lapsen huoltajien kanssa

Erityislastentarhaopettaja

= auttaa ja tukee lasta ja perhettd pdivdhoidossa silloin kun lapsen kasvulle, kehitykselle ja
oppimiselle tarvitaan erityistd tukea

= osallistuu esiopetuksen erityisopetuksen suunnitteluun, toteutukseen ja arviointiin yhdessa
henkilskunnan kanssa

= osallistuu kuntoutussuunnitelman /henkilkohtaisen opetuksen jdrjestéimisté koskevan
suunnitelman (HOJKS) laatimiseen yhdessé lapsen huoltajien ja henkildkunnan sekd tarvit-
tavien asiantuntijoiden kanssa

= osallistuu siirtoneuvotteluun lapsen kouluun siirtymisen nivelvaiheessa yhdessa eri
yhteisty&tahojen ja huoltajien kanssa

= osallistuu kouluvalmiuden arviointiprosessiin

= ohjaa pdivdhoidon henkiléstéd erityiskasvatustyshdn

®=  havainnoi ja konsultoi peruspdivdhoidossa

= [drjestdd ja arvioi pdivdhoidon tukitoimia

= kartoittaa lukivaikeusriskia esioppilaiden osalta




Luokanopettaja

on ensisijaisesti vastuussa alakoulussa toteutettavasta oppilaanohjauksesta, jota
toteutetaan eri oppiaineiden opetuksen seké& koulun muun toiminnan yhteydessd
seuraa luokkansa oppilaiden opintojen edistymistd, koulunk&ynnin séanndllisyyttd ja
kaytaytymista

opastaa oppilasta koulun k&ytantdihin

tukee ja ohjaa lasta opiskelutaitojen kehittdmisessd

tukee ja ohjaa lapsen kasvua ja kehitysta

tutustuttaa oppilaan mahdollisuuksien mukaan tydeldméadn

tekee yhteisty6td huoltajien ja muiden opettajien kanssa

antaa oppilaalle tukea opinpolulla sekd erityisesti sen nivelvaiheissa

Opinto-ohjaaja

on pddvastuussa ohjauksen kokonaisuuden suunnittelusta ja toteuttamisesta

antaa luokkamuotoista, pienryhmd- sekd henkildkohtaista ohjausta sekd kasvun ja
kehityksen tukemisena, opiskelun ohjauksena ettéd ammatin ja uravalinnan ohjauksena
seuraa ja tarvittaessa ohjaa ja tukee oppilaiden opintoja yhteistyésséd moniammatillisten
ja poikkihallinnollisten henkiléiden kanssa

antaa tietoa ja ottaa tarvittaessa yhteyttd oppilaan huoltajaan

tekee yhteistyotd muiden oppilaitosten ja tydeldmén edustajien kanssa mm. oppilaiden
tydeldmadn ja koulutukseen tutustumisen suhteen

ohjaa ja tukee oppilaita koulutuksen siirtymévaiheissa

osallistuu oppilashuoltoty&hén ja sen toiminnan kehittdmiseen

Luokanohjaaja

on luokalleen se aikuinen, joka huolehtii yksittdisen oppilaan ja koko luokan jokapdivdisen
koulunkd&ynnin sujumisesta

luo luokkaansa myénteistd yhteishenked ja tekee koulun ja sen toiminnan tutuksi
oppilailleen

puuttuu ongelmiin ja ohjaa tarvittaessa

on sadnnéllisesti yhteydessd huoltajiin oppilaiden koulunkdynnin edistymisestd

seuraa oppilaan menestystd yhdessd aineenopettajien kanssa

huolehtii koulun asioiden tiedottamisesta oppilaille ja tarvittaessa koteihin

tekee yhteistydtd rehtorin, opinto-ohjaajan, erityisopettajaon ja muun oppilashuolto-
henkildston kanssa luokkaansa tai yksittdiseen oppilaaseen liittyvissd ongelmissa

Aineenopettaja

huolehtii oman oppiaineensa opiskelutekniikan ohjaamisesta ja monipuolisesta opetuksesta
sisdllyttdd oman aineensa opetukseen liittyvid kokonaisuuksia tydelémdn vaatimuksista ja
mahdollisuuksista

informoi luokanohjaajaa, opinto-ohjaajaa ja erityisopettajaa oppilaan opinto-
menestymisen muutoksista, oppimis- ja/tai kdyttéytymisongelmista

tekee yhteistystd luokanohjaajan, erityisopettajan ja oppilashuoltoryhmdn kanssa

Terveydenhoitaja

tekee terveystarkastukset asetuksen madaraamalla tavalla

kuuntelee, hoitaa ja ohjaa eteenpdin oppilaita, joilla on fyysisid, psyykkisia ja sosiaalisia
ongelmia

vastaa kouluterveydenhuollosta tiedottamisesta oppilaille, vanhemmille ja opettdijille
osallistuu vanhempainiltoihin
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osallistuu moniammatillisiin tydryhmiin oppilaiden, heida@n huoltajiensa ja koulun muiden
toimijoiden kanssa
osallistuu oppilashuoltoty&hén ja sen toiminnan kehittdmiseen

Koululadkdri

on kouluterveydenhuollon |Gdketieteellinen asiantuntija

tekee oppilaiden terveystarkastukset asetuksen maardaamalla tavalla

hoitaa oppilaiden pdivystysluonteisia sairastapauksia

osallistuu moniammatillisiin ty&ryhmiin oppilaiden, heid@n huoltajiensa ja koulun muiden
toimijoiden kanssa

osallistuu vanhempainiltoihin

osallistuu oppilashuoltotychén ja sen toiminnan kehittémiseen

Psykologi

edistdd yhdessd kodin ja koulun kanssa oppilaan psyykkisen hyvinvoinnin toteutumista
kouluyhteiséssd

suunnittelee tarvittavia tukitoimia yhdessd opettajien ja vanhempien kanssa ja seuraa
niiden vaikutuksia oppilaiden koulunk&yntiin

auttaa mm. silloin kun oppiminen tuntuu vaikealta ja koulumenestys j&d jostain syystd
heikoksi

tutkii oppimisvaikeuksien syitd ja yhdessd oppilaan, huoltajien ja koulun kanssa pyrkii
I6ytédmadn keinoja vaikeuksien voittamiseksi

voi toimia yhteistydkumppanina myds henkilékohtaisten opetussuunnitelmien laatimisessa,
erityisopetussiirtojen valmistelussa tai jatkotutkimuksiin ja -hoitoon ohjauksessa

toimii yhteisty&ssd oppilaan, perheen, koulun seké& sopimuksen mukaan my&s muiden
auttajatahojen kanssa

Kuraattori

Rehtori

tukee ja edistdd oppilaan sosiaalista ja psyykkistd hyvinvointia sekd ennaltaehkdisee
ongelmien syntymistd ja puuttuu jo havaittuihin ongelmiin

tukee oppilaan koulunk&yntia keskustellen hdnen itsensd, sekd tarvittaessa huoltajien tai
muiden oppilaan asioissa mukana olevien kanssa

tukee muutostilanteissa ja siirtymdvaiheissa oppilaan selviytymistd

selvittdd ja arvioi oppilaan ja mahdollisesti perheen tilanteen ja ohjaa tarvittaessa
eteenpdin avun saamiseksi

toimii alansa asiantuntijona oppilaitoksessa ja antaa tarvittaessa konsultaatiota
osallistuu oppilashuoltotydhdn ja sen toiminnan kehittdmiseen

toimii yhteistydssé koulu /sivistystoimen kanssa vastaten koulunsa toiminnasta
vastaa koulun tydrauhasta ja turvallisuudesta

mahdollistaa kodin ja koulun yhteistyon jdrjestémisen

jdrjestad ohjaukseen riittdvat voimavarat ja varmistaa, ettd oppilaiden oikeus
henkildkohtaiseen ohjaukseen on taattu

tukee ohjauksen suunnittelua ja yhteistydtd eri toimijoiden kesken

osallistuu oppilashuoltotydhdn ja sen toiminnan kehittdmiseen

Erityisopettaja

antaa erityisopetusta oppilaalle, jolla on lieviéi oppimis-, keskittymis-, ja/tai sopeutumis-
vaikeuksia ja joka tarvitsee erityistd tukea oppimisvalmiuksiensa parantamiseen




laatii oppimissuunnitelman tai HOJKS:n yhteistydssa oppilaan, huoltajien, opettajien ja
tarvittaessa muiden asiantuntijoiden kanssa

seuraa erityisopetukseen siirretyn opiskelutilannetta, antaa henkilskohtaista ohjausta ja
tarvittaessa opetusta

osallistuu oppilashuoltotydhdn ja sen toiminnan kehittdmiseen

Koulunkdyntiavustaja

tukee ja ohjaa lapsen ja nuoren kasvua, kehitystd ja oppimista yhdessd muiden alan
ammattilaisten kanssa

ohjaa tukea tarvitsevaa lasta ja nuorta oppimistapahtumassa

osallistuu oppilaan opetusta, kuntoutusta ja koulutystd koskevaan suunnitteluun

Tukioppilaita ohjaava opettaja

Ohjaa tukioppilasvalinnat ja ohjaa valitut oppilaat tukioppilaskoulutukseen
Koordinoi tukioppilaiden toimintaa
Ohjaa tukioppilaiden toiminnan sisaltéd ja luo yhteishenked

Oppilaskuntatoimintaa ohjaava opettaja

Ohjaa oppilaskunnan hallituksen jasenten valinnat

Koordinoi oppilaskunnan toimintaa

Neuvoo, innostaa ja ohjaa oppilaskunnan hallituksen toimintaa
Vdlittada oppilaskunnan hallituksen toiveet opettaiille ja pdinvastoin

henkilokunta

tukee ja toteuttaa koulun kasvatustavoitteita

osallistuu koulun sisdiseen kasvatustydhon

tiedottaa havaitsemistaan tydympdristén ja oppilaiden kdyttdytymiseen liittyvistd
epdkohdista niistd vastaavalle henkildlle

vastaa toimenkuvansa mukaan koulutydn sujumisesta

Erityisopetuksesta vastaava (toinen aste)

vastaa opetusalallaan erityisopetuksen suunnittelusta, toteutuksesta, kehittdmisestd ja
arvioinnista

ohjaa, koordinoi ja konsultoi erityistd tukea tarvitsevien opiskelijoiden opiskelun
jarjestamistd ja vastaa HOJKS:ien laatimisesta yhteistydssé opiskelijan, huoltajien ja
opettajien kanssa

ohjaa opiskelu- ja oppimisvaikeuksissa ja huolehtii, ettd opiskelijan opinnot etenevat
tavoitteellisesti

pitdd yhteyttd huoltajiin opiskelijan opintojen edetessd ja poikkeusjarjestelyissa

Ryhménohjaaja (toinen aste)

on ryhmdnsd ldhiohjaaija, joka seuraa ryhmdnsa opiskelijoiden opintomenestystd,
kurssikertymdd ja opiskelumotivaatiota

tiedottaa omaa ryhmddnsd ajankohtaisista asioista

on tarvittaessa yhteydessd huoltajaan

toimii yhteisty&ssd aineenopettajien kanssa

ohjaa opiskelijan tarvittaessa rehtorin, opinto-ohjaajan tai terveydenhoitajan
vastaanotolle




3. TAULUKKO: OHJAUKSEN MONIAMMATILLINEN

KOKONAISKUVA MIKKELIN SEUDULLA

Seuraavalta sivulta alkavaan taulukkoon on koottu yhteenveto ohjauksen moniammatillisesta ko-
konaiskuvasta Mikkelin seudulla. Taulukossa on esitelty lapsen ja nuoren opintopolun moniammatil-
linen ohjaus ja tuki toimijoineen esi- ja perusopetuksesta toiselle asteelle saakka. Ohjauksellista
toimintaa on esitelty lyhyesti kokonaiskuvan antamiseksi, sillad tarkemmin sitd kasitelladn kunkin
kunnan/koulun omassa ohjaussuunnitelmassa.

Ohjauksen moniammatillisen kokonaiskuvan esittely tuo ohjauksen toimintamallit ja toimijat ndky-
viksi niin oppilaitosten henkil&stGille, yhteistydkumppaneille kuin lasten ja nuorten huoltajillekin.
Kaikkien ohjauksen parissa ty&skentelevien henkildiden sekd lasten ja nuorten huoltajien on tdrke-
aa tietad, ketkd ohjauksesta missdkin vaiheessa huolehtivat ja millé tavalla. Seudullinen ohjaus-
suunnitelma ja taulukko ohjauksen kokonaiskuvasta toimivat ammatillisen tyén vdlineend oppilai-
toksissa ja moniammatillisessa, poikkihallinnollisessa yhteisty&ssa.

Erityisesti taulukossa on otfettu esille ja keskitytty lapsen ja nuoren opintopolun siirtymévaiheisiin,
joiden toimintakdytdntéjd avataan tarkemmin seuraavassa luvussa. Siirtymdvaiheiden tuki ja oh-
jaus on erityisen tdrkedd, silla ndissd opintopolun vaiheissa monet lapset ja nuoret vaihtavat luok-
kaa, opettajia tai oppilaitosta — ehkd paikkakuntaakin. Yhtendisilla siirtymé&vaiheiden toiminta-
kaytannsilla halutaan turvata lapsille ja nuorille tasa-arvoinen, turvallinen opintopolku koulusta ja
paikkakunnasta riippumatta.

Tassa taulukossa on lyhyesti kuvattu yleiskuvan antamiseksi ohjauksen sisclt6jd ja toimijoita my&s
toisella asteella. Lukio- ja ammatillisella koulutuksella on omat ohjaussuunnitelmansa, joiden sisél-
toihin ei tdssd esi- ja perusopetuksen ohjaussuunnitelmassa tarkemmin puututa.
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4. SIIRTYMAVAIHEIDEN TOIMINNAN KUVAUS

4.1. ESIOPETUKSESTA PERUSOPETUKSEEN

VASTUUHENKILOT

Lastentarhaopettaija, erityislastentarhanopettaja, luokanopettaija, rehtori, erityisopettaja

TIEDONSIIRTO

Huoltajat tayttavat yhdessd esiopettajan kanssa tiedonsiirtolomakkeen (lomake 1). Esiopettaja toi-
mittaa lomakkeen tulevalle luokanopettajalle tiedonsiirtopalaverissa.

Esiopetusvuoden kevadlla pidetddn tarvittaessa tiedonsiirtopalaveri. Palaverista vastaa se yksikkd,

josta lapsi on siirtymdssd. Palaverissa ovat mukana huoltajien lisdksi pdivéahoidon ja koulun edustajat
sekd tarvittaessa muut lapsen kanssa tydskentelevat.

Jos péaivéhoidossa/esiopetuksessa on ollut kéiytdssé kasvun kansio, sité kdydéén lépi lapsen tiedon-
siirtopalaverissa.

KOULUUNTULOTARKASTUS

Terveydenhoitaja kutsuu lapsen kouluuntulotarkastukseen esiopetusvuoden aikana. Tarvittaessa lapsi

ohjataan psykologin koulukypsyystesteihin.

TUTUSTUMINEN KOULUUN

- Vanhemmat: vanhempainilta koululla kevaalla
- Lapset: kouluun tutustumispdiva kevaalla
KUMMIOPPILASTOIMINTA

Isommat oppilaat voivat tutustuttaa pienempid oppilaita koulun kdytdnteisiin ja olla heidén koulu-
kummejaan.

YHTEISTYO KOULUN ULKOPUOLISTEN TOIMIJOIDEN KANSSA

Poikkihallinnollista yhteistyotd tehdddn sosiaali- ja terveystoimen, nuoriso- ja vapaa-aikatoimen ja
seurakunnan kanssa tiedonsiirfopalavereissa, kouluuntulotarkastuksessa, koulukypsyystesteissd ja
vanhempainilloissa.
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4.2. TOISELTA LUOKALTA KOLMANNELLE LUOKALLE

VASTUUHENKILOT

Luokanopettajat, erityisopettajat

2. LUOKAN KEVAALLA:

2. luokan kevadlla tai 3. luokan syksylla pidetddn vanhempainilta 3. luokan tavoitteista, vaatimuksis-
ta ja muutoksista. Vanhemmille tiedotetaan uusista tuntimddristd ja oppiaineista yms.

Tehdddn mahdolliset koulukohtaiset ainevalinnat, kuten a-kieli. Taman lisdksi valitaan mahdolliset
koulukohtaiset valinnaisaineet. Halutessaan oppilas voi hakea erikoisluokalle, esim. musiikkiluokalle.

Luokanopettajan vaihtuessa pidetddn tiedonsiirtopalaveri.

3. LUOKAN SYKSYLLA:

Vanhempainillassa keskustellaan siitd, miten 3. luokan aloitus on sujunut sekd koulun ettd huoltajien
ndkokulmasta.

YHTEISTYO KOULUN ULKOPUOLISTEN TOIMIJOIDEN KANSSA

Poikkihallinnollista yhteisty6td tehdddn vanhempainilloissa sosiaali- ja terveystoimen, seurakunnan ja
nuoriso- ja vapaa-aikatoimen kanssa.

17 @



4.3. ALAKOULUSTA YLAKOULUUN

VASTUUHENKILOT

Luokanopettaja, erityisopettaja, opinto-ohjaaja, rehtori, kuraattori, terveydenhoitaja, tukioppilaita
ohjaava opettaja

TIEDOTUS 6-LUOKKALAISILLE JA HUOLTAIJILLE:

Koulun valinta: Rehtorit, yldkoulun opinto-ohjaajat ja luokanopettajat tekevét esityksen muualle kuin
IGhikouluun haluavien oppilaiden koulupaikoista.

Yldkouluinfo: Opinto-ohjaaja ké&y pitéméssé 6.-luokkalaisille opotunnin yldkouluun siirtymiseen liitty-
vistd asioista.

Erikoisluokat: Kaikille 6.-luokkalaisille informoidaan tasapuolisesti erikoisluokista ja niiden valintako-
keista. Tiedottamisesta huolehtii luokanopettaja yhteistydssa yldkoulujen oppilaanohjaajien kanssa.

Valinnaisaineet: Yldkoulun opinto-ohjaaja tiedottaa valinnaisaineista oppilaille. Luokanopettaja huo-
lehtii valinnaisainekorttien kerddmisestd ja niiden toimittamisesta opinto-ohjaajalle.

TUTUSTUMISKAYNNIT

Kuudesluokkalaiset vierailevat kevadalla yldkoulussa. Tutustumispdivénd futustutaan yldkoulun k&ytén-
teisiin, koulurakennukseen, tuleviin opettaijiin, tukioppilaisiin jne. Pddvastuu tutustumiskdynnin jarjesta-

misestd on yldkoulun opinto-ohjaajalla. Koulukohtaisesti jdrjestdmiseen osallistuu koulun muuta henki-

[ostoa.

VANHEMPAINILTA

Kevéatlukukauden aikana kuudesluokkalaisten huoltdiille jarjestetddn vanhempainilta, jossa kerrotaan
yldkoulussa opiskelusta ja yldkoulun k&ytdnteistd. Padvastuu vanhempainillan jériestdmisestd on yla-
koulun opinto-ohjaajalla ja rehtorilla.

TIEDONSIIRTO

Oppilas tayttéd yhdessé huoltajan kanssa tiedonsiirtolomakkeen (lomake 2), joka palautetaan yla-
koulun opinto-ohjaajalle.

Kevéatlukukauden aikana jdrjestetddn tiedonsiirtopalaverit, joissa luokanopettaja kertoo ylékoulun
oppilashuoltoryhmdlle tai koulukohtaisesti sovitulle kokoonpanolle oman luokkansa oppilaista opetuk-
sen {drjestdmisen kannalta tarkedt asiat.

Kevdétlukukauden aikana jdriestetddn myos erityistd tukea tarvitsevien oppilaiden tiedonsiirtopala-
verit, joissa keskustellaan oppilaan koulunk&yntiin liittyvistd asioista. Palaveriin osallistuvat luokan-
opettaja, ala- ja yldkoulun erityisopettaja, yldkoulun opinto-ohjaaija, liséksi tarpeen mukaan huolta-
jat sek& muita oppilaan kanssa ty&skentelevid henkilsita.

Oppilashuoltoryhmd muodostaa kevétlukukauden aikana tulevat 7. luokat saamiensa tietojen pohjal-
ta.
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UUSIEN 7. LUOKKALAISTEN TUTUSTUTTAMINEN KOULUUN

Ensimmdisind koulupdiving tukioppilaat toimivat oppaina yldkoulun filoissa. Tukioppilaat jarjestavat
ryhmdytymiseen liittyvid tuokioita ja ovat mukana ideoimassa ja toteuttamassa ryhmdytymispdivid.
Luokanohjaaja tutustuu oman luokkansa oppilaisiin ja perehdyttad heitd koulun kdytdnteisiin ensim-
mdisten koulupdivien aikana.

YHTEISTYO KOULUN ULKOPUOLISTEN TOIMIJOIDEN KANSSA

Terveydenhuollon ja sosiaalitoimen henkilston kanssa tehdddn yhteistyotd erityista tukea tarvitsevi-
en oppilaiden tiedonsiirtopalavereissa kevatlukukaudella. Yhteistyd jatkuu tarvittaessa myds 7. luo-
kan aikana. Nuorisotoimi ja seurakunnan nuorisotyd ovat mukana suunnittelemassa ja toteuttamassa

uusien 7. luokkien ryhméytymispdivia syksyllé koulun alkaessa. Ryhméytymispdivilld mukana voivat

olla myé&s erilaiset jarjestot.
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4.4. PERUSOPETUKSESTA TOISELLE ASTEELLE

Lahettavdn oppilaitoksen toiminta siirtymdvaiheessa

VASTUUHENKILOT

Opinto-ohjaaja, erityisopettaja, kuraattori, terveydenhoitaja

KONSULTAATIOT

Opinto-ohjaaja kdy tarvittaessa keskustelut eri asiantuntijoiden kanssa (terveydenhoitaja, laakéari,
kuraattori, psykologi, erityisopettaja ja aineenopettajat) padttdluokkalaisten jatko-opintoihin
vaikuttavista asioista, esimerkiksi terveydellisistd seikoista ja oppimisvaikeuksista. My&s koulun
ulkopuolisia asiantuntijoita konsultoidaan tarvittaessa.

JATKO-OPINTOIHIN HAKEUTUMINEN

Tutustutetaan oppilaat toisen asteen koulutusvaihtoehtoihin ja selvitetddn heille erilaiset toisen asteen
oppilaitosten yhdistelmdopintovaihtoehdot. Jatko-opintoihin hakeutumisessa kuullaan my&s
oppilaiden huoltajia. Kouluissa toteutetaan yhteishaku sek& ohjataan oppilaita erillishakujen
tekemiseen. Perusopetuksessa vastataan myds lisdopetukseen, kuntouttavaan ja valmentavaan
opetukseen ohjaamisesta.

Lukioon pyrkivat oppilaat tekevat lukion ainevalinnat opinto-ohjaajan ohjauksessa.

Oppilaita, jotka pyrkivat valintakokeiden kautta toisen asteen oppilaitoksiin ohjataan
valintakokeisiin valmistautumisessa.

Yhdeksdasluokkalaisille annetaan muistilista peruskoulun jélkeisten koulutukseen ja tyshan liittyvien
asioiden hoitamista varten.Oppilaille tiedotetaan jalkihakuinfopdivéstd ja ohjataan heitd
tarvittaessa osallistumaan tdydennyshakuun.

TIEDONSIIRTO

Oppilas tayttad lomakkeen yhdessd huoltajansa kanssa kevédallé ennen koulujen p&aattymistd.
Syksyll& toisen asteen oppilaitokset jarjestavat tiedonsiirtopalaverin, jossa kdyddadn l&pi oppilaiden
tiedonsiirtolomakkeet ja muut opiskelun jariestamistd varten tarpeelliset tiedot. Hojks -lausunnot toi-
mitetaan suoraan oppilaan jatko-opintopaikkaan.

JALKIOHJAUS KOULUTUSPAIKKAA VAILLA OLEVILLE

Jalkiohjaus hoidetaan yhteishaun tulosten julkaisemisen jclkeen. Tallsin ohjataan koulutuspaikkaa
vaille j@dneet oppilaat hakemaan vudelleen opintoihin tai muiden palvelujen piiriin. Varmistetaan,
ettd erityistd tukea vaativalla oppilaalla on jatko-opiskelupaikka tai muu jatkosuunnitelma.
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YHTEISTYO KOULUN ULKOPUOLISTEN TOIMIJOIDEN KANSSA

Konsultaatioapua voi saada tarvittaessa seuraavilta tahoilta: Sosiaali- ja terveystoimi ja tyévoima-
hallinto. Kun ohjaushenkilét tekevat toimintaohjeita 9-luokalta eteenpdin siirtymistd varten, tehd&dn
yhteisty6ta tyévoimahallinnon kanssa. Tarvittaessa tehdddn yhteisty6td etsivdn nuorisotyon kanssa.

Vastaanottavan oppilaitoksen toiminta siirtymdvaiheessa
/ Ohjaus ennen opintojen alkua / Ammatillinen koulutus

Vastuuhenkilot:
Opinto-ohjaajat, ryhménohjaajat, erityisopetuksesta vastaavat opettajat, kuraattorit,
terveydenhoitajat, opiskelijatutorit

Tiedottaminen opiskelijaksi haluaville
Koulutusalojen esittelyt

Koulutusmessut

Taitaja9

Ylakoululaisten tutustumispdivad
Vierailut yldkoulujen vanhempainilloissa
Neuvonta alalla vaadittavista terveyden vaatimuksista
Hakemiseen liittyvat asiat
Valintakokeet ja haastattelut
Yhteydenpito ldhettdvddn kouluun
Taydennyshaku- ja info

Lisahaku

Vastaanottavan oppilaitoksen toiminta siirtymdvaiheessa
/ Ohijaus ennen opintojen alkua / Lukiot

Vastuuhenkil6t:
Opinto-ohjaajat, ryhmdnohjaaijat, rehtorit, erityisopettajat, terveydenhoitajat, kuraattorit

Tiedottaminen opiskelijaksi haluaville
Hakemiseen liittyvat asiat:

valintakirje ja infopaketti valituille
Yhteydenpito lahettdvddn kouluun
Taydennyshaku- ja info

Lisahaku

Oppilaitoksen www-sivut

Messut

Verkkoympdristot

Lukio-opintoihin tutustuminen
Kurssitarjotin

Aine- ja kurssivalinnat

Vierailut yldkoulujen vanhempainilloissa
Motivointi

Omien kykyjen ymmdrtdminen ja mydnteinen orientoituminen
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5. TIEDONSIIRTOLOMAKKEIDEN MALLIT

Seudullisen ohjaussuunnitelman liitteeksi on tdhén koottu eri siirtymdvaiheissa kdytettdvat tiedon-
siirtolomakkeiden mallit. N&ihin tiedonsiirtolomakkeisiin on koottu kussakin siirtymdvaiheessa lap-
sen ja nuoren kannalta tdrkedt huomioonotettavat asiat, mistd halutaan valittad tietoa hdnen tu-
levaan oppilaitokseensa.

Esioppilaan tietoja luokanopettajalle seka Oppilaan tietoja 7. luokkaa varten —lomakkeet ovat
mallilomakkeita, joihin voidaan tehdd kunta- ja koulukohtaisia muutoksia tarpeen mukaan, tai
kayttad myos tallaisenaan. Na&illa lomakkeilla valitetddn tarkedd lapsen ja nuoren opiskeluun ja
elamadn liittyvad tietoa eri opetuksen asteiden vdlilla.

Oppilastietojen tiedonsiirtolomake perusopetuksesta toiselle asteelle on lomake, joka on laadittu
perusopetuksen ja toisen asteen oppilaitosten vadlisend yhteistyénd. Siing on otettu huomioon sekd
IGhettévan oppilaitoksen ettd vastaanottavan oppilaitoksen tdrkednd pitévat seikat nuoren op-
pimispolun tukemiseksi. Oppilas aloittaa lomakkeen t&ydentdmisen koulunsa opon kanssa ja tdy-
dentdd lomakkeen loppuun huoltajansa kanssa. Témén jdlkeen oppilas palauttaa allekirjoitetun
lomakkeen opinto-ohjaajalleen, joka toimittaa sen edelleen nuoren tulevaan oppilaitokseen syys-
lukukauden alkaessa.

22



Mallilomake 1, Esioppilaan tietoja luokanopettajalle

ESIOPPILAAN TIETOJA LUOKANOPETTAJALLE LUOTTAMUKSELLINEN

Esioppilaan nimi:
Esiopetuspaikka:
Esiopettaja ja puhelinnumero

Vanhempien havaintoja lapsesta:

Lapseni on erityisen kiinnostunut seuraavista asioista:

Lapseni tarvitsee seuraavissa asioissa harjoitusta:

Vanhempien terveiset luokanopettajalle:

Esiopetuksen opettajan havaintoja lapsesta:

Lapsen sosiaaliset taidot:

Lapsen vahvuuksia:

Asioita, joissa lapsi tarvitsee harjoitusta:

Onko lapsi saanut /tarvitseeko jatkossa erityistd tukea:

Muuta:

Huoltajan allekirjoitus ja nimenselvennys Esiopetusryhmdn opettajan allekirjoitus



Hyvd tuleva 7. luokkalainen ja huoltaja!

On aika ottaa askel eteenpdin ja siirtyd ylakouluun. Koulusta ja kotoa saamillasi evdilla parjaat
varmasti hienosti. Yldkoulussa on entisté tdrkedmpdd huolehtia omista asioista.
Harjoittele ndita:

ole ajoissa

muista koepdivat

lue ja tee laksyt joka pdiva
pidd koulutarvikkeet mukana

tee ja palauta annetut tehtdvat ajallaan

Pyyd&dmme teitd yhdessd tayttdmdadn oheisen tiedonsiirtolomakkeen. Lomakkeen tietoja kdytetddn
opetuksen jdrjestdmiseen ja uusien 7. luokkien muodostamiseen.

Lomakkeen tiedot tulevat vain oppilashuoltohenkiléstén tietoon.

TERVETULOA YLAKOULUUN!

Yhteistyoterveisin yldkoulun vaki



Mallilomake 2, Oppilaan tietoja 7. luokkaa varten

OPPILAAN TIETOJA 7. LUOKKAA VARTEN

Oppilashuollon k&yttédn (luottamuksellinen)

OPPILASTIEDOT

Oppilaan nimi (alleviivaa puhuttelunimi)

Lahiosoite

Postinumero ja toimipaikka

Jos tulet koulukuljetuksessa, merkitse linja-autopysdkki ja km

Nykyinen koulu (ja luokka)

KASITYON OPETUS

= Olet valinnut 5. luokalla teknisen tyon tai tekstiilityon. Tamé valinta jatkuu 7. luokalla.
Merkitse ympyrsimalla:
Opiskelen 7. luokalla a) teknistd tyota

b) tekstiilityota

USKONNON OPETUS

= Jos oppilas kuuluu ev.lut. uskontokuntaan, on hdnen osallistuttava ev.lut. uskonnon opetukseen.
My®&s muuhun uskontokuntaan kuuluva voi osallistua ev.lut. uskonnon opetukseen. Merkitse ym-
pyroimalla:
a)  Osallistun koulun antamaan ev.lut. uskonnonopetukseen
b)  Osallistun ortodoksiseen uskonnonopetukseen
<) Osallistun elédmdnkatsomustiedon opetukseen
d)  Osallistun oman uskontokuntani antamaan uskonnonopetukseen

Mihin2

OPPIMISEN TUKI

Oletko saanut/tarvitsetko mahdollisesti jatkossa tukiopetusta tai erityisopetusta?




LUOKKIEN MUODOSTAMINEN

7. luokalla tulet saamaan vuden luokan ja ndin myds uusia luokkatovereita. Teemme parhaamme,
ettd vusista luokista tulisi hyvin toimivia, tasapainoisia ja turvallisia.

Oppilaiden jakaantumiseen eri luokkiin vaikuttavat seuraavat asiat:

- koulukuljetukset

- kielivalinnat

- ev.lut. uskonnosta poikkeavat opetusjdrjestelyt
- koulun kaytéssa oleva tuntimadrd

- oppilaan tarvitsema tuki opiskelussa

- taitoaineiden ryhmdkoot

- kasityovalinta

Keitd nykyisistd tovereistasi haluaisit samalle luokalle, jos se on mahdollista

Nimi Alakoulu Luokka
1.
2.
MUUTA

Kodin terveisid ja toivomuksia:

Paivays Oppilaan allekirjoitus

Huoltajan allekirjoitus Huoltajan nimenselvennys



Mallilomake 3, Oppilastietojen siirtolomake perusopetuksesta toiselle asteelle

Hyvé ysiluokkalainen ja ysiluokkalaisen huoltaja!

On aika ottaa askel eteenpdin ja vaihtaa koulua. Koulusta ja kotoa saamilla-
si evdilla parjadt varmasti hienosti. Pyyddmme sinua ja vanhempiasi kuiten-
kin vield hieman muistelemaan mennyttd kouluaikaa ja laittamaan paperille
niitd asioita, jotka tulevankin luokanohjaajasi/ryhménohjaajasi ja opinto-
ohjaajasi on hyva tietaa.

Koulusta toiseen siirtymiseen kiinnitetddn nykyisin entistd suurempaa huomiota. Tadma johtuu siitd, ettd
lukioissa ja ammatillisessa koulutuksessa valinnaisuus ja henkilkohtaiset opiskelusuunnitelmat ovat
tatd pdivad. Suurin osa etenee toki suurin piirtein samalla tavalla, mutta lukio on nyky&dn luokaton
ja esimerkiksi ammatillisessa koulutuksessa jokaiselle tehdd@dn henkilokohtainen opiskelusuunnitelma.

Jotta tulevassa opiskelupaikassasi tiedetddn mistd olet tulossa ja mitd kouluja kdynyt, pyydédmme
teitd yhdessd vastaamaan ohessa olevan lomakkeen kysymyksiin. Nd&in sinun ei tarvitse vudessa kou-
lussasi kertoa kaikkea koulutushistoriastasi juurta jaksain monelle ihmiselle, kun jotain tiedetddn jo
ennest&dn. Opetus- ja oppilashuoltohenkildstd saa tosin antaa toisilleen opiskelun asianmukaisen
jdrjestamisen edellyttdmat valittamattomat tiedot salassapitovelvollisuuden estadmatta (L Amm. koulu-
tuksesta 40 §, Lukiol 32 §, PerusopetusL 40 §). Mikkelin seudulla halutaan kuitenkin, ettd opiskelijat
ja huoltajat itse ovat tarkeimpid siirtymdvaiheen tiedonsiirtdjia.

Hyvdd matkaa tulevaisuuteen!

Yhteistyoterveisin, entiset ja tulevat opinto-ohjaajasi Mikkelin seudulla



Mikkelin seudun kunnat — Perusopetus ja toisen asteen koulutus

| LUOTTAMUKSELLINEN

Vain opiskelijahuoltohenkildstén ja ryhménohjaajien kayttésn!

OPPILASTIETOJEN SIIRTOLOMAKE PERUSOPETUKSESTA TOISELLE ASTEELLE

Lomakkeen tarkoituksena on helpottaa ja tukea uutta opiskelijaa oppimispolulla hénen siirtyessédn vuteen opiskelupaikkaan.

Tiedot eivat vaikuta opiskelijan arviointiin.
Allekirjoituksella annamme luvan lomakkeella olevien tietojen siirtdmiseen vuden oppilaitoksen ké&ytsdn.

1 Opiskelija Opiskelijan nimi Puhelinnumero (koti) Puhelinnumero (gsm)
2 Huoltaja Huoltajan/I&hiomaisen nimi Puhelinnumero (koti) Puhelinnumero (gsm)
Huoltajan/I&hiomaisen osoite
Huoltajan/léhiomaisen séhkdpostiosoite
3 Aiemmat Kouly, josta opiskelija tulee
koulut
Muut koulut ja paikkakunnat, missé olet koulua k&ynyt, mainitse vuosiluokat
Peruskoulun 9. luokan opinto-ohjaajasi nimi ja puhelinnumero
4 Opiskeluun | Keskiarvosi (noin), Kaikki aineet 50-59 Lukuaineet 5.0-5.9
vaikuttavat || ||
asiat 6.0 - 6.9 6.0-6.9
70-79(] 7.0-7.9 |
8.0-8.9 8.0-8.9
9.0-10 9.0-10

Mielioppiaineesi koulussa

Oppiaineet, jotka ovat olleet sinulle vaikeita

Oletko saanut aikaisempien opintojesi aikana tukiopetusta / erityisopetusta / pienryhméopetusta?

Kylla |:| En |:|

Missa oppiaineissa?
Matematiikka
Fysiikka / kemia
Ruotsin kieli
Englannin kieli
Aidinkieli

Muu aine, mik&?

Minulla on todettu lukivaikeus Kylla | | Ei | |




Onko sinulle tehty henkilskohtainen opetuksen jarjestdmistd koskeva suunnitelma (HOJKS)2

Kylla I_I Ei I_I

Jos on, niin miksi2

Harrastuksesi2

Poissaolojen madra

ei ollenkaan |_| v&hén |_| kohtalaisesti |_| paljon I_‘

Poissaolot ovat olleet padasiassa

asiattomia sairauspoissaoloja muita, mitd

5 Lisdtietoja Haluaisitko siné /huoltajasi keskustella opiskeluun tai henkilskohtaiseen elémédn liittyvistd asioista

kuraattorin
opinto-ohjaajan
terveydenhoitajan tai

luokanohjaajan / ryhménohjaajan kanssa

Muita lisatietoja opiskeluun tai henkildkohtaiseen elamadn liittyvistd asioista:

6 Allekirjoi- Paikka ja aika Paikka ja aika
tukset

Opiskelijan allekirjoitus Huoltajan allekirjoitus

PALAUTUS OMALLE OPINTO-OHJAAJALLE MENNESSA




MUISTIINPANOT



MUISTIINPANOT
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MIKKELI

Mikkelin alueen seudullinen ohjaussuunnitelma on syntynyt Mikkelin seu-
dun Oppilaanohjauksen laadun kehittdmishankkeen (2008—-2010) tuotok-
sena. Sitd kokoamassa ovat olleet seudullisen kehittdmisryhmdn jdsenet
jo kommentteja on pyydetty kaikilta hankekunnilta ja yhteisty&tahoilta.
Ohjaussuunnitelma koskee Mikkelin kaupungin sekd Hirvensalmen, Mdn-
tyharjun, Pertunmaan, Puumalan ja Ristiinan kuntien esi- ja perusopetusta.
Ohjaussuunnitelman tavoitteena on tarjota seudulla ohjaustyété tekeville
yhteisic toimintamalleja ja kdytdnteitd, etenkin oppilaiden siirtymdvai-
heiden ohjaukseen. Olemme halunneet tehdd nakyvaksi koulun koko hen-
kiloston toiminnan oppilaiden ohjauksessa ja myds koulun ulkopuolisten
tahojen kanssa tehtdvdn laaja-alaisen yhteistyon.




