Tietosuojaseloste
EU:n tietosuoja-asetus (2016/679)

MIKKELI Tietosuojalaki 1050/2018

1. Rekisterinpitdja
Mikkelin kaupunki (y-tunnus 0165116-3)
Kaupunginhallitus

Raatihuoneenkatu 8-10, 50100 Mikkeli

2. Yhteyshenkil0 rekisteria koskevissa asioissa

Mikkelin kaupunki, viestintaassistentti Tarja P6yhdnen,
tarja.poyhonen@mikkeli.fi

3. Yhteyshenkil6 rekisteria koskevissa tietosuoja-asioissa
Mikkelin kaupungin tietosuojavastaava
tietosuojavastaava@mikkeli.fi

Rekisterinpitdja pyytaa tarvittaessa rekisteroityd tdsmentdmaan pyyntodan. Rekisteréidyn
henkil6llisyys varmennetaan ennen muihin toimenpiteisiin ryhtymisté. Mikkelin kaupunki
vastaa asiakkaalle EU:n tietosuoja-asetuksessa sdddetyssa ajassa (padsaantoisesti kuukauden
kuluessa).

4. Rekisterin nimi
Mikkelin kaupungin aineistopankki

5. Henkilttietojen kasittelyn tarkoitus ja peruste

Mikkelin kaupunki tallettaa aineistopankkiin materiaalia seka arkistointitarkoituksessa etté
arjen tyossa kaytettavaksi. Aineistoja kaytetéén esimerkiksi kaupungin omissa julkaisuissa,
verkkosivuilla ja niité voidaan myds pyydettéessa luovuttaa esimerkiksi median kayttoon.
Perusteena on rekisterinpitdjan yleinen etu.

6. Rekisterin tietosisaltd
Aineistopankin siséltd on valokuvia, videoita ja tekstidokumentteja. Rekisteriin tallennetaan
valokuvista kuvassa olevien henkiliden nimi, kuvauspaikka ja —aika, seka tiedot
tapahtumasta tai tilaisuudesta, jossa kuva on otettu. Valokuvien yhteyteen tallennetaan
myos valokuvaajan nimitiedot. Aineistopankki siséltad aineistoja seka sisdiseen etta
ulkoiseen kayttdon, ja jokaisen aineiston kohdalla kerrotaan, kumpaan ryhmaén se kuuluu.
Rekisterin kédytdsta on erillinen ohje.

7. Sddnndnmukaiset tietolahteet

Tietolahteité ovat aineistopankin kayttajat ja valokuvaajat. Henkilokuvien osalta myds
kuvattavat itse. Projektikohtaisten materiaalien osalta tietolahteitd ovat yhteistyokumppanit.
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8. Tietojen sédnndnmukaiset luovutukset ja vastaanottajien ryhmat
Aineistopankista ei ole sédnnénmukaista tietojen luovutusta. Aineistopankissa olevaa
ulkoiseen kayttoon tarkoitettua materiaalia voidaan pyydettéessé luovuttaa ulkopuolisille,
esimerkiksi median edustajille tai yhteistytkumppaneille.

9. Tietojen siirto EU:n tai Euroopan talousalueen (ETA) ulkopuolelle
Ei tietojen siirtoa ETA-alueen ulkopuolelle.

10.Rekisterin suojauksen periaatteet ja henkilGtietojen sailytysaika
Jarjestelméntoimittajat hoitavat rekisterin ja siihen sisaltyvien tietojen sailytyksen hyvan
tietojenkasittelytavan mukaisesti ja noudattavat ehdotonta vaitiolo- ja
salassapitovelvollisuutta.

Kayttooikeudet ja niiden hallinta

Tietojarjestelman kaytto edellyttdd henkilokohtaista kayttajatunnusta. Kayttdoikeuksia
myo6nnetéaan kaikille niille kaupungin tyontekijoille, joilla on tarve aineistopankin kayttoon.
Rajoitettuja kayttdoikeuksia myonnetéddn myds kaupungin mainostoimistokumppaneille,
mutta ainoastaan kaupunkia koskevien materiaalien tuottamista varten. Kayttdoikeudet on
annettu kayttajaryhmittéin, ja kayttdoikeuksia koordinoi kaupungin viestintayksikko.

Aineistopankissa voidaan luoda aineistokoreja, joiden kautta tiettyja aineistopankissa olevia
materiaaleja laitetaan nékyville esimerkiksi nettisivuille. T&mén materiaalin selaus ei vaadi
kayttajatunnuksia. Aineistokorien kautta esille tuotujen materiaalien yhteydessa nakyvat
vain valttamattéméat metatiedot, kdytannossa siis esimerkiksi valokuvien kohdalla
valokuvaajan nimitieto.

Kasittelijat noudattavat ehdotonta vaitiolo- ja salassapitovelvollisuutta. Kayttdoikeus paattyy
henkil®n siirtyessa pois niista tehtavistg, joita varten hanelle on mydnnetty kayttdoikeus.
Vaitiolo- ja salassapitovelvollisuus jatkuu asiakastietojen kéasittelyd sisaltavien tyotehtavien
tai palvelussuhteen paatyttya.

Kayton valvonta

Aineistopankissa nékyy jokaisen sisallén kohdalla siséllon luoja ja luontiaika sek&
viimeisimman muokkaajan nimi ja tallennusaika. Luontiaika ja muokkausaika nakyvat kaikille
kayttajille, kayttajatiedot ainoastaan yllapitajille.

Tekninen yllapito

Jarjestelmantoimittajat vastaavat, etta rekisteri sdilyy teknisesti eheéna. Jarjestelmaan
liittyen teknistd tietoa tarvitaan jarjestelmén teknisen kaytettavyyden ja eheyden yllapitoon
ja varmistamiseen. Teknisind tietoina tallentuvat laitteen tuottamat tapahtumat. Teknisin&
tietoina ei kerata eiké talleteta henkilotietoja.

Kaytettavyyden varmistaminen

Tiedot suojataan tahalliselta ja tahattomalta tuhoutumiselta (mm. keskuslaitteet ovat
lukituissa tiloissa, joihin on kulunvalvonta ja tiedostoista varmuuskopiot erillisessa
paloturvallisuusosastossa) ja tietojen eheys hoitamalla suojaus teknisen yll&pitotietojen ja
tapahtumatietojen kautta. Jarjestelmén sisdiset tietoyhteydet on toteutettu suljetuin
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verkoin. Ulkopuoliset yhteydet on suojattu palomuurein. Jarjestelmaa ja sen tietoyhteyksia
valvotaan 24 tuntia vuorokaudessa.

11. Muut henkil6tietojen kasittelyyn liittyvat rekisterdidyn oikeudet
Rekisterdidyn oikeus saada paasy tietoihin (tarkastusoikeus)

Rekister6idylld on oikeus tarkistaa, mit& h&nesté on tallennettu aineistopankkiin.
Tarkistuspyynto tulee tehda ottamalla yhteytté rekisterin yhteyshenkildon, kohta 2 tai 3.
Tarkistusoikeuden kayttdminen on lahtokohtaisesti maksutonta.

Jos rekisterdidyn pyynndt ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti jos niité
esitetdan toistuvasti, rekisterinpitéja voi joko perid kohtuullisen maksun ottaen huomioon
tietojen tai viestien toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat
hallinnolliset kustannukset; tai kieltdytya suorittamasta pyydettyd toimea. Naissa tapauksissa
rekisterinpitajan on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteettomuus tai kohtuuttomuus.

Rekisterdidyn oikeus vaatia tiedon oikaisemista, poistamista tai kasittelyn rajoittamista

Rekister6idyn on ilman aiheetonta viivytystd, saatuaan tiedon virheesta tai, virheen itse
havaittuaan tehtava korjauspyynto ottamalla yhteytté yhteyshenkil6on, kohta 2.

Rekisterdidyn oikeus vastustaa henkilttietojen kasittelya

Rekister6idylla on oikeus henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyen vastustaa
itseensa kohdistuvaa profilointia ja muita kasittelytoimia, joita Mikkelin kaupunki kohdistaa
rekisterdidyn henkiltietoihin siltd osin, kun tietojen késittelemisen perusteena on Mikkelin
kaupungin ja rekisterdidyn valinen asiakassuhde. Rekisterdity voi esittad vastustamista
koskevan vaatimuksensa ottamalla yhteytta rekisterin yhteyshenkildon, kohta 2 ja 3.

Rekister6idyn tulee vaatimuksen yhteydessa yksil6ida se erityinen tilanne, johon perustuen
han vastustaa kasittelyd. Mikkelin kaupunki voi kieltaytya toteuttamasta vastustamista
koskevaa pyyntoa laissa séédetyin perustein.

Rekisterdidyn oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

Aineistopankkiin ei ole tehty menettelyé, jolla rekisterdity saisi siirrettyd omat tietonsa
toiseen jarjestelmaan.

Rekisterdidyn oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

Rekister6idylla on oikeus tehda valitus toimivaltaiselle valvontaviranomaiselle, jos
rekisterinpitéjé ei ole noudattanut toiminnassaan soveltuvaa tietosuojasdantelya.

Muut oikeudet

Mikéali henkil6tietoja kasitelladn rekisterdidyn suostumukseen perustuen, rekisteréidylld on
oikeus peruuttaa suostumuksensa ilmoittamalla tastd Mikkelin kaupungille timén
tietosuojaselosteen kohdan 2 mukaisesti.

12. Tietosuojaselosteen muuttaminen
Rekisterinpitdja paivittaa tietosuojaselosteen jos sisaltd muuttuu lakimuutoksien
seurauksena tai jos rekisterin ominaisuudet muuttuvat. Paivitetty viimeksi 25.2.2019.
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