Tilavaraushakemuksen teko:

Voidaksesi tehd& sdhkdisen varaushakemuksen sinun tulee olla rekisterditynyt Timmi -tilavarausohjelman
kayttajaksi. Rekisterdityminen vaatii séhkopostiosoitteen. S&hkopostiisi tulleen hyvaksymisviestin jalkeen
voit aloittaa varaushakemusten tekemisen kirjautumalla palveluun.

Kirjaudu Mikkelin kaupungin sivustojen kautta tilavarauksiin. Linkki: https://asp3.timmi.fi/WebTimmi

1. Kirjoita henkil6kohtainen tunnuksesi ja salasanasi kirjautumisikkunaan.
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Tunnus

Salasana
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2. Tervetuloa —sivu avautuu. Jos olet laajentanut kayttooikeuksia, valitse Hallintoalue —valikosta milla
asiakkuudella haluat tehd& hakemuksen.

Tervetgloa MIKKELIN KAUPUNKI/LIIKUNTAPALVELUT Edellinen kirjautuminen 02.02.2017 kio 12:20 6

Asiakastiedot paivitetty 01.10.2010

Jos haluat asioida Timmissa jossakin toisessa asiakasroolissa, yksityishenkilona tai jonkin yhteisén edustajana, voit luoda
itsellesi useita eri asiakasrooleja kdyttéoikeuksien laajennuksen avulla TAALTA.

Voit tehda varauksia itsellesi yksityishenkiléna tiloihin, jolloin sind itse maksat myos varauksesi. Tai sitten voit toimia
esimerkiksi edustamasi urheiluseuran yhteyshenkilona ja tehda varauksia seuran nimiin, jolloin lasku varauksista menee
seuralle. Voit edustaa useita eri tahoja, jolloin jokaista tahoa kohti luodaan uusi asiakasrooli seka annetaan siihen
tarvittavat tiedot, jotka kaikki liitetdan kaytdssasi olevaan yhteen ja samaan tunnukseen.

Tunnuks

lesi on liitetty seuraavat asiakasroolit. Valitse allaolevista rooleista ja hallintoalueista se, jonka nimissa haluat asioida. Voit
vaihtaa r

oliasi myohemmin myos jarjestelman ylapalkin asiakasroolit-valikosta. Kayt6ssa oleva asiakasrooli nakyy listalla lihavoituna.

Hallfjntoalue Asiakas Yhteyshenkilo Rooli
MIKKELI Turunen Tarja Yksityishenkild

MIKKELI MIKKELIN KAUPUNKI/LIIKUNTAPALVELUT Turunen Tarja Organisaation yhteyshenkild
® — -
[ —
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Varauskalenteri

Tarkastele ja muokkaa olemassa
olevia varauksia tai tee uusia
varauksia valitsemiisi resursseihin.


https://asp3.timmi.fi/WebTimmi

3. Avaamalla varauskalenterin pééaset hakemaan tiloja.

Paina hae —tiloja painiketta.

< TIMMI

2.2.2017 -

Varaukset| Omat tiedot
Tilojen Haku Valitut tilat
Tilaprofiili

e | @

& Paivita kalenteri

Hae tiloja 1)tilaprofiilin tai 2)rakennuksen kautta. Tilojen valinnan jélkeen paina Valitse —painiketta.

% Tillj\/ tilan kayton haku

Tilaprofiili Rakennus Tila Tyyppi Valitut tilat (0)
-Liikunta- ja saunatilat-
KUNTOSALIT
KOULUJEN LIIKUNTATILAT
RANTAKEIDAS LIIKUNTASALI
SIEKKILAN LIIKUNTASALI
RUNEBERGINAUKION URHEILUTALO

SAUNATILAT

-Ulkokentat-
NURMIKENTAT

HIEKKA- JA JAAKENTAT

TEK TAT
HANNIN TEKONURMI-/JAAKENTTA

RAVIRADAN NURMIKENTAT
RANTAKYLAN ULKOSAHLYKENTTA
TENNISKENTAT MIKKELI
URHEILUPUISTON YLEISURHEILUKENTTA
RISTIINAN KENTAT

BEACHKENTAT/URPOLA




Esim. 1. tilaprofiilin kautta

RANTAKEIDAS LIIKUNTASALI

@ Tila Rakennus Alue Koodi Lkm
@  RANTAKEIDAS/LIIKUNTASALI - KOKO SALI RANTAKEIDAS/SALIT KOKO SALI | 0
@  RANTAKEIDAS/LIIKUNTASALI - LOHKO1 RANTAKEIDAS/SALIT LOHKO1 )
a RANTAKEIDAS/LIIKUNTASALI - LOHKO2 RANTAKEIDAS/SALIT LOHKO2 0
“ RANTAKEIDAS/LIIKUNTASALI - LOHKO3 RANTAKEIDAS/SALIT LOHKO3 0

Esim. 2. rakennuksen kautta

Tilaprofiili Rakennus Tila Tyyppi Valitut tilat (4)
Nimi
—
A B C D E F G H 1 J KL MNOU P QR STUV WX Y zZ A A GO
RAHULAN KOULU
RANTAKEIDAS /SALIT
@ Tila Rakennus Alue Koodi Lkm
@ RANTAKEIDAS/LIIKUNTASALI - SULKAPALLOKENTTA4 RANTAKEIDAS/SALIT SULKAPALLOKENTTA4 0
ﬂ RANTAKEIDAS/LIIKUNTASALI - KOKO SALI RANTAKEIDAS/SALIT KOKO SALI
D RANTAKEIDAS/LIIKUNTASALI - SULKAPALLOKENTTAS RANTAKEIDAS /SALIT SULKAPALLOKENTTAS
“ RANTAKEIDAS/LIIKUNTASALI - LOHKO1 RANTAKEIDAS/SALIT LOHKO1
“ RANTAKEIDAS/LIIKUNTASALI - LOHKO2 RANTAKEIDAS/SALIT LOHKO2
a RANTAKEIDAS/LIIKUNTASALI - LOHKO3 RANTAKEIDAS/SALIT LOHKO3
@ RANTAKEIDAS/LIIKUNTASALI - SULKAPALLOKENTTA1 RANTAKEIDAS/SALIT SULKAPALLOKENTTA1
(W] RANTAKEIDAS/LIIKUNTASALI - SULKAPALLOKENTTA2 RANTAKEIDAS/SALIT SULKAPALLOKENTTA2

S
]

Tilojen valinnan jalkeen voit ruksata ne tilat joiden varaustilannetta haluat katsella. Muutama tila on jaettu osiin,
joten ruksaa niisté kaikki osat, jotta néet salin kokonaistilanteen. Ks. esimerkki ylla Rantakeitaan osalta. Lopuksi
paina Pdivita kalenteri —painiketta, jolloin tilojen varaustilanne avautuu kuluvan pdivan kohdalta.

KOKO SALI LOHKO1

7:00-8:00 |

8:00-9:00

9:00-10:00

10:00-11:00

11:00-12:00

12:00-13:00

13:00-14:00

14:00-15:00

Vappu
Ma 1.5.2017

LOHKO2

LOHKO3




Pikkukalenterista voit muuttaa viikkokalenterindkymad haluamillesi ehdoille.

Touko 2017

VK  Ma Ti Ke To Pe la Su -voit vaihtaa kuukauden tai vuoden

alasvetovalikoilla
18 1 2 3 4 5 6 7 -viilkkonakyma paivittyy ruksaamalla tai
poistamalla viikonpdivat ja klikkaamalla
hiirellda viikon numeroa
-pdivavalinta klikkaamalla hiirell&
viikonpéivaé

Aikavali Jakso -kellonaikavalid muuttamalla voit tarkastella

) varaustilannetta ei aikoina klo 00-24 vélilla
07:00 | - |22:00 |01 :/00 | Paivien valinta




4, Hakemuksen teko

Valitse haluttu vuosi, kuukausi ja paivé seka tila mihin haluat varauksen tehdé. Vapaat ajat ndkyvét valkoisena.
Harmaalle alueelle ei voi tehdd hakemusta.

Ma 22.5.2017 Ti 23.5.2017
KOKO LOHK LOHK LOHK KOKO LOHK LOHK LOHK _ ) o
SALI 01 02 03 SALI o1 02 03 -klikkaa hiiren painikkeella yhden kerran

7:00-8:00 varauskalenterilta sitd kohtaa (valkoinen) mihin
haluat hakemuksen tehdé. Esim. jos haet
Rantakeitaalle koko salia, klikkaa koko salin

8:00-9:00 |pg:00- 08:00- 08:00- kohdalta, jos taas tarkoituksesi on hakea vain yht&
. AL lohkoa niin klikkaa haluamaasi lohkoa.
yhteni yhteni
MIKKE MIKKE
9:00-10:00 KAUPI KAUP 09:00- 09:00- 00:00- 09:00-
YHTE! YHTEI RANT,
Tynkk: Tynkk YHTE!
Eija Eija MIKKE

1. Avautuu varaushakemus -lomake

4. 1. Malli yksittaisvuoro

ﬁ Varaushakemus Ohijeita varaushakemuksen tekoon
ja lomaakkeen tayttamiseeen

Varaushakemuksen tiedor 0 1. Varauksen lisatieto kohtaa
Varsustieto™ kirjoita laji sek& kayttajaryhma tai
Lentopallo T08 tapahtuman nimi. Esim. lentopallon
RANTAKEIDAS/SALIT - RANTAKEIDAS/LIIKUNTASALI - KOKO SALI SM-karsinta T18.
Ajankohta * Aikavali * Toistuu * 2. Tarkista / muuta tarvittaessa
08:00 | -  09:00 Ti 23.05.2017 f - |Ti 23.05.2017 K_m mm:] Eiﬁ keIIoaikaa
Luokittelu * . . “
= X 3. Hakem .uks.es'Fa tgyt}/y i Imeta onko
kyseessa juniori vai aikuisryhma.
, , 4. Lisatiedot vélilehdelle voit
Luotu Tilauksen tiedot L. . .
kirjoittaa lisatietoja hakemuksen

Muokattu - kpl varauksia

kéasittelijélle.
5. Lopuksi paina Luo hakemus —
painiketta.

Sulje




4.2. Malli vakiovuoro

)

Vakiovuoroa voit hakea toistuvaksi joka viikko, joka 2. ,3. tai 4. viikko. Tarkista = -painikkeesta onko
aikavéli vapaa. Esim. kesévuorot on ilmoitettu haettavaksi aikavalille 5.6.-13.8.2017. Haluat vakiovuoron
Ma klo 7-8. Valitse alkupéivaksi ensimmainen maanantai ja loppupéivaksi tuon ajanjakson sisalla oleva

viimeinen maanantai.

A
E Varaushakemus

Varaushakemuksen tiedot

Varaustieto *

lentopallo TO9
RANTAKEIDAS/SALIT - RANTAKEIDAS/LIIKUNTASALI - KOKO SALI
Ajankohta Aikavali
_ [

07:00 | - | 08:00 Ma [05.06.2017 |[=F - Ma |07.08.2017
Luokittelu

VAKIOVUORO N X

Luotu Tilauksen tiedot

Muokattu - kpl varauksia

Toistuu *

Joka viikko

&

Sulje

1.Kirjoita Varaustieto —
kenttaa laji seké
kayttajaryhma.

2. Tarkista ja muuta
tarvittaessa paivimaara ja
kelloaikaa.

3. Vakiovuoroja haettaessa
kesé- ja talvivuorot on
haettava erikseen.
Vakiovuoroja ei voi hakea
esim. niin, etta se alkaa
kesdkauden puolella ja
paattyy talvikaudella.

4. Tee jokaiselle
liikuntaryhmaélle oma
hakemus . Laita hakemuksen
lisdtietokohtaan maininta jos
haluat eri liikuntaryhmat
samaan tilaan perattaisille
kelloajoille esim. "ryhmilla
on sama ohjaaja.”

Onnistuneesta hakemuksen teosta saat ilmoituksen néytolle. Jarjestelma ilmoittaa myds epaonnistuneesta

varaushakemuksen luomisesta.



[ ) )
é Varaushakemuksen onnistuminen

Onnistuneet varaushakemukset

Varaustieto Rakennus - Tila - Tilanosa Pvm klo Tilausnumero
e RANTAKEIDAS/SALIT - 23.5.2017 - 23.5.2017 14543598
E38 RANTAKEIDAS/LIIKUNTASALI - KOKO SALI 08:00 - 09:00

Epaonnistuneet varaushakemukset
Varaustieto Rakennus - Tila - Tilanosa Pvm klo Tilausnumero

Ei varaushakemuksia

Varaus nékyy varauskalenterissa vasta hakemuksen hyvaksymisen jalkeen. Hyvaksytysta hakemuksesta tulee
varausvahvistus/paatds séhkopostiisi.



