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1 Yleista

Julkisen hallinnon tiedonhallinnasta annetun lain (906/2019) 28 §:n mukaisesti tiedonhallintayksikon
on julkisuusperiaatteen toteuttamista varten ylldpidettavda kuvausta sen hallinnoimista
tietovarannoista ja asiarekisterista.

Suomen perustuslain (731/1999) 12.2 §:n mukaisesti viranomaisen hallussa olevat asiakirjat ja muut
tallenteet ovat julkisia, jollei niiden julkisuutta ole valttdmattomien syiden vuoksi lailla erikseen
rajattu. Jokaisella on oikeus saada tieto julkisesta asiakirjasta tai tallenteesta.

Viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain (621/1999) 1.1 §:n mukaisesti viranomaisten
asiakirjat ovat julkisia, jollei julkisuuslaissa tai muussa laissa erikseen toisin sdaadetd. Lain 9.1 §:n
mukaisesti jokaisella on oikeus saada tieto viranomaisen asiakirjasta, joka on julkinen.

Mikkelin kaupunki on tiedonhallintalaissa tarkoitettu tiedonhallintayksikko. Kaupunki yllapitaa tata
kuvausta ja paivittaa sitd, kun kaupungin toimintaan tulee sellaisia olennaisia muutoksia, joilla on
vaikutusta tiedonhallintaan ja tietovarannoissa olevien tietojen luonteeseen ja saatavuuteen.

Taman asiakirjajulkisuuskuvauksen tarkoituksena on antaa kuntalaisille ja hallinnon asiakkaille
yleinen kuva siitd millaisia tietovarantoja kaupungilla on ja miten ne liittyvat kaupungin
asiarekisteriin, millaisia tietoaineistoja tietovarannot sisaltdavat, missd tietojarjestelmissa
tietoaineistot ovat ja kuka paattdaa tietojen antamisesta. Kuvaus sisdltda myos esimerkkeja
hakutekijoista, joilla asiakirjoja tai niitd vastaavia tietoja voi hakea tietojarjestelmista seka tiedon, jos
tietoaineistot ovat saatavilla avoimesti teknisten rajapintojen avulla.

Edella mainitun lisaksi tama kuvaus sisadltaa yleisia ohjeita tietopyyntojen tekemiseksi seka tietoa
kaupunginarkistosta, asiakirjoista perittavista maksuista ja tietojen kayttoon liittyvista vastuista.

2 Asiarekisteri ja tietovarannot

Kaupunki yllapitaa tiedonhallintalain 25 §:n mukaisesti silla kdsittelyssa olevista ja olleista asioista
asiarekisteria. Asiarekisteriin rekisterdiddaan asiaa, asiankasittelya ja asiakirjoja koskevat tiedot.
Asiarekisteri on looginen kokonaisuus, joka muodostuu asianhallintajarjestelmassa, operatiivisissa
tietojarjestelmissa sekd osittain myds manuaalisesti kasittelyssa olevista asioista. Asiarekisteriin
rekisterdiddan padasiassa hallintoasioiden kasittelya koskevat tiedot.

Kaupungin viranomaistehtavissa ja palveluiden jarjestamisessa muodostuu paljon erilaisia asiakirjoja
ja niita vastaavia tietoja. Tietoaineistolla tarkoitetaan yhden tehtdvan tai palvelun toteuttamisessa
muodostuvien asiakirjojen ja niitd vastaavien tietojen tietokokonaisuutta. Tietovaranto koostuu
puolestaan useasta eri tietoaineistosta, joita kdytetdan tietojarjestelmien avulla tai manuaalisesti
jonkin laajemman tehtdvan tai muun toiminnan toteuttamisessa. Yhdessa tietovarannossa olevien
tietoaineistojen tiedot voivat siis olla jakautuneena useampaan eri tietojarjestelmaan, lahiarkistoon
ja kaupunginarkistoon.
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3 Tietopalvelu

3.1 Asiakirjojen julkisuus ja salassapito

Julkisuuslain mukaisesti kuka tahansa voi pyytaa tietoa viranomaisen asiakirjasta sekda omista
tiedoista, ja jokaisella on oikeus saada tieto julkisesta viranomaisen asiakirjasta.

Viranomaisten asiakirjojen salassapito perustuu aina lakiin tai lain nojalla annettuun maardykseen.
Mikali tietopyyntd koskee salassa pidettdvid asiakirjoja taikka tietoja viranomaisen
henkilorekisteristd, pyydetdadan pyynnon tekijda varautumaan siihen, ettd kaupunki voi pyytaa
lisaselvitysta julkisuuslain 13 §:n nojalla pyynnon tekijan henkilollisyydesta seka pyydettyjen tietojen
kayttotarkoituksesta sen selvittamiseksi, onko pyytdjalla oikeus saada kyseiset asiakirjat tai tiedot
haltuunsa.

Pyytajallad on oikeus saada salassa pidettdvia tietoja padasiassa sellaisissa tilanteissa, joissa pyydetyt
tiedot koskevat pyynnon tekijaa itsedan (omat tiedot) tai, jos asiakirjojen sisaltdmat tiedot ovat
valttamattomia pyytdjan etujen, oikeuksien taikka velvollisuuksien kannalta (asianosaisjulkisuus).

Salassa pidettavia asiakirjoja voidaan antaa tutkittavaksi myos tieteellisen tutkimuksen tekemista
varten. Kaikkea tutkimusta ei lasketa tieteelliseksi tutkimukseksi, vaan lahtokohtaisena edellytyksena
on, ettd tutkimusta tehddin korkeakoulussa, tutkimuslaitoksessa tai muussa tieteellisessa
instituutiossa taikka sellaisen toimesta. Tieteellistd tutkimusta varten tapahtuvaan salassa
pidettdvien asiakirjojen kasittelyyn on haettava lupaa Mikkelin kaupungilta. Lupahakemuksen voi
tehdd vapaamuotoisesti, mutta siind on esitettava tutkijan tietojen lisaksi tiedot asiakirjoista tai
tiedoista, joita tutkimusta varten tarvitaan sekd perustelut niiden tarpeellisuudesta ja
kayttotarkoituksesta. Hakemuksen yhteyteen on liitettava tutkimussuunnitelma. Hakemus tulee
toimittaa liitteineen Mikkelin kaupungin kirjaamoon.

Salassa pidettdvien asiakirjojen yleinen salassapitoaika on 25 vuotta, joka lasketaan asiakirjan
laatimispdivasta. Asiakirjojen, jotka ovat salassa pidettavia yksityisyyden suojan piiriin kuuluvien
tietojen vuoksi, salassapitoaika on 50 vuotta sen henkilon kuolemasta, joita salassa pidettavat tiedot
koskevat tai jos tasta ei ole tietoa, 100 vuotta asiakirjan pdivayksesta.
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3.2 Asiakirjojen antamisesta paattaminen

Tietopyyntdjen ratkaiseminen edellyttdda kaupungilta tapauskohtaista harkintaa sellaisissa
tilanteissa, joissa ei ole selvaa, onko pyytdjalla oikeus saada tiedot haltuunsa. Tallaisia tilanteita ovat
muun muassa ne tilanteet, joissa pyydetdan salassa pidettdvida tietoja. Asiakirjojen ja tietojen
antamisesta pdattavat tahot on maaritelty Mikkelin kaupungin hallintosadnnossa.

Kaupungin hallintosdgannon | osan 5 luvun 46 §:n mukaisesti kaupunginvaltuuston asiakirjoja koskevat
tietopyynnot ratkaisee kaupunginlakimies. Toimielin voi paattamassaan laajuudessa siirtaa asiakirjan
antamista koskevaa viranomaisen toimivaltaansa alaiselleen viranhaltijalle. Alla esitetdan taulukot
kaupungin toimielimista palvelualueittain.

Konserni- ja elinvoimapalveluiden palvelualueen toimielimet
Eteld-Savon pelastuslautakunta
Kaupunginhallitus
Kaupunginvaltuusto
Keskusvaalilautakunta
Konserni- ja elinvoimajaosto
Mikkelin seudun ymparistélautakunta
Tarkastuslautakunta

Konserni- ja elinvoimapalveluiden palvelualueen yhteistoimintatoimielimet
Seutuvaliokunta

Vapaa-ajanasukasvaltuuskunta
Yhteistoimintaneuvottelukunta

Asumisen ja toimintaympariston palvelualueen toimielimet
Kaupunkikehityslautakunta
Lupa- ja valvontajaosto
Mikkelin Vesiliikelaitoksen johtokunta

Asumisen ja toimintaymparistén palvelualueen aluejohtokunnat
Anttolan aluejohtokunta
Haukivuoren aluejohtokunta
Mikkelin pitdjan aluejohtokunta
Ristiinan aluejohtokunta
Suomenniemen aluejohtokunta

Sivistyksen ja hyvinvoinnin palvelualueen toimielimet

Hyvinvoinnin ja osallisuuden lautakunta
Kasvatus- ja opetuslautakunta
Mikkelin kaupungin Liikelaitos Otavian johtokunta
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Sivistyksen ja hyvinvoinnin palvelualueen vaikuttamistoimielimet

Lasten parlamentti

Nuorisovaltuusto

Vammaisneuvosto

Vanhusneuvosto

Kaupungin hallintosaannon | osan 5 luvun 39 §:n mukaisesti tulosalueen esimies paattaa asiakirjan
antamisesta. Tulosalueen esimiehet ratkaisevat asiakirjapyynnét oman tulosalueensa toiminnassa
muodostuvien asiakirjojen ja niitd vastaavien tietojen osalta. Alla esitetdaan taulukot, joissa on kuvattu
palvelualueittain tulosalueet ja niiden esimiesviranhaltijat, jotka paattavat asiakirjojen antamisesta.

Konserni- ja elinvoimapalveluiden palvelualue

Tulosalue

Viranhaltija, joka paatta asiakirjan antamisesta

Eteld-Savon pelastuslaitos

Pelastusjohtaja

Hallinto- ja elinvoimapalvelut

Hallintojohtaja

Mikkelin seudun ymparistopalvelut

Ympadristopalveluiden johtaja

Asumisen ja toimintaympariston palvelualue

Tulosalue

Viranhaltija, joka paatta asiakirjan antamisesta

Kaupunkikehitys

Maankayttojohtaja

Kaupunkiymparisto

Kaupungininsinoori

Maaseututoimi

Maaseutupaallikko

Rakennusvalvonta

Johtava rakennustarkastaja

Vesiliikelaitos

Vesilaitoksen johtaja

Sivistyksen ja hyvinvoinnin palvelualue

Tulosalue
Kansalaisopisto ja osallisuus

Viranhaltija, joka paatta asiakirjan antamisesta
Kansalaisopiston rehtori

Kaupunginorkesteri

Intendentti

Kirjastopalvelut

Kirjastopaallikkd

Liikelaitos Otavia

Johtaja-rehtori

Lilkkuntapalvelut

Liikuntapaallikko

Lukiokoulutus

Johtava rehtori

Museopalvelut Museojohtaja
Nuorisopalvelut Nuorisopaallikko
Perusopetus Opetusjohtaja

Varhaiskasvatus

Varhaiskasvatusjohtaja

Yleiset kulttuuripalvelut

Kulttuuripaallikko
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3.3 Tietopyynnon tekeminen ja tietojen antaminen

Tietopyynnon tekijoita pyydetaan yksiléimaan tietopyynnét mahdollisimman hyvin julkisuuslain 13.1
§:n mukaisesti, jotta tietopyynnot voidaan suorittaa. Asiakirjoja tai niita vastaavia tietoja
pyydettdessa voi yksildivind tunnistetietoina kaupungille antaa esimerkiksi asiakirjan nimen, tietoa
asiakirjan sisallostd, asiakirjan tunnisteen, kuten diaarinumeron, asiakirjan pdivamaaran tai muita
tunnistetietoja. Avustusta tietopyyntojen yksildintiin saa tarvittaessa kaupungin kirjaamosta.

Tietopyynnot kasitellaan viivytyksetta ja julkiset asiakirjat annetaan mahdollisimman pian,
viimeistdaan kahden viikon kuluessa pyynnon vastaanottamisesta. Mikali tietopyyntd on laaja tai
vaikeasti yksiloitavissa, pyydetaan tietopyynnon tekijoitda huomioimaan, ettd kaupungilla kuukausi
aikaa tietopyyntojen suorittamiseen.

Tieto viranomaisen asiakirjan sisallostd annetaan suullisesti, paikan paalla nahtavaksi ja
jaljennettavaksi, kuunneltavaksi, kopiona, tulosteena tai digitaalisessa muodossa. Tieto asiakirjan
julkisesta sisallostd annetaan pyydetylla tavalla, jollei pyynnon noudattaminen asiakirjojen suuren
maaran tai asiakirjan kopioinnin vaikeuden tai muun niihin verrattavan syyn vuoksi aiheuta
kohtuutonta haittaa kaupungille. Viranomaisen henkilérekisterissd olevia henkilotietoja voidaan
antaa vain paikan paalld nahtavaksi ja jaljennettavaksi, jollei tietojen pyytajalla ole lakiin perustuvaa
oikeutta tallentaa ja kayttda kyseisenlaisia henkilotietoja. Julkisia asiakirjoja saa omatoimisesti
kuvata. Poikkeuksena tahan on ylla mainittujen henkilorekisterien henkilotiedot, koska kuvaaminen
rinnastuu kopioiden ottamiseen rekisterista, johon tarvitaan lakisdateinen peruste.

3.3.1 Julkisuuslain mukaiset tietopyynnot

Mikkelin kaupungin hallussa olevista viranomaisten asiakirjoista voi tehda julkisuuslain mukaisen
tietopyynnon sahkoisella lomakkeella, joka 16ytyy kaupungin verkkosivuilta taalta.

Julkisuuslain mukaisen tietopyynnon voi tehda kyseiselld lomakkeella riippumatta siitd, minka
toimielimen tai tulosalueen viranhaltijaesimiehen paatosvaltaan tiedon antaminen kuuluu.
Kaupunginarkistossa oleviin asiakirjoihin kohdistuvan tietopyynnon voi tehda samalla lomakkeella.
Lomake siirtyy kaupungin asianhallintajarjestelmaan, josta se vdlitetddn oikealle taholle
kasiteltavaksi. Tietopyynnon voi tehda kaupungin kirjaamoon mydés sdahkodpostitse tai soittamalla.
Ensisijaisena yhteydenottotapana pyydetaan kayttamaan sahkdista lomaketta.

Kaupungin kirjaamon yhteystiedot:

Kayntiosoite: Raatihuoneenkatu 8-10

Postiosoite: PL 33, (Raatihuoneenkatu 8—10), 50101 Mikkeli
Puhelinnumero: 044 794 2033 / 015 1941 (vaihde)
Sahkopostiosoite: kirjiaamo@mikkeli.fi

Kirjaamon aukioloaika on maanantaista perjantaihin klo 9-16 ja arkipyhien aattoina sekd kesa-
elokuussa maanantaista perjantaihin klo 9-15.


https://www.mikkeli.fi/sisalto/tietoja-mikkelista/tietopalvelu-ja-tietosuoja
mailto:kirjaamo@mikkeli.fi
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Rakennusvalvontaviranomaisen rakennusvalvonnan lupa-arkistoa koskevien tietopyyntdjen
tekemiseen liittyvat ohjeet |0ytyvat kaupungin verkkosivuilta taalta.

Rakennusvalvonnan lupa-arkiston tietopyynnoista voi olla yhteydessa myo6s
rakennusvalvontaviranomaiseen.

Rakennusvalvontaviranomaisen yhteystiedot:

Kayntiosoite: Maaherrankatu 9-11
Puhelinnumero: 040 129 4968
Sahkopostiosoite: rakennusvalvonta@mikkeli.fi

Rakennusvalvontaviranomaisen puhelinpalvelu on avoinna maanantaisin klo 12-15 ja tiistaista
perjantaihin klo 9-15.
3.3.2 Henkil6tietojen tarkastuspyynnot

Euroopan unionin yleisen tietosuoja-asetuksen (2016/679) mukaisen henkilGtietojen kasittelyn
tarkastuspyynnon voi tehda sdhkoiselld lomakkeella, joka |6ytyy kaupungin verkkosivuilta tadlta.

Tietosuojaan liittyvissa kysymyksissa ja henkilotietojen tarkastuspyyntéihin liittyvissa asioissa
opastusta ja neuvontaa antaa kaupungin tietosuojavastaava.

Tietosuojavastaavan yhteystiedot:

Puhelinnumero: 044 794 2228
Sahkdpostiosoite: tietosuojavastaava@mikkeli.fi

3.3.3 Sosiaali- ja terveydenhuollon asiakas- ja potilastietoja koskevat tietopyynnot

Sosiaali- ja terveydenhuollon asiakas- tai potilasasiakirjoja koskevan tietopyynnon voi tehda Etela-
Savon sosiaali- ja terveyspalvelujen kuntayhtymalle, joka hoitaa Mikkelin kaupungin sosiaali- ja
terveydenhuollon. Ohjeet tallaisen pyynnon tekemiseen 10ytyvat Essoten verkkosivuilta taalta.


https://www.mikkeli.fi/sisalto/palvelut/rakentaminen/rakennusvalvonnan-arkistopalvelut
mailto:rakennusvalvonta@mikkeli.fi
https://www.mikkeli.fi/sisalto/tietoja-mikkelista/tietopalvelu-ja-tietosuoja
mailto:tietosuojavastaava@mikkeli.fi
https://www.essote.fi/asiakkaalle/potilaan-oikeudet-ja-tiedot/tietojen-pyytaminen-tarkastaminen/
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4 Asiakirjoista ja tiedon antamisesta perittavat maksut

Mikkelin kaupunki voi julkisuuslain 34 §:n perusteella perida tietyissa tilanteissa maksua
tietopyyntdjen suorittamisesta ja asiakirjojen antamisesta. Kaupunki voi tietosuoja-asetuksen 12
artiklan perusteella perid tietyissa tilanteissa maksua myo6s henkilotietojen tarkastuspyyntéjen
suorittamisesta.

Kaupunginhallitus on vahvistanut voimassa olevan asiakirjoista ja tiedon antamisesta sekd Euroopan
unionin yleisen tietosuoja-asetuksen mukaisista suoritteista perittdvien maksujen taksan
paatoksellddan 25.5.2020 § 185. Tieto- ja tarkastuspyyntojen tekijoita pyydetaan tutustumaan taksaan
etukateen. Taksa tuli voimaan 1.7.2020, ja se on luettavissa kaupungin verkkosivuilta taalta.

Julkisia asiakirjoja sekd salassa pidettdvia asiakirjoja, joihin asiakirjojen pyytdjalla on oikeus, voi
jaljentaa itse paikan paalla kaupungin tiloissa maksutta. Jaljentamisella tarkoitetaan tassa yhteydessa
asiakirjan tietosisallon kirjoittamista jollekin tallennusvalineelle omatoimisesti.

Tutustuminen asiakirjoihin paikan p&dallda on maksutonta, lukuun ottamatta tilanteita, joissa
asiakirjoja on pyydetty paljon tai niiden yksildinti ei ole pyynndssa ollut mahdollista, jonka vuoksi
asiakirjojen etsiminen ja hakeminen on aiheuttanut tavanomaista suuremman tyomaaran. Maksun
perimisesta tallaisissa tilanteissa ilmoitetaan etukadteen tietopyynnon tekijalle.

Asiakirjojen kopioinnista, skannaamisesta ja tulostamisesta peritdan maksua kulloinkin voimassa
olevan taksan mukaisesti.

5 Mikkelin kaupungin tietovarannot ja tietojarjestelmat

Mikkelin kaupungin tietovarannot ja niihin liittyvat tietojarjestelmat esitetdan tassa luvussa
palvelualueittain. Tietovarannot voivat kuitenkin todellisuudessa olla palvelualueiden rajat ylittavia
ja eri tietojarjestelmat voivat sisdltaa tietoja useamman eri tietovarannon tietoaineistoista.

Yllad kuvatusta tietovarantoesimerkkina voidaan mainita hallinnon tietovaranto, jossa talousasioiden
tietoaineiston tietoja muodostuu kaikilla kaupungin palvelualueilla. Tietojdrjestelmdesimerkkina
mainita kaupungin asianhallintajarjestelma Tiera tiedonhallinta eli CaseM-asianhallintajarjestelma,
jossa kasitellaan lahes kaikkien tietovarantojen joidenkin tietoaineistojen tietoja. Tietojdrjestelmat,
jotka sisaltavat asiarekisteriin kuuluvia tietoja on esitetty seuraavien alalukujen taulukoissa erilldan
muista tietovarantojen tietojarjestelmista.


https://www.mikkeli.fi/sisalto/palvelut/asiakaspalvelu/kaupunginarkiston-tietopalvelu/asiakirjoista-perittavat-lunastukset-ja-lahetysmaksut
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5.1 Konserni- ja elinvoimapalveluiden palvelualueen tietovarannot

5.1.1 Hallinnon tietovaranto

Hallinnon tietovaranto koostuu kaupungin yleishallinnollisten ja tukipalvelutehtdvien
tietoaineistoista. Naihin tietoaineistoihin voidaan katsoa kuuluvan henkilostdasioiden tietoaineiston,
talousasioiden tietoaineiston ja yleishallinnon tietoaineiston.

Hallinnon tietovarannon tietoaineistot muodostuvat Iahestulkoon kaikkien kaupungin toimielinten ja
niiden alaisten palvelualueiden, tulosalueiden ja tulosyksikoéiden toiminnassa. Keskeisia toimijoita
ndiden tietoaineistojen muodostumisessa ovat kuitenkin toimielimind kaupunginhallitus,
kaupunginvaltuusto, konserni- ja elinvoimajaosto, tarkastuslautakunta sekd ndiden rinnalla tai
alaisuudessa toimivat keskusvaalilautakunta, seutuvaliokunta, vapaa-ajanasukasvaltuuskunta ja
yhteistoimintaneuvottelukunta.

Hallinnon tietovarannon tietoaineistot muodostuvat padasiassa tukipalveluita koskevan
lainsddadannon mukaisten tehtavien hoidossa ja palveluiden toteuttamisessa. Tallaisia saadoksia ovat
muun muassa arkistolaki (831/1994), hallintolaki (434/2003), kirjanpitolaki (1336/1997), kuntalaki
(410/2015), laki digitaalisten palvelujen tarjoamisesta (306/2019), laki julkisen hallinnon
tiedonhallinnasta (906/2019), laki julkisista hankinnoista ja kdyttooikeussopimuksista (1397/2016),
laki kunnallisesta viranhaltijasta (304/2003), laki sdhkoisestad asioinnista viranomaistoiminnassa
(13/2003) ja tyosopimuslaki (55/2001).

Alla esitetadan taulukot, joissa on kuvattu hallinnon tietovarantoon kuuluvat keskeiset
tietojarjestelmat.

Hallinnon tietovaranto
Asiarekisteriin kuuluvia tietoja sisaltdvat tietojarjestelmat

Tietojarjestelma Tietoaineistojen Hakutekijoita Saatavuus teknisen
tietoryhmat rajapinnan avulla
tietojarjestelmassa

Basware P2P - Tietoaineistot: Laskunsaaja, Ei saatavuutta.

ostolaskujarjestelm | Talousasioiden laskun

a tietoaineisto. paivamaara.

Tietoryhmat:

Ostolaskut ja niiden
kasittelytiedot.

CaseM-asiointi - Tietoaineistot: Lomakkeen nimi. | Osittainen saatavuus.

sahkodinen Talousasioiden

asiointijarjestelma tietoaineisto, Asiointilomakkeiden
Yleishallinnon tekija voi
tietoaineisto. tunnistautumista
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Hallinnon tietovaranto

Asiarekisteriin kuuluvia tietoja sisaltdvat tietojarjestelmat

Tietojarjestelma

Tietoaineistojen Hakutekijoita
tietoryhmit

tietojarjestelmassa

Tietoryhmat:
Sahkoiset
asiointilomakkeet eri
palveluissa.

Saatavuus teknisen
rajapinnan avulla

vaativissa lomakkeissa
tarkastella lahettamiaan
lomakkeita jalkikateen.
Séhkoisen
asiointilomakkeen voi
tayttaa esimerkiksi
henkilotietojen
tarkastuspyynnon
tekemiseksi kaupungin
verkkosivuilta taalta.

Cloudia -hankinta-
ja
sopimusjarjestelma

Hankinnan nimi,
tarjoaja,
sopimuksen nimi.

Tietoaineistot:
Talousasioiden
tietoaineisto,
Yleishallinnon
tietoaineisto.

Tietoryhmat:

Julkisia hankintoja
koskevat asiakirjat, kuten
tarjouspyynnot, tarjoukset
ja hankintasopimukset.

Osittainen saatavuus.

Tarjouspyynnot
julkaistaan Cloudian
kautta Hilmassa ja
Tarjouspalvelu.fi -
verkkosivuilla taalla.

ESS7-
henkilostojarjestel
ma

Palvelussuhteessa
olevan henkilon
nimi.

Tietoaineistot:
Henkilostoasioiden
tietoaineisto.

Tietoryhmat:

Virka- ja tyosuhteessa
olevien henkildiden
palvelussuhteeseen
liittyvat tiedot, kuten
loma- ja poissaolotiedot.

Ei saatavuutta.

Incy.io-
tyoturvallisuusjarjes
telma

Tietoaineistot:
Henkilostoasioiden
tietoaineisto.

IImoituksen nimi,
henkilon nimi.

Tietoryhmat:
Tyoturvallisuusilmoitukset
ja niiden kasittelytiedot.

Ei saatavuutta.
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Tietojarjestelma

Kuntarekry-
rekrytointijarjestel

Hallinnon tietovaranto
Asiarekisteriin kuuluvia tietoja sisaltdvat tietojarjestelmat

Tietoaineistojen
tietoryhmit
tietojarjestelmassa
Tietoaineistot:
Henkilostoasioiden

Hakutekijoita

Hakuilmoituksen

nimi, hakijan

Saatavuus teknisen
rajapinnan avulla

Osittainen saatavuus.

ma tietoaineisto. nimi. Hakuilmoitukset ovat
nahtavillad hakuajan
Tietoryhmat: seuraavilla verkkosivuilla
Virka- ja tyosuhteisiin taalla.
liittyvat
rekrytointiasiakirjat, kuten Hakuilmoitukset
hakuilmoitukset, julkaistaan myds
hakemukset ja seuraavilla verkkosivuilla
hakijayhteenvedot. taalla.
Hakuilmoitukset
linkittyvat myds
seuraaville verkkosivuille
Tekemalla jarjestelmaan
tunnukset, kayttaja
pystyy tekemaan virka-
tai tydhakemuksia ja
tarkastelemaan niita
jalkikateen.
Populus Tietoaineistot: Laskuntekija. Ei saatavuutta.
Matkahallinta - Henkilostdasioiden
matkalaskujdrjestel | tietoaineisto,
ma Talousasioiden

tietoaineisto.

Tietoryhmat:
Matkasuunnitelmat ja
matkalaskut.

Tiera tiedonhallinta
(CaseM-
asianhallintajarjeste
Ima)

Tietoaineistot:
Henkilostoasioiden
tietoaineisto,
Talousasioiden
tietoaineisto,
yleishallinnon
tietoaineisto.

Asianumero,
asian nimi,
tehtavaluokka,
asiakirjan nimi,
asiakirjan
laatimispaiva,
toimielimen nimi,

Osittainen saatavuus.

Kaupungin toimielinten
esityslistat poytakirjat
julkaistaan yleiseen
tietoverkkoon, josta ne
ovat saatavilla vuodesta
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Tietojarjestelma

Hallinnon tietovaranto
Asiarekisteriin kuuluvia tietoja sisaltdvat tietojarjestelmat

Tietoaineistojen
tietoryhmit
tietojarjestelmassa

Tietoryhmat:
Kaupungin toimielinten
poytakirjat ja paatokset,
viranhaltijapaatokset,
kirjeenvaihtoasiakirjat
sisaltden lausunnot ja
lausuntopyynnot seka
muut hallinnolliset
asiakirjoja, jotka liittyvat
paatoksentekoon ja
hallintoasioiden
kasittelyyn.

Hakutekijoita

viranhaltijan
nimike ja
henkilon nimi.

Saatavuus teknisen
rajapinnan avulla

2015 alkaen seuraavilta

verkkosivuilta taalta.

Viranhaltijapaatokset
julkaistaan yleiseen
tietoverkkoon, jossa ne
ovat saatavilla
muutoksenhakuajan
verran.

Muut tiedot eivat ole
saatavilla avoimesti.

Wintime-
kirjanpitojarjestelm
5

Tietoaineistot:
Talousasioiden
tietoaineisto.

Tietoryhmat:
Kirjanpitoon liittyvat
tiedot, kuten
myyntireskontra ja
myyntilaskut,
ostoreskontra ja
talousraportit.

Asiakkaan nimi,
laskun
paivamaara,

laskentatunniste.

Ei saatavuutta.

7Tietoj5rjeste|m5

Hallinnon tietovaranto
Muut keskeiset tietovarannon tietoja sisdltavat tietojarjestelmat

Tietoaineistojen
tietoryhmat

Hakutekijoita

Saatavuus teknisen
rajapinnan avulla

Audits.io-

tyoturvallisuussuunnitte

lujarjestelma

tietojarjestelmassa
Tietoaineistot:
Henkilostoasioiden
tietoaineisto.

Tietoryhmat:
Tyoturvallisuuteen

liittyvat suunnitelmat.

Tulosyksikko.

Ei saatavuutta.



https://mikkeli.cloudnc.fi/fi-FI

MIKKELI

Tietojarjestelma

EMMi-aineistopankki

Hallinnon tietovaranto
Muut keskeiset tietovarannon tietoja sisaltavat tietojarjestelmat

Tietoaineistojen
tietoryhmait

tietojarjestelmassa

Tietoaineistot:
Yleishallinnon
tietoaineisto.

Tietoryhmit:
Toimintaan ja
tapahtumiin liittyvat
graafiset aineistot,
digitaaliset kuvat ja
videot.

Hakutekijoita

Tapahtuma,
kuvaaja.

Saatavuus teknisen
rajapinnan avulla

Ei saatavuutta.

Flexim-
ty6ajanseurantajarjestel
ma

Tietoaineistot:
Henkilostoasioiden
tietoaineisto.

Tietoryhmat:
Tybajanseurantaan ja
kulunvalvontaan liittyvat
tiedot.

Palvelussuhtees
sa olevan
henkilon nimi,
saapumisajanko
hta,
poistumisajanko
hta.

Ei saatavuutta.

Forecast-
talousraportointijarjeste
Ima

Tietoaineistot:
Talousasioiden
tietoaineisto.

Tietoryhmat:
Talousraportit.

Kustannuspaikk
a, tili.

Ei saatavuutta.

Kotiverkkosivut
(www.mikkeli.fi)

Tietoaineistot:
Yleishallinnon
tietoaineisto.

Tietoryhmat:

Kaupungin laatimat
uutiset,
viranomaistiedotteet ja
ajankohtainen tieto
kaupungin toiminnasta ja
organisaatiosta.
Kaupungin keskeisimmat
maaraysasiakirjat, kuten
saannot ja taksat.

Vapaa
sanahaku.

Saatavilla avoimesti.

Kaupungin verkkosivut
loytyvat seuraavasta
osoitteesta taalta.
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Hallinnon tietovaranto
Muut keskeiset tietovarannon tietoja sisaltavat tietojarjestelmat

Tietojarjestelma Tietoaineistojen Hakutekijoita Saatavuus teknisen
tietoryhmat rajapinnan avulla
tietojarjestelmassa

Personec F - Tietoaineistot: Henkilon nimi. Ei saatavuutta.

palkanlaskenta- ja Henkilostoasioiden

henkilostojarjestelma tietoaineisto,

Talousasioiden
tietoaineisto.

Tietoryhmat:
Henkiloston henkilosto-
ja palkkatiedot.

Sahkoinen arkistointi - Tietoaineistot: Laskunsaaja, Ei saatavuutta.
palvelu SARKK (CaseM- | Henkil6stdasioiden laskutettava,
arkisto) tietoaineisto, henkilon nimi,

Talousasioiden laskun padiva,

tietoaineisto, maksupdiva.

Yleishallinnon
tietoaineisto.

Tietoryhmat:
Pitkaaikaissailytysta
varten siirretyt
kirjanpitoon liittyvat
asiakirjat, kuten laskut,
palkkaraportit,
talousraportit ja
henkilostoasiakirjat.

Titania- Tietoaineistot: Palvelussuhtees | Ei saatavuutta.
tyévuorosuunnittelujarj | Henkilostoasioiden sa olevan
estelma tietoaineisto. henkilon nimi,

tyoyksikko.

Tietoryhmat:
Tybaika- ja
tyovuorosuunnitelmat.

15



MIKKELI

5.1.2 Pelastustoimen tietovaranto

Pelastustoimen tietovaranto koostuu pelastustoimintaan liittyvien tehtdvien tietoaineistoista. Naihin
tietoaineistoihin voidaan katsoa kuuluvan pelastustoiminnan tietoaineiston, tulipalojen ja
onnettomuuksien ehkaisyn tietoaineiston seka vaarallisten aineiden torjunnan tietoaineiston.

Pelastustoimen tietovarannon tietoaineistot muodostuvat padasiassa Eteld-Savon
pelastuslautakunnan ja sen alaisen tulosalueen toiminnassa.

Pelastustoimen tietovarannon tietoaineistot muodostuvat padasiassa pelastustoimintaa koskevan
lainsddadannon mukaisten tehtavien hoidossa ja palveluiden toteuttamisessa. Tallaisia saadoksia ovat
muun muassa laki vaarallisten kemikaalien ja rajahteiden kasittelyn turvallisuudesta (390/2005),
pelastuslaki (379/2011) ja valmiuslaki (1552/2011).

Alla esitetdgan taulukot, joissa on kuvattu pelastustoimen tietovarantoon kuuluvat keskeiset
tietojarjestelmat. Asianhallintajarjestelmaa ei ole toiston vadhentamiseksi esitetty taulukossa
uudelleen, vaikka se sisaltadkin pelastustoimen tietovarantoon kuuluvia tietoja toimielinten
poytakirjojen ja viranhaltijapaatosten osalta.

Pelastustoimen tietovaranto
Asiarekisteriin kuuluvia tietoja sisaltdvat tietojarjestelmat

Tietojarjestelma Tietoaineistojen Hakutekijoita Saatavuus teknisen
tietoryhmat rajapinnan avulla
tietojarjestelmassa

Merlot Palotarkastus - Tietoaineistot: Tarkastuskohde. | Ei saatavuutta.

palotarkastusjarjestelm | Pelastustoiminnan

a tietoaineisto.

Tietoryhmat:

Palotarkastuksiin liittyvat
tiedot, kuten
palotarkastuskertomukset.

Pelastustoimen tietovaranto
Muut keskeiset tietovarannon tietoja sisaltavat tietojarjestelmat

Tietojarjestelma Tietoaineistojen Hakutekijoita Saatavuus teknisen
tietoryhmat rajapinnan avulla
tietojarjestelmassa

Erica-hdlytysjarjestelma | Tietoaineistot: - Ei saatavuutta.

Tulipalojen ja
onnettomuuksien

ehkaisyn tietoaineisto.

Tietoryhmat:
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Pelastustoimen tietovaranto

Muut keskeiset tietovarannon tietoja sisaltavat tietojarjestelmat

Tietojarjestelma

Tietoaineistojen
tietoryhmait
tietojarjestelmassa
Halytysjarjestelmien
tiedot.

Hakutekijoita

Saatavuus teknisen
rajapinnan avulla

Escape-
leviamisennustejarjestel
ma

Tietoaineistot:
Vaarallisten aineiden
torjunnan tietoaineisto.

Tietoryhmat:
Mallinnukset vaarallisten
aineiden leviamisen
ennustamiseksi.

Ei saatavuutta.

Peto-media

Tietoaineistot:
Pelastustoiminnan
tietoaineisto.

Tietoryhmat:
Pelastustoiminnan
viranomaisviestintaan
liittyvat tiedotteet ja
tiedot.

Osittainen
saatavuus.

Pelastustoimen
tiedotteet
julkaistaan
seuraavilla
verkkosivuilla taalla.

Pronto -onnettomuus-
ja resurssitietokanta

Tietoaineistot:
Pelastustoiminnan
tietoaineisto, Tulipalojen
ja onnettomuuksien
ehkaisyn tietoaineisto,
Vaarallisten aineiden
torjunnan tietoaineisto.

Tietoryhmat:
Onnettomuuksiin ja niiden
ehkaisyyn liittyvat tiedot.

Ei saatavuutta.

Tokeva

Tietoaineistot:
Vaarallisten aineiden
torjunnan tietoaineisto.

Tietoryhmat:
Toimintaohjeet
vaarallisten aineiden
torjunnasta.

Ei saatavuutta.
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Pelastustoimen tietovaranto
Muut keskeiset tietovarannon tietoja sisaltavat tietojarjestelmat

Tietojarjestelma Tietoaineistojen Hakutekijoita Saatavuus teknisen
tietoryhmat rajapinnan avulla
tietojarjestelmassa

VSS- Tietoaineistot: - Ei saatavuutta.

vdestonsuojelujdrjestel | Tulipalojen ja

ma onnettomuuksien

ehkaisyn tietoaineisto.

Tietoryhmat:
Vaestonsuojeluun liittyvat
tiedot.
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5.1.3 Ympdristonsuojelun tietovaranto

Ympadristonsuojelun tietovaranto koostuu ymparistonsuojeluun liittyvien tehtavien tietoaineistoista.
Nadihin tietoaineistoihin voidaan katsoa kuuluvan jateasioiden tietoaineiston, maa-aineisasioiden
tietoaineiston, luonnonsuojelun tietoaineiston, maastoliikenneasioiden tietoaineiston, vesiasioiden
tietoaineiston, vesi- ja jdtevesihuollon lupa-asioiden tietoaineiston, vesiliikenneasioiden
tietoaineiston ja ymparistonsuojelun tietoaineiston.

Ympadristonsuojelun tietovarannon tietoaineistot muodostuvat pddasiassa Mikkelin seudun
ymparistélautakunnan ja sen alaisen tulosalueen toiminnassa.

Ymparistonsuojelun tietovarannon tietoaineistot muodostuvat pdadasiassa ymparistonsuojelua
koskevan lainsddadannon mukaisten tehtdvien hoidossa ja palveluiden toteuttamisessa. Tallaisia
sdadoksid ovat muun muassa jatelaki (646/2011), luonnonsuojelulaki (1096/1996), maa-aineslaki
(555/1981), maastoliikennelaki (1710/1995), vesihuoltolaki (119/2001), vesilaki (527/2013),
vesiliikennelaki (782/2019) ja ymparistonsuojelulaki (527/2014).

Alla esitetdan taulukot, joissa on kuvattu ympaéristonsuojelun tietovarantoon kuuluvat keskeiset
tietojarjestelmat. Asianhallintajarjestelmda ei ole toiston vahentamiseksi esitetty taulukossa
uudelleen, vaikka se sisdltdaakin ymparistonsuojelun tietovarantoon kuuluvia tietoja toimielinten
poytakirjojen ja viranhaltijapaatosten osalta.

Ympadristonsuojelun tietovaranto
Asiarekisteriin kuuluvia tietoja sisaltdvat tietojarjestelmat

Tietojarjestelma Tietoaineistojen Hakutekijoita Saatavuus teknisen
tietoryhmat rajapinnan avulla
tietojarjestelmassa

Lupapiste Tietoaineistot: Hakija, Osittainen

(Ymparistoluvat) Maa-aineisasioiden kiinteistotunnus. | saatavuus.
tietoaineisto,

Ympadristonsuojelun Luvan hakijat voivat

tietoaineisto. rekisteroitya
Lupapiste-palveluun,

Tietoryhmit: tehda siella

Ymparisto- ja maa- hakemuksia seka

aineslupa- ja ilmoituksia ja asioida

ilmoitusmenettelyyn viranomaisen kanssa

liittyvat asiakirjat, kuten seuraavilla

hakemukset ja verkkosivuilla t3alla.

ilmoitukset.

Paatoksenteko naiden

lupien ja ilmoitusten

osalta tapahtuu kaupungin

19


https://www.lupapiste.fi/

MIKKELI

Ympadristonsuojelun tietovaranto
Asiarekisteriin kuuluvia tietoja sisaltdvat tietojarjestelmat
Tietojarjestelma Tietoaineistojen Hakutekijoita Saatavuus teknisen
tietoryhmat rajapinnan avulla
tietojarjestelmassa
asianhallintajarjestelmassa

Ympadristonsuojelun tietovaranto
Muut keskeiset tietovarannon tietoja sisdltavat tietojarjestelmat
Tietojarjestelma Tietoaineistojen Hakutekijoita Saatavuus teknisen
tietoryhmat rajapinnan avulla
tietojdrjestelmadssa
Facta (Ympadristoosa) Tietoaineistot: Kiinteistotunnus, | Ei saatavuutta.
Jateasioiden tietoaineisto, | lupatunnus.
Maa-aineisasioiden
tietoaineisto,
Luonnonsuojelun
tietoaineisto,
Maastoliikenneasioiden
tietoaineisto, Vesiasioiden
tietoaineisto, Vesi- ja
jatevesihuollon lupa-
asioiden tietoaineisto,
Vesiliikenneasioiden
tietoaineisto,
Ympadristonsuojelun
tietoaineisto.

Tietoryhmat:

Kiinteisto- ja paikkatiedot
erindisista
ymparistonsuojeluun
liittyvista kohteista.

NOTTO Tietoaineistot: Lupatunnus. Ei saatavuutta.
Maa-aineisasioiden
tietoaineisto.

Tietoryhmit:
Suomen
ymparistokeskuksen
yllapitdma maa-
aineslupien rekisteri.
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Tietojarjestelma

YLVA

Ympadristonsuojelun tietovaranto
Muut keskeiset tietovarannon tietoja sisaltavat tietojarjestelmat

Tietoaineistojen
tietoryhmait
tietojarjestelmassa
Tietoaineistot:
Ymparistonsuojelun
tietoaineisto.

Tietoryhmit:

Suomen
ymparistokeskuksen
yllapitdma ymparistoélupia
vaativien kohteiden
rekisteri.

Hakutekijoita

Kiinteistotunnus.

Saatavuus teknisen
rajapinnan avulla

Ei saatavuutta.
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5.1.4 Ympdristoterveydenhuollon tietovaranto

Ympadristoterveydenhuollon tietovaranto koostuu ymparistoterveydenhuoltoon liittyvien tehtdvien
tietoaineistoista. Ndihin tietoaineistoihin voidaan katsoa kuuluvan elintarvikevalvonnan
tietoaineiston, eldinldadkintdahuollon tietoaineiston, eldinsuojelun tietoaineiston, terveydensuojelun
tietoaineiston seka tupakka- ja nikotiiniasioiden tietoaineiston.

Ympadristoterveydenhuollon tietovarannon tietoaineistot muodostuvat padasiassa Mikkelin seudun
ymparistélautakunnan ja sen alaisen tulosalueen toiminnassa.

Ympadristoterveydenhuollon tietovarannon tietoaineistot muodostuvat padasiassa
ymparistoterveydenhuoltoa koskevan lainsadadannon mukaisten tehtavien hoidossa ja palveluiden
toteuttamisessa.  Tallaisia saadoksia ovat muun muassa elintarvikelaki  (23/2006),
eldinladkintahuoltolaki  (765/2009), eldinsuojelulaki  (247/1996), laakelaki  (395/1987),
tartuntatautilaki (1227/2016), terveydensuojelulaki (763/1994) ja tupakkalaki (549/2016).

Alla esitetdan taulukot, joissa on kuvattu ymparistoterveydenhuollon tietovarantoon kuuluvat
keskeiset tietojarjestelmat. Asianhallintajarjestelmaa ja sdhkoista asiointijarjestelmaa ei ole toiston
vahentamiseksi esitetty taulukossa uudelleen, vaikka ne sisdltdavatkin ymparistoterveydenhuollon
tietovarantoon kuuluvia tietoja toimielinten poytéakirjojen, viranhaltijapaatosten seka hakemus- ja
ilmoitusasiakirjojen muodossa.

Ympiristoterveydenhuollon tietovaranto
Asiarekisteriin kuuluvia tietoja sisaltdvat tietojarjestelmat

Tietojarjestelma Tietoaineistojen Hakutekijoita Saatavuus teknisen

tietoryhmat rajapinnan avulla

tietojarjestelmassa
VATI Tietoaineistot: Valvontakohde. Ei saatavuutta.
Elintarvikevalvonnan
tietoaineisto,
Terveydensuojelun
tietoaineisto, Tupakka- ja
nikotiiniasioiden
tietoaineisto.

Tietoryhmat:
Ymparistoterveydenhuollo
n valvontatehtavissa
muodostuvat tiedot, kuten
neuvontaan ja
ohjeistukseen liittyvat
kirjeenvaihtoasiakirjat ja
tarkastuskertomukset.
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Ymparistoterveydenhuollon tietovaranto

Asiarekisteriin kuuluvia tietoja sisaltdvat tietojarjestelmat
Tietojarjestelma Tietoaineistojen Hakutekijoita Saatavuus teknisen
tietoryhmat rajapinnan avulla
tietojarjestelmassa
Muuta:
Jarjestelmaa yllapitaa
Ruokavirasto.
TURRE - Tietoaineistot: Hakija. Ei saatavuutta
tupakanmyyntirekisteri | Tupakka- ja
nikotiiniasioiden
tietoaineisto.

Tietoryhmat:

Tupakan myyntilupiin
liittyvat hakemusasiakirjat
ja tiedot.

Muuta:
Jarjestelmaa yllapitaa
Valvira.

Ympiristoterveydenhuollon tietovaranto
Muut keskeiset tietovarannon tietoja sisaltavat tietojarjestelmat

Tietojarjestelma Tietoaineistojen Hakutekijoita Saatavuus teknisen
tietoryhmat rajapinnan avulla
tietojarjestelmassa

Provet Win - Tietoaineistot: - Ei saatavuutta.

eldinladkintajarjestelma | Eldinladkintahuollon
tietoaineisto.

Tietoryhmat:
Eldimia koskevat
terveystiedot.
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5.2 Asumisen ja toimintaymparistén palvelualueen tietovarannot

5.2.1 Asumisen tietovaranto

Asumisen tietovaranto koostuu asumiseen liittyvien tehtdvien tietoaineistoista. Naihin
tietoaineistoihin voidaan katsoa kuuluvan asumisoikeusasioiden tietoaineiston sekd vuokraus- ja
kayttoasioiden tietoaineiston.

Asumisen tietovarannon tietoaineistot muodostuvat padasiassa kaupunkikehityslautakunnan ja sen
alaisten tulosalueiden toiminnassa.

Asumisen tietovarannon tietoaineistot muodostuvat pddasiassa asumista koskevan lainsaddannon
mukaisten tehtdvien hoidossa ja palveluiden toteuttamisessa. Tallaisia séadoksia ovat muun muassa
laki asuinhuoneiston vuokrauksesta (481/1995), laki asumisoikeusasunnoista (650/1990) ja laki
liikehuoneiston vuokrauksesta (482/1995).

Alla esitetdan taulukko, jossa on kuvattu asumisen tietovarantoon kuuluvat keskeiset
tietojarjestelmat. Asianhallintajarjestelmda ei ole toiston vahentamiseksi esitetty taulukossa
uudelleen, vaikka se sisdltdakin asumisen tietovarantoon kuuluvia tietoja toimielinten poytdkirjojen,
viranhaltijapaatosten ja hakemusasiakirjojen muodossa.

Asumisen tietovaranto
Keskeiset tietovarannon tietoja sisaltavat tietojarjestelmat

Tietojarjestelma Tietoaineistojen Hakutekijoita Saatavuus teknisen
tietoryhmit rajapinnan avulla
tietojarjestelmassa

Haahtela- Tietoaineistot: Kiinteistotunnus, | Ei saatavuutta.

kiinteistotietojarjestelm | Asumisoikeusasioiden vuokralaisen

a tietoaineiston, Vuokraus- nimi.

ja kayttoasioiden
tietoaineisto.

Tietoryhmat:

Tiedot kaupungin
omistamista kiinteistoista
seka niiden vuokraamista
koskevat tiedot mukaan
lukien vuokrasopimukset.

Tilaaon.fi Tietoaineistot: - Saatavilla avoimesti.
Vuokraus- ja
kayttoasioiden Tilaaon.fi-sivusto
tietoaineisto. |6ytyy seuraavilta

verkkosivuilta taalta.
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Asumisen tietovaranto
Keskeiset tietovarannon tietoja sisaltavat tietojarjestelmat

Tietojarjestelma Tietoaineistojen Hakutekijoita Saatavuus teknisen
tietoryhmat rajapinnan avulla
tietojarjestelmassa
Tietoryhmat:
Tiedot kaupungin
vuokrattavana tai
myytdvana olevista
asunnoista ja
kiinteistoista.

Timmi- Tietoaineistot: - Osittainen
tilavarausjarjestelma Vuokraus- ja saatavuus.
kayttoasioiden
tietoaineisto. Kayttajat pystyvat
rekisterditymaan
Tietoryhmat: jarjestelmadan ja
Tiedot kaupungin tilojen varaamaan
varaamisesta. kaupungin tiloja
seuraavilta

verkkosivuilta taalta.
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5.2.2 Jatehuollon tietovaranto

Jatehuollon tietovaranto koostuu jatehuoltoon liittyvien tehtdvien tietoaineistoista. Naihin
tietoaineistoihin voidaan katsoa kuuluvan jatehuollon tietoaineiston.

Jatehuollon tietovarannon tietoaineisto muodostuu paaasiassa kaupunkikehityslautakunnan ja sen
alaisten tulosalueiden toiminnassa sekda Metsdsairila Oy:n toiminnassa sen hoitaessa jatelain
mukaisia julkisia hallintotehtavia.

Jatehuollon tietovarannon tietoaineisto muodostuu paaasiassa jatehuoltoa koskevan lainsdadannon
mukaisten tehtavien hoidossa ja palveluiden toteuttamisessa. Tallaisiin saadoksiin kuuluu muun
muassa jatelaki (646/2011).

Alla esitetdaan taulukko, jossa on kuvattu jatehuollon tietovarantoon kuuluvat keskeiset
tietojarjestelmat. Asianhallintajarjestelmaa ei ole toiston vadhentamiseksi esitetty taulukossa
uudelleen, vaikka se sisaltaakin jatehuollon tietovarantoon kuuluvia tietoja toimielinten
poytakirjojen, viranhaltijapaatosten ja hakemusasiakirjojen muodossa.

Jatehuollon tietovaranto
Keskeiset tietovarannon tietoja sisaltavat tietojarjestelmat

Tietojarjestelma Tietoaineistojen Hakutekijoita Saatavuus teknisen
tietoryhmit rajapinnan avulla
tietojarjestelmassa

JHLWIN Jatehuolto — Tietoaineistot: Asiakkaan nimi. Ei saatavuutta.

jatehuollon Jatehuollon tietoaineisto.

asiakastietojarjestelma
Tietoryhmat:
Tiedot jatehuollon
toteuttamisesta ja
asiakkaista.

Kaikki jarjestelman
sisaltamat tiedot eivat ole
julkisuuslaissa
tarkoitettuja
viranomaisten asiakirjoja
tai niita vastaavia tietoja.

Muuta:
Jarjestelmaa hallinnoi
Metsasairila Oy.
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5.2.3 Kaupunkiympadriston tietovaranto

Kaupunkiympadristén tietovaranto koostuu rakennusten, vyleisten alueiden sekd metsa- ja
vesialueiden rakentamiseen ja kunnossapitoon liittyvien tehtdvien tietoaineistoista. Naihin
tietoaineistoihin voidaan katsoa kuuluvan katujen ja yleisten alueiden suunnittelun, rakentamisen ja
kunnossapidon tietoaineiston, metsa- ja vesialueiden suunnittelun ja kunnossapidon tietoaineiston
seka rakennusten rakentamisen ja kunnossapidon tietoaineiston.

Kaupunkiympariston tietovarannon tietoaineistot muodostuvat padasiassa
kaupunkikehityslautakunnan ja sen alaisten tulosalueiden toiminnassa.

Kaupunkiymparistén tietovarannon tietoaineistot muodostuvat padasiassa edelld mainittuja
toimintoja koskevan lainsddadannon mukaisten tehtdvien hoidossa ja palveluiden toteuttamisessa.
Tallaisia sadadoksida ovat muun muassa laki kadun ja erdiden vyleisten alueiden kunnossa- ja
puhtaanapidosta (669/1978), maankaytto- ja rakennuslaki (132/1999), metsalaki (1093/1996),
vesilaki (587/2011) ja yksityistielaki (560/2018).

Alla esitetdan taulukko, jossa on kuvattu kaupunkiympariston tietovarantoon kuuluvat keskeiset
tietojarjestelmat. Asianhallintajarjestelmda seka hankinta- ja sopimusjarjestelmaa ei ole toiston
vahentamiseksi esitetty taulukossa uudelleen, vaikka ne sisaltavatkin kaupunkiympaériston
tietovarantoon kuuluvia tietoja toimielinten poytakirjojen, viranhaltijapaatosten, kirjeenvaihto- ja
hankinta-asiakirjojen muodossa.

Kaupunkiympariston tietovaranto
Keskeiset tietovarannon tietoja sisaltavat tietojarjestelmat

Tietojarjestelma Tietoaineistojen Hakutekijoita Saatavuus teknisen

tietoryhmit rajapinnan avulla

tietojarjestelmassa
Keyarea Tietoaineistot: - Ei saatavuutta.
Katujen ja yleisten
alueiden suunnittelun,
Rakentamisen ja
kunnossapidon
tietoaineisto.

Tietoryhmat:

Yleisia alueita koskevat
paikkatiedot.

KeyYJK Tietoaineistot: - Ei saatavuutta.
Katujen ja yleisten
alueiden suunnittelun,
rakentamisen ja
kunnossapidon
tietoaineisto.
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Kaupunkiympadriston tietovaranto
Keskeiset tietovarannon tietoja sisaltavat tietojarjestelmat
Tietojarjestelma Tietoaineistojen Hakutekijoita Saatavuus teknisen
tietoryhmat rajapinnan avulla
tietojarjestelmassa

Tietoryhmat:

Vesi-, viemari- ja
sadevesijohtokartat.
PlanMan Tietoaineistot: - Ei saatavuutta.
Katujen ja yleisten
alueiden suunnittelun,
rakentamisen ja
kunnossapidon
tietoaineisto.

Tietoryhmat:

Yleisiin alueisiin liittyvien
projektien hallintaa
koskevat tiedot.
SokoPro Tietoaineistot: - Ei saatavuutta.
Katujen ja yleisten
alueiden suunnittelun,
rakentamisen ja
kunnossapidon
tietoaineisto, Rakennusten
rakentamisen ja
kunnossapidon
tietoaineisto.

Tietoryhmat:

Yleisten alueiden ja
rakennusten
rakentamiseen liittyvien
projektien tiedot.
Terrasolid- Tietoaineistot: - Ei saatavuutta.
suunnittelujarjestelma Katujen ja yleisten
alueiden suunnittelun,
rakentamisen ja
kunnossapidon
tietoaineisto.

Tietoryhmat:
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Kaupunkiympadriston tietovaranto
Keskeiset tietovarannon tietoja sisaltavat tietojarjestelmat
Tietojarjestelma Tietoaineistojen Hakutekijoita Saatavuus teknisen
tietoryhmat rajapinnan avulla
tietojarjestelmassa
Viheralueiden
suunnitteluun ja johtojen
sijoittamiseen liittyvat
tiedot.
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5.2.4 Liikenteen tietovaranto

Liikenteen tietovaranto koostuu liikenteen jarjestamiseen ja liikenteen valvontaan liittyvien
tehtdvien tietoaineistoista. Naihin tietoaineistoihin voidaan katsoa kuuluvan joukkoliikenteen
tietoaineiston ja pysakdinninvalvonnan tietoaineiston.

Liikenteen tietovarannon tietoaineistot muodostuvat padasiassa kaupunkikehityslautakunnan ja sen
alaisten tulosalueiden toiminnassa.

Liikenteen tietovarannon tietoaineistot muodostuvat paaasiassa liikkenteen jarjestamista ja liikenteen
valvontaa koskevan lainsdadannon mukaisten tehtavien hoidossa ja palveluiden toteuttamisessa.
Tallaisia saadoksida ovat muun muassa laki ajoneuvojen siirtamisesta (1508/2019), laki liikenteen
palveluista (320/2017), laki pysakoinninvalvonnasta (727/2011) ja tieliikennelaki (729/2018).

Alla esitetdan taulukot, joissa on kuvattu liikenteen tietovarantoon kuuluvat keskeiset
tietojarjestelmat. Asianhallintajarjestelmaa ei ole toiston vadhentamiseksi esitetty taulukossa
uudelleen, vaikka se sisadltaakin liikenteen tietovarantoon kuuluvia tietoja toimielinten poytakirjojen,
viranhaltijapaatosten ja kirjeenvaihtoasiakirjojen muodossa.

Liikenteen tietovaranto
Asiarekisteriin kuuluvia tietoja sisaltavat tietojarjestelmat

Tietojarjestelma Tietoaineistojen Hakutekijoita Saatavuus teknisen
tietoryhmat rajapinnan avulla
tietojarjestelmassa

Helga- Tietoaineistot: Ajoneuvon Ei saatavuutta.

pysakoéinninvalvontajarj | Pysakoinninvalvonnan rekisterinumero,

estelma tietoaineisto. ajoneuvon haltija.

Tietoryhmat:

Tiedot
pysakoinninvalvonnan
rangaistuksiin liittyen,
kuten tiedot
pysakointivirhemaksuista.

Liikenteen tietovaranto
Muut keskeiset tietovarannon tietoja sisaltavat tietojarjestelmat

Tietojarjestelma Tietoaineistojen Hakutekijoita Saatavuus teknisen
tietoryhmat rajapinnan avulla
tietojarjestelmassa

Waltti -joukkoliikenteen | Tietoaineistot: Asiakkaan nimi. Osittainen

asiakastietojarjestelma | Joukkoliikenteen saatavuus.

tietoaineisto.
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Liikenteen tietovaranto
Muut keskeiset tietovarannon tietoja sisaltavat tietojarjestelmat

Tietojarjestelma Tietoaineistojen Hakutekijoita Saatavuus teknisen
tietoryhmat rajapinnan avulla
tietojarjestelmassa
Tietoryhmat: Asiakkaat voivat
Tiedot joukkoliikenteen rekisteroitya
aikatauluista ja reiteista palveluun,
seka asiakkaista. tarkastella omia

tietojaan seka
joukkoliikenteen
tietoja seuraavilta
verkkosivuilta taalta.
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5.2.5 Maankayton tietovaranto

Maankadytdn tietovaranto koostuu maankdyttoon liittyvien tehtdvien tietoaineistoista. Naihin
tietoaineistoihin voidaan katsoa kuuluvan kaavoituksen tietoaineiston, kiinteistonmuodostamisen ja
mittauksen tietoaineiston seka maaomaisuuden tietoaineiston.

Maankayton tietovarannon tietoaineistot muodostuvat paaasiassa kaupunkikehityslautakunnan ja
sen alaisten tulosalueiden toiminnassa. Maankdyton tietovaranto liittyy  kiintedsti
rakennusvalvonnan tietovarantoon.

Maankayton tietovarannon tietoaineistot muodostuvat padasiassa maankdyttod koskevan
lainsddadannon mukaisten tehtavien hoidossa ja palveluiden toteuttamisessa. Tallaisia saadoksia ovat
muun muassa etuostolaki (608/1977), kiinteistonmuodostamislaki (554/1995), maakaari (540/1995),
maankaytto- ja rakennuslaki (132/1999) ja maanvuokralaki (258/1966).

Alla esitetddn taulukko, jossa on kuvattu maankayton tietovarantoon kuuluvat keskeiset
tietojarjestelmat. Asianhallintajarjestelmda ei ole toiston vahentamiseksi esitetty taulukossa
uudelleen, vaikka se sisaltadkin maankaytdon tietovarantoon kuuluvia tietoja toimielinten
poytakirjojen, viranhaltijapaatosten ja  kirjeenvaihtoasiakirjojen muodossa. Maankayton
tietovarannon  asiarekisteriin  kuuluvia tietoaineistojen tietoja  kasitelldadn  p&adasiassa
asianhallintajarjestelmassa ja manuaalisesti.

Maankayton tietovaranto
Keskeiset tietovarannon tietoja sisaltavat tietojarjestelmat

Tietojarjestelma Tietoaineistojen Hakutekijoita Saatavuus teknisen
tietoryhmat rajapinnan avulla
tietojarjestelmassa

Facta-rekisteri Tietoaineistot: Kiinteistétunnus. | Ei saatavuutta.

Kaavoituksen

tietoaineisto,

Kiinteistdonmuodostamisen

ja mittauksen

tietoaineisto.

Tietoryhmat:

Kaavoitus-, kiinteisto- ja
paikkatiedot Mikkelin
kaupungin alueelta
maankayttoon ja
rakentamisen valvontaan

liittyen.
Kiinteistotietojarjestelm | Tietoaineistot: Kiinteistotunnus. | Osittainen
a (KTJ) Kaavoituksen saatavuus.

tietoaineisto,
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Tietojarjestelma

Maankayton tietovaranto
Keskeiset tietovarannon tietoja sisaltavat tietojarjestelmat

Tietoaineistojen
tietoryhmait
tietojarjestelmassa

Kiinteistonmuodostamisen

ja mittauksen
tietoaineisto,
Maaomaisuuden
tietoaineisto.

Tietoryhmat:
Kaavoitus-, kiinteisto- ja
paikkatiedot seka
maanomistustiedot.

Muuta:
Jarjestelmaa yllapitaa
Maanmittauslaitos.

Hakutekijoita

Saatavuus teknisen
rajapinnan avulla

Kiinteistotietojarjest

elman tietojen
saatavuudesta
kerrotaan
Maanmittauslaitoks
en toimesta
seuraavilla
verkkosivuilla taalla.

Koki-
tontinvuokrajarjestelma

Tietoaineistot:
Maaomaisuuden
tietoaineisto.

Tietoryhmat:

Tiedot liittyen kaupungin
tontinvuokraukseen ja
vuokrasuhteiden
kasittelyyn.

Kiinteistétunnus,
vuokralaisen
nimi.

Ei saatavuutta.

Mikkelin karttapalvelu
(Geoweb)

Tietoaineistot:
Kaavoituksen
tietoaineisto,
Kiinteistonmuodostamisen
ja mittauksen
tietoaineisto.

Tietoryhmat:
Mikkelin kaupunkiin
liittyvat kartta- ja
paikkatiedot.

Saatavilla avoimesti.

Mikkelin
karttapalvelu loytyy
seuraavilta
verkkosivuilta taalta.

T-Forest

Tietoaineistot:
Maaomaisuuden
tietoaineisto.

Tietoryhmat:

Ei saatavuutta.
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Maankayton tietovaranto
Keskeiset tietovarannon tietoja sisaltavat tietojarjestelmat
Tietojarjestelma Tietoaineistojen Hakutekijoita Saatavuus teknisen
tietoryhmat rajapinnan avulla
tietojarjestelmassa
Tiedot liittyen kaupungin
metsaomaisuuteen.
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5.2.6 Maaseututoimen tietovaranto

Maaseututoimen tietovaranto koostuu maaseutu- ja lomitusasioihin liittyvien tehtdvien
tietoaineistoista. Naihin tietoaineistoihin voidaan katsoa kuuluvan maaseutuasioiden tietoaineiston
ja lomitusasioiden tietoaineiston.

Maaseututoimen tietovarannon tietoaineistot muodostuvat padasiassa kaupunkikehityslautakunnan
ja sen alaisten tulosalueiden toiminnassa.

Maaseututoimen tietovarannon tietoaineistot muodostuvat pdaasiassa maaseutu- ja lomitusasioita
koskevan lainsddadannon mukaisten tehtdvien hoidossa ja palveluiden toteuttamisessa. Tallaisia
saadoksia ovat muun muassa laki maaseutuhallinnon jarjestamisesta kunnissa (210/2010) ja
maatalousyrittajien lomituspalvelulaki (1231/1996).

Alla esitetaan taulukko, jossa on kuvattu maaseututoimen tietovarantoon kuuluvat keskeiset
tietojarjestelmat. Asianhallintajarjestelmaa ei ole toiston vdhentamiseksi esitetty taulukossa
uudelleen, vaikka se sisaltadkin maaseututoimen tietovarantoon kuuluvia tietoja toimielinten
poytakirjojen ja viranhaltijapaatosten muodossa.

Maaseututoimen tietovaranto
Asiarekisteriin kuuluvia tietoja sisaltdvat tietojarjestelmat

Saatavuus teknisen
rajapinnan avulla

Tietojarjestelma Tietoaineistojen
tietoryhmat

tietojarjestelmassa

Hakutekijoita

lomitusjarjestelyista.

Muuta:

Jarjestelmaa yllapitaa
Maatalousyrittajien
elakelaitos Mela.

Lomitusnetti Tietoaineistot: Henkilon nimi. Osittainen
Lomitusasioiden saatavuus.
tietoaineisto.

Kayttajat voivat
Tietoryhmat: kirjautua palveluun
Tiedot ja tarkastella omia

tietojaan seuraavilta
verkkosivuilta taalta.

MELA-asiointipalvelu

Tietoaineistot:
Maaseutuasioiden
tietoaineisto,
Lomitusasioiden
tietoaineisto.

Tietoryhmat:

Henkilon nimi.

Osittainen
saatavuus.

Kayttajat voivat
kirjautua palveluun
ja tarkastella omia
tietojaan seuraavilta
verkkosivuilta taalta.
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Maaseututoimen tietovaranto
Asiarekisteriin kuuluvia tietoja sisaltdvat tietojarjestelmat
Tietojarjestelma Tietoaineistojen Hakutekijoita Saatavuus teknisen
tietoryhmat rajapinnan avulla
tietojarjestelmassa
Tiedot maatalousyrittdjien
asioinnista ja korvauksista.

Muuta:

Jarjestelmaa yllapitaa
Maatalousyrittajien
elakelaitos Mela.

Vipu-palvelu Tietoaineistot: Hakijan nimi. Osittainen
Maaseutuasioiden saatavuus.
tietoaineisto.

Kayttajat voivat
Tietoryhmat: rekisterditya
Tiedot maaseutuasioihin palveluun ja tehda
liittyvista hakemuksista. hakemuksia
Hakemukset kasitellaan seuraavilta
Ruokaviraston verkkosivuilta taalta.

tietojarjestelmassa.

Muuta:
Jarjestelmaa yllapitaa
Ruokavirasto.
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5.2.7 Rakennusvalvonnan tietovaranto

Rakennusvalvonnan tietovaranto koostuu rakentamisen valvontaan liittyvien tehtdvien
tietoaineistoista. Naihin tietoaineistoihin voidaan katsoa kuuluvan johtojen ja laitteiden
sijoittamisasioiden  tietoaineiston, poikkeamislupa-  ja  suunnittelutarveratkaisuasioiden
tietoaineiston, purkamislupa-asioiden tietoaineiston, rakennetun ymparistén jatkuvan valvonnan
tietoaineiston ja rakentamisen lupa-asioiden tietoaineiston.

Rakennusvalvonnan tietovarannon tietoaineistot muodostuvat padasiassa
kaupunkikehityslautakunnan ja sen alaisten tulosalueiden sekd lupa- ja valvontajaoston ja sen
alaisten viranhaltijoiden toiminnassa.

Rakennusvalvonnan tietovarannon tietoaineistot muodostuvat pdaasiassa rakentamisen valvontaa
koskevan lainsddadannon mukaisten tehtdvien hoidossa ja palveluiden toteuttamisessa. Tallaisia
sdadoksia ovat muun muassa maankadytto- ja rakennuslaki (132/1999) sekd maankaytto- ja
rakennusasetus (895/1999).

Alla esitetdan taulukko, jossa on kuvattu rakennusvalvonnan tietovarantoon kuuluvat keskeiset
tietojarjestelmat. Asianhallintajdrjestelmaa ja Facta-rekisteria ei ole toiston vdahentamiseksi esitetty
taulukossa uudelleen, vaikka asianhallintajarjestelma sisaltdakin rakennusvalvonnan tietovarantoon
kuuluvia tietoja toimielinten poytéakirjojen, viranhaltijapdatosten sekd hakemusasiakirjojen
muodossa ja Facta-rekisteri puolestaan kiinteist6- ja paikkatietojen muodossa.

Rakennusvalvonnan tietovaranto
Asiarekisteriin kuuluvia tietoja sisaltdvat tietojarjestelmat

Tietojarjestelma Tietoaineistojen Hakutekijoita Saatavuus teknisen
tietoryhmat rajapinnan avulla
tietojarjestelmassa

Lupapiste Tietoaineistot: Luvan hakija, Osittainen
Poikkeamislupa- ja kiinteistotunnus saatavuus.
suunnittelutarveratkaisuas
ioiden tietoaineisto, Luvan hakijat voivat
Purkamislupa-asioiden rekisteroitya
tietoaineisto, Lupapiste-palveluun,
Rakentamisen lupa- asioida
asioiden tietoaineisto. viranomaisen

kanssa, tehda
Tietoryhmat: hakemuksia ja
Tiedot erilaisiin tarkastella niita seka
rakentamisen niihin annettuja
lupamenettelyihin liittyen, paatoksia
kuten hakemukset, seuraavilta
lausunnot ja verkkosivuilta taalta.
paatosasiakirjat.
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5.2.8 Vesihuollon tietovaranto

Vesihuollon tietovaranto koostuu vesihuollon jarjestamiseen liittyvien tehtavien tietoaineistoista.
Naihin tietoaineistoihin voidaan katsoa kuuluvan talousvesihuollon tietoaineiston ja jatevesihuollon
tietoaineiston.

Vesihuollon tietovarannon tietoaineistot muodostuvat padasiassa Mikkelin Vesiliikelaitoksen
johtokunnan ja sen alaisen tulosalueen toiminnassa.

Vesihuollon tietovarannon tietoaineistot muodostuvat pddasiassa vesihuoltoa koskevan
lainsddadannon mukaisten tehtavien hoidossa ja palveluiden toteuttamisessa. Tallaisia saadoksia ovat
muun muassa maankdytté- ja rakennuslaki (132/1999), vesihuoltolaki (118/2001) ja
ymparistonsuojelulaki (527/2014).

Alla esitetadan taulukko, jossa on kuvattu vesihuollon tietovarantoon kuuluvat keskeiset
tietojarjestelmat. Asianhallintajarjestelmaa ei ole toiston vdhentamiseksi esitetty taulukossa
uudelleen, vaikka se sisaltddkin vesihuollon tietovarantoon kuuluvia tietoja toimielinten
poytakirjojen ja viranhaltijapaatosten muodossa.

Vesihuollon tietovaranto
Keskeiset tietovarannon tietoja sisaltavat tietojarjestelmat

Tietojarjestelma Tietoaineistojen Hakutekijoita Saatavuus teknisen
tietoryhmit rajapinnan avulla
tietojarjestelmassa

Keyaqua - Tietoaineistot: Kadun/tien Ei saatavuutta.

vesijohtokarttajarjestel | Talousvesihuollon osoite.

ma tietoaineisto,

Jatevesihuollon
tietoaineisto.

Tietoryhmat:
Vesijohtoihin liittyvat
karttatiedot.
Misonet- Tietoaineistot: - Ei saatavuutta.
vesihuoltojarjestelma Talousvesihuollon
tietoaineisto,
Jatevesihuollon
tietoaineisto.

Tietoryhmat:
Vesihuollon kaytannon
toteuttamiseen liittyvat
tiedot.
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Tietojarjestelma

Vesikanta -vesihuollon
asiakastietojarjestelma

Vesihuollon tietovaranto
Keskeiset tietovarannon tietoja sisaltavat tietojarjestelmat

Tietoaineistojen
tietoryhmit
tietojarjestelmassa
Tietoaineistot:
Talousvesihuollon
tietoaineisto,
Jatevesihuollon
tietoaineisto.

Tietoryhmat:
Tiedot vesihuollon
asiakkaista ja veden
kulutuksesta.

Hakutekijoita

Asiakkaan nimi,

asiakkaan osoite,
kiinteistotunnus.

Saatavuus teknisen
rajapinnan avulla

Ei saatavuutta.
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5.3 Sivistyksen ja hyvinvoinnin palvelualueen tietovarannot

5.3.1 Kasvatuksen ja opetuksen tietovaranto

Kasvatuksen ja opetuksen tietovaranto koostuu perusopetukseen, toisen asteen koulutukseen,
vapaan sivistystyon oppilaitostoimintaan ja varhaiskasvatukseen liittyvien tehtdvien tietoaineistoista.
Naihin tietoaineistoihin voidaan katsoa kuuluvan lukiokoulutuksen tietoaineiston, perusopetuksen
tietoaineiston, vapaan sivistystyon opetuksen ja koulutuksen tietoaineiston seka varhaiskasvatuksen
tietoaineiston.

Kasvatuksen ja opetuksen tietovarannon tietoaineistot muodostuvat padasiassa kasvatus- ja
opetuslautakunnan ja sen alaisen palvelualueen sekda Mikkelin kaupungin liikelaitos Otavian
johtokunnan ja sen alaisen tulosalueen toiminnassa. Vapaan sivistystyon opetuksen ja koulutuksen
osalta muodostuvat tietoaineiston tiedot padasiassa hyvinvoinnin ja osallisuuden lautakunnan
alaisen Kansalaisopiston toiminnassa seka Liikelaitos Otavian toiminnassa.

Kasvatuksen ja opetuksen tietovarannon tietoaineistot muodostuvat péaaasiassa kasvatus- ja
opetustoimintaa koskevan lainsdadaddannon mukaisten tehtdvien hoidossa ja palveluiden
toteuttamisessa. Tallaisia saadoksia ovat muun muassa laki vapaasta sivistystyosta (632/1998), laki
varhaiskasvatuksen asiakasmaksuista (1503/2016), lukiolaki (714/2018), perusopetuslaki (628/1998)
ja varhaiskasvatuslaki (540/2018).

Alla esitetdaan taulukot, joissa on kuvattu kasvatuksen ja opetuksen tietovarantoon kuuluvat keskeiset
tietojarjestelmat. Asianhallintajarjestelmaa ja sahkoista asiointijarjestelmaa ei ole toiston
vahentamiseksi esitetty taulukossa uudelleen, vaikka ne sisaltavatkin kasvatuksen ja opetuksen
tietovarantoon kuuluvia tietoja toimielinten poytakirjojen, viranhaltijapaatosten seka
hakemusasiakirjojen muodossa.

Kasvatuksen ja opetuksen tietovaranto
Asiarekisteriin kuuluvia tietoja sisaltdvat tietojarjestelmat
Tietoaineistojen Hakutekijoita Saatavuus teknisen
tietoryhmat rajapinnan avulla
tietojarjestelmassa

Tietojarjestelma

Daisy- Tietoaineistot: Lapsen nimi, Osittainen
toiminnanohjausjarjeste | Varhaiskasvatuksen huoltajan nimi, saatavuus.
Ima tietoaineisto. varhaiskasvatusyk

sikko. Varhaiskasvatuksess

Tietoryhmat: a olevien lasten

Hakemukset, paatokset ja
suunnitelmat, jotka
liittyvat
varhaiskasvatuksessa
oleviin lapsiin seka tiedot

huoltajat saavat
erillisen linkin kautta
padsyn omaa lasta
koskeviin tietoihin.
Jarjestelman kaytto
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Tietojarjestelma

Kasvatuksen ja opetuksen tietovaranto
Asiarekisteriin kuuluvia tietoja sisaltdvat tietojarjestelmat

Tietoaineistojen
tietoryhmait
tietojarjestelmassa

Hakutekijoita

Saatavuus teknisen
rajapinnan avulla

varhaiskasvatuksen edellyttaa

henkilostosta. rekisteroitymista.
HelleWi - Tietoaineistot: Opiskelijan nimi, | Osittainen
Kansalaisopiston Vapaan sivistystyon opetustapahtuma | saatavuus.

opiskelija- ja
opintotietojarjestelma

opetuksen ja koulutuksen
tietoaineisto.

Tietoryhmat:

Tiedot vapaan sivistystyon
opetuksessa ja
koulutuksessa olevista
henkildista seka
kaupungin
kansalaisopiston
opetustarjonnasta.

n nimi, opettajan
nimi.

Opiskelija pystyy
tarkastelemaan
omia tietojaan ja
opetustarjontaan
liittyvia tietoja
erillisen linkin
kautta. Jarjestelman
kaytto edellyttaa
rekisterditymista.

Pyramus -
opiskelijatietojarjestelm
5

Tietoaineistot:
Perusopetuksen
tietoaineisto,
Lukiokoulutuksen
tietoaineisto, Vapaan
sivistystyon opetuksen ja
koulutuksen tietoaineisto.

Tietoryhmat:

Tiedot Liikelaitos Otavian
opiskelijoista ja naiden
opetukseen liittyvat
tiedot, kuten
arvosanatiedot seka
opetustarjontaan liittyvia
tiedot.

Opiskelijan nimi,
opettajan nimi,
kurssin nimi.

Ei saatavuutta.

Visma InSchool Wilma -
oppilas- ja
opiskelijatietojarjestelm
5

Tietoaineistot:
Perusopetuksen
tietoaineisto,
Lukiokoulutuksen
tietoaineisto.

Tietoryhmat:

Oppilaan tai
opiskelijan nimi,
huoltajan nimi,
oppilaitos.

Osittainen
saatavuus.

Oppilaat, opiskelijat
ja huoltajat pystyvat
tarkastelemaan
omia tietojaan
erillisen linkin
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Tietojarjestelma

Kasvatuksen ja opetuksen tietovaranto
Asiarekisteriin kuuluvia tietoja sisaltdvat tietojarjestelmat

Tietoaineistojen
tietoryhmait

tietojarjestelmassa

Tiedot perusopetuksessa
ja lukiokoulutuksessa
olevista henkil6ista seka
naiden opetukseen ja
koulutukseen liittyvat
tiedot, kuten
arvosanatiedot, kodin ja
oppilaitoksen valiseen

viestintaan liittyvat tiedot

sekd opetustarjontaan
liittyvia tiedot.

Hakutekijoita

Saatavuus teknisen
rajapinnan avulla

kautta. Jarjestelman

kaytto edellyttaa
rekisteroitymista.

Tietojdrjestelma

Kasvatuksen ja opetuksen tietovaranto
Muut keskeiset tietovarannon tietoja sisdltavat tietojarjestelmat

Tietoaineistojen
tietoryhmat

Hakutekijoita

Saatavuus teknisen
rajapinnan avulla

Muikku-
oppimisymparisto

tietojarjestelmassa
Tietoaineistot:
Perusopetuksen
tietoaineisto,
Lukiokoulutuksen
tietoaineisto, Vapaan
sivistystyon opetuksen ja

koulutuksen tietoaineisto.

Tietoryhmat:

Tiedot Liikelaitos Otavian
opetustarjonnasta, niiden
sisallosta ja opiskelijoista.

Kurssin nimi.

Osittainen
saatavuus.

Opiskelijat pystyvat
tarkastelemaan
opetustarjontaan
liittyvia tietoja
seuraavalta
verkkosivulta taalta.

Jarjestelman
taydellisempi kaytto
opiskelijoille
edellyttaa
rekisteroitymista.

Visma InSchool Kurre -
opetussuunnittelujarjest
elma

Tietoaineistot:
Perusopetuksen
tietoaineisto,
Lukiokoulutuksen
tietoaineisto.

Tietoryhmat:

Opettajan nimi,
luokka, viikko.

Ei saatavuutta.
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Tietojarjestelma

Kasvatuksen ja opetuksen tietovaranto
Muut keskeiset tietovarannon tietoja sisaltavat tietojarjestelmat

Tietoaineistojen
tietoryhmait
tietojarjestelmassa
Perusopetuksen ja
lukiokoulutuksen
opetussuunnitteluun
liittyvat tiedot.

Hakutekijoita

Saatavuus teknisen
rajapinnan avulla

Visma InSchool
Multiprimus -tietokanta

Tietoaineistot:
Perusopetuksen
tietoaineisto,
lukiokoulutuksen
tietoaineisto.

Tietoryhmat:

Tiedot perusopetuksessa
ja lukiokoulutuksessa
olevista henkil6ista seka
naiden opetukseen ja
koulutukseen liittyvat
tiedot, kuten
arvosanatiedot.
Jarjestelma sisaltaa myos
tiedot opintotarjonnasta,
opettajista ja huoltajista.

Oppilaan tai
opiskelijan nimi,
huoltajan nimi,
oppilaitos.

Osittainen
saatavuus.

Oppilaat, opiskelijat
ja huoltajat pystyvat
tarkastelemaan
omia tietojaan
Visma InSchool
Wilma -jarjestelman
kautta, johon nama
saavat erillisen
linkin.
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5.3.2 Sivistyksen tietovaranto

Sivistyksen tietovaranto koostuu sivistykseen ja kulttuuritoimintaan liittyvien tehtdvien
tietoaineistoista. Nadihin tietoaineistoihin voidaan katsoa kuuluvan kirjastotoimen tietoaineiston,
lilkuntatoimen tietoaineiston, museotoimen tietoaineiston, nuorisotoimen tietoaineiston,
orkesteritoiminnan tietoaineiston ja yleisen kulttuuritoimen tietoaineiston.

Sivistyksen tietovarannon tietoaineistot muodostuvat pdaasiassa hyvinvoinnin ja osallisuuden
lautakunnan ja sen alaisen palvelualueen seka vaikuttamistoimielinten eli lasten parlamentin,
nuorisovaltuuston, vammaisneuvoston ja vanhusneuvoston toiminnassa.

Sivistyksen tietovarannon tietoaineistot muodostuvat pddasiassa sivistys- ja kulttuuritoimintaa
koskevan lainsddadannon mukaisten tehtdvien hoidossa ja palveluiden toteuttamisessa. Tallaisia
saadoksia ovat muun muassa laki kuntien kulttuuritoiminnasta (116/2019), laki yleisista kirjastoista
(1492/2016), liikuntalaki (390/2015), museolaki (314/2019), nuorisolaki (1285/2016) seka teatteri- ja
orkesterilaki (730/2015).

Alla esitetdan taulukko, jossa on kuvattu sivistyksen tietovarantoon kuuluvat keskeiset
tietojarjestelmat. Asianhallintajarjestelmaa, sahkoista asiointijarjestelmaa ja EMMi-aineistopankkia
ei ole toiston vahentamiseksi esitetty taulukossa uudelleen, vaikka ne sisaltavatkin sivistyksen
tietovarantoon kuuluvia tietoja toimielinten poytakirjojen, viranhaltijapaatosten,
hakemusasiakirjojen ja visuaalisen aineiston muodossa. Suurin osa liikuntatoimen, nuorisotoimen,
orkesteritoiminnan ja yleisen kulttuuritoimen tietoaineistoista muodostuu tai niita sailytetdaan edella
mainituissa jarjestelmissd, jonka vuoksi nama tietoaineistot eivat ole mainittuna alla olevassa
taulukossa.

Sivistyksen tietovaranto
Keskeiset tietovarannon tietoja sisaltavat tietojarjestelmat

Tietojarjestelma Tietoaineistojen Hakutekijoita Saatavuus teknisen
tietoryhmat rajapinnan avulla
tietojarjestelmassa

Koha- Tietoaineistot: Teoksen nimi, Osittainen

kirjastotietojarjestelma | Kirjastotoimen asiakkaan nimi, saatavuus.
tietoaineisto. teoksen aihe.

Kirjaston
Tietoryhmat: kokoelmatiedot
Tiedot kirjastojen julkaistaan
aineistoista, niiden seuraavilla
saatavuudesta ja verkkosivuilla Finna-
lainaamisesta seka palvelussa taalla.
kirjastojen asiakastiedot.

Kirjautumalla Finna-

palveluun kirjaston

asiakkaat paasevat
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Tietojarjestelma

Sivistyksen tietovaranto
Keskeiset tietovarannon tietoja sisaltavat tietojarjestelmat

Tietoaineistojen
tietoryhmait
tietojarjestelmassa

Hakutekijoita

Saatavuus teknisen
rajapinnan avulla

kasiksi omia
lainojaan ja
varauksiaan
koskeviin tietoihin.
Jarjestelman kaytto
tassa tarkoituksessa
edellyttaa kirjaston
asiakkuutta ja
rekisteroitymista.

Mediaksi-
aineistonhallintajarjeste
Ima

Tietoaineistot:
Museotoimen
tietoaineisto.

Tietoryhmat:

Tiedot Mikkelin kaupungin
museoiden aineistoista ja
niihin liittyvista
toimenpiteista.

Esineen nimi,
esineen sijainti,
tekija.

Osittainen
saatavuus.

Osa museoiden
aineistojen tiedoista
on haettavissa
seuraavilta
verkkosivuilta Finna-
palvelussa taalla.
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6 Kaupunginarkisto

Mikkelin kaupunginarkiston tehtdavanda on sdilyttda kaupungin toiminnassa muodostuneet
viranomaisasiakirjat, jotka tulee arkistolain tai erityislakien perusteella sdilyttaa pysyvasti, arkistoida.

Kaupunginarkisto sailyttdaa myds Mikkelin kaupunkiin liitettyjen kuntien eli Anttolan, Haukivuoren,
Mikkelin maalaiskunnan, Ristiinan ja Suomenniemen arkistot seka Mikkelin seudun terveydenhuollon
kuntayhtyman arkiston hallinnolliset asiakirjat.

Arkistotoimen asianmukaisella hoidolla taataan kaupungin, kuntalaisten seka yksityisten toimijoiden
oikeusturva ja mahdollistetaan kunnallisen asiakirjallisen kulttuuriperinnon sailyminen seka se, etta
asiakirjoja voidaan kayttaa tutkimuksissa tiedon ldhteina.

Kaupunginarkiston tietopalvelu palvelee kuntalaisia, kaupungin henkilokuntaa, tutkijoita, yrityksia,
yhteis6ja ja muita asiakkaita.

Asiakirjoja voi tilata tutkittavaksi arkistosta luvussa 3.3.1 tarkoitetuilla tietopyyntdolomakkeilla.
Ensisijaisena yhteydenottotapana pyydetdan kayttamaan vylld mainittuja lomakkeita, mutta
vhteydessa voi olla myos sahkopostitse tai puhelimitse kaupungin kirjaamoon. Kaupungin kirjaamon
henkilokunta auttaa pyydettdessd asiakirjapyyntéjen yksildimisessd kaytettavissa olevin
arkistoluetteloin. Rakennusvalvontaviranomaisen tehtaviin liittyvid arkistossa olevia asiakirjoja voi
pyytaa Mikkelin kaupungin rakennusvalvonnan arkistopalvelusta.

Mikali tietopyynnon tekijan tarkoituksena on tulla tutkimaan asiakirjoja paikan paalle esimerkiksi
tutkimuksen tekemista varten, on suositeltavaa olla yhteydessa kaupungin kirjaamoon hyvissa ajoin
ennen suunniteltua arkiston asiakirjojen tutkimista. Tietopyynnon luonteesta riippuen asiakirjojen
etsimiseen ja hakemiseen arkistosta voi kulua aikaa muutamasta tunnista useampaan viikkoon.

Kaupungilla ei ole varsinaista tutkijahuonetta. Tietopyynnon tekijaa pyydetdadn tdaman vuoksi
varaamaan kirjaamon kautta huone asiakirjojen tutkimista varten. Kirjaamo varaa kaupungin tiloista
huoneen tutkijaa varten, kun tdman kanssa on sovittu, milloin tdma voi tulla tutustumaan
asiakirjoihin. Mikali kyseessa on tutustuminen vain yksittdisiin asiakirjoihin, voidaan tallaisissa
tapauksissa asiakirjoihin tutustuminen jarjestaa myos kirjaamon tiloissa.

Kaupunginarkistosta tutkittavaksi tai tutustuttavaksi pyydettyihin asiakirjoihin voi tutustua paikan
paalld kaupungin kirjaamon aukioloaikojen puitteissa.

Asiakirjoja tutkivan tai niihin tutustuvan tahon on noudatettava seuraavia ohjeita asiakirjojen
vahingoittumattomuuden ja sailymisen turvaamiseksi:

1. Asiakirjoja ei saa tahallisesti tai tahattomasti vahingoittaa millaan tavalla. Taman johdosta:
Asiakirjoihin ei saa tehda mitdan merkint6ja.

b. Asiakirjoihin ei saa liittaa ulkopuolisia esineitd, kuten klemmareita tai muistilappuja.
c. Asiakirjoja ei saa taittaa tai niiden muotoa muulla tavoin vaaristaa.

d. Asiakirjojen paalld ei saa kirjoittaa eikd niiden paalle saa asettaa esineita.

o
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e. Asiakirjoja on kasiteltava puhtain ja kuivin kasin.
2. Asiakirjojen jarjestyksen on sadilyttava alkuperaisend, joten niiden tutkimisen jalkeen jarjestys
on palautettava ennalleen.
3. Juominen ja sydminen asiakirjojen laheisyydessa on kielletty.

Viranomaisten asiakirjojen, rekisterien ja muiden todistuskappaleiden oikeudettomasta
havittamisestd, haltuun ottamisesta, vahingoittamisesta tai muutoin kayttokelvottamaksi
tekemisesta voidaan rikoslain (39/1889) 16 luvun 12 §:n perusteella tuomita sakkoon tai vankeuteen
enintdaan kahdeksi vuodeksi.

Asiakirjojen tutkijalla tai niihin tutustujalla saa olla omat muistiinpanovalineet ja tietokone mukana
huoneessa, jossa asiakirjojen kasittely tutkimis- ja tutustumistarkoituksessa tapahtuu.

Sen jalkeen, kun asiakas on saanut tutkimus- tai tutustumistyon tehtya, pyydetdan tata ilmoittamaan
asiasta kirjaamon henkilékunnalle, joka ottaa asiakirjat talteen ja tarkistaa kdytetyn tilan.

7 Tietojen kayttoon liittyvat vastuut

Kaupunki pyytdada huomioimaan, ettd jos tietopyynnon tekija on saanut viranomaisen luvan
perusteella padsyn salassa pidettdviin asiakirjoihin tai tietoihin tieteellisen tutkimuksen tekemista
varten, niin julkisuuslain 23 §:n nojalla tama ei saa oikeudettomasti paljastaa salassa pidettavaa tai
vaitiolovelvollisuuden piiriin kuuluvaa tietoa sivullisille. Salassa pidettavia tietoja ei saa mydskaan
kayttaa vastoin niita etuja, joiden suojaksi salassapitovelvollisuus on sadadetty.

Mikali tietopyynnon tekija on saanut salassa pidettdavan asiakirjan tai tiedon asianosaisaseman
perusteella, pyydetddan titda huomioimaan, etta tama ei saa ilmaista sivullisille sellaisia salassa
pidettdvia tietoja, jotka koskevat muita tahoja kuin pyynnon tekijaa itsedan.

Salassa pidettdvien tietojen saaja on rikosoikeudellisessa vastuussa salassa pidettavien tietojen
oikeudettomasta ilmaisemisesta. Salassapitorikoksesta ja -rikkomuksesta on saddetty rikoslain 38
luvun 1 ja 2 §:ssa.

Kaupunki pyytada myods huomioimaan, ettd mikali tietopyynnon tekija kasittelee viranomaisen
asiakirjoissa tai henkilorekistereissa olevia henkildtietoja ja kayttdaa niita tieteellista, historiallista,
tilastollista tai vastaavaa tutkimustarkoitusta, liiketoimintaa, elinkeinon harjoittamista tai
vhdistystoimintaa varten taikka journalistisen, akateemisen, taiteellisen tai kirjallisen ilmaisun
tarkoituksia varten, sovelletaan téallaiseen henkilotietojen kasittelyyn Euroopan unionin yleista
tietosuoja-asetusta (2016/679) ja kansallista tietosuojalakia (1050/2018). Tietosuoja-asetusta ei
sovelleta, kun henkilotietoja kasitellddan tdysin henkilokohtaiseen tai kotitaloutta koskevaan
tarkoitukseen. Lisdtietoja tietosuojaan liittyvistd kysymyksistd saa tietosuojavaltuutetun
verkkosivuilta taalta.
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8 Kuvauksen julkaisu ja muutokset

Asiakirjajulkisuuskuvaus on julkaistu yleiseen tietoverkkoon ensimmaisen kerran 1.1.2021. Alla on
esitetty taulukko, jossa on ilmoitettu, milloin tata asiakirjajulkisuuskuvausta on padivitetty ja milla
verkkosivuilla kuvaus on ollut saatavilla.

Julkaisuajankohta \ Julkaisukanava Muutokset

1.1.2021 Mikkelin kaupungin kotiverkkosivut: Asiakirjajulkisuuskuvauksen
https://www.mikkeli.fi/sisalto/tietoja- | ensimmainen versio.
mikkelista/tietopalvelu-ja-
tietosuoja/asiakirjajulkisuuskuvaus

1.6.2021 Mikkelin kaupungin kotiverkkosivut: Korjattu kirjoitusvirheita ja
https://www.mikkeli.fi/sisalto/tietoja- | tdsmennetty tietojarjestelmia,
mikkelista/tietopalvelu-ja- jotka sisaltavat asiarekisteriin
tietosuoja/asiakirjajulkisuuskuvaus kuuluvia tietoja.

1.8.2021 Mikkelin kaupungin kotiverkkosivut: Muutettu alaluvussa 3.2
https://www.mikkeli.fi/sisalto/tietoja- | aluejohtokuntien paikkaa
mikkelista/tietopalvelu-ja- organisaatiossa
tietosuoja/asiakirjajulkisuuskuvaus organisaatiomuutoksen

johdosta.

1.11.2021 Mikkelin kaupungin kotiverkkosivut: Muutettu
https://www.mikkeli.fi/sisalto/tietoja- | kaupunkiymparistélautakunnan
mikkelista/tietopalvelu-ja- nimi
tietosuoja/asiakirjajulkisuuskuvaus kaupunkikehityslautakunnaksi

hallintosaantomuutoksen
johdosta.
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