Tietosuojaseloste
EU:n tietosuoja-asetus (2016/679)
Tietosuojalaki 1050/2018

MIKKELI

Tietosuojaseloste
Mikkelin kaupungin museoiden toiminnanohjaus

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)
Tietosuojalaki 1050/2018

Paivitetty viimeksi 15.11.2022

1 Rekisterinpitdja

Mikkelin kaupunki (y-tunnus 0165116-3)
Hyvinvoinnin ja osallisuuden lautakunta

Maaherrankatu 9-11, 50100 Mikkeli

2 Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa
Museojohtaja Matti Karttunen, matti.karttunen(at)sivistys.mikkeli.fi

3 Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa tietosuoja-asioissa

Mikkelin kaupungin tietosuojavastaava

tietosuojavastaava(at)mikkeli.fi

Rekisterinpitdja pyytaa tarvittaessa rekisterditya tasmentamaan pyyntdaan. Rekisterdidyn
henkilollisyys varmennetaan ennen muihin toimenpiteisiin ryhtymista. Mikkelin kaupunki vastaa
asiakkaalle EU:n tietosuoja-asetuksessa sdadetyssa ajassa (paasaantoisesti kuukauden kuluessa).
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4 Rekisterin nimi

Mikkelin kaupungin museoiden toiminnanohjaus

5 Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja peruste

Mikkelin kaupungin museoiden tehtava on tallentaa, sailyttaa ja tehda tunnetuksi paikallista
aineellista ja visuaalista kulttuuriperintéa harjoittamalla tutkimusta, opetusta, nayttely- ja
julkaisutoimintaa seka tarjoamalla monipuolisia kuvataidepalveluja. Toimintaa ohjaa
museolainsdadantd (Museolaki 729/1992, jonka 1.1.2020 alkaen korvaa saados 314/2019).
HenkilGtietojen kasittely on tarpeen yleiseen etuun perustuvien tehtdvien suorittamiseksi.

Mikkelin kaupungin museot:

o Yllapitaa kokoelmatietopankkia, tutkimusarkistoa, asiakirjoja, kuvia, av-tallenteita, lehtileikkeita,
painotuotteita ja luonnoksia sekd analogisessa etta digitaalisessa muodossa.

e Palvelee asiakkaita ja tutkijoita julkaisemalla arkistoaineistoja ja pitdmalla niitd nahtavilla voimassa
olevan lainsdaddannon ja lahjoitussopimusten kdyttorajoitusten asettamissa puitteissa.

e Jarjestaa nayttelyitd, tapahtumia ja muita tilaisuuksia, kuten seminaareja, luentoja ja tyopajoja.

e Tuottaa erilaisia asiakaspalveluja yleisolle.

e Viestii toiminnastaan sidosryhmille ja markkinoi palveluitaan yleisolle.

Toiminnanohjauksen keskeisin tietojarjestelma on museoiden kokoelmanhallinta. Lisdksi tietoja
kasitelldaan toimisto-ohjelmilla.

6 Rekisterin tietosisalto

Mikkelin kaupungin museoiden toiminnanohjaus sisaltaa henkilotietoja seuraavasti:
Lahjoittajien yhteystiedot:

e Nimi

e Postiosoite

e Puhelinnumero

e Suostumus lahjoittajan nimen ilmoittamiseen nayttelykontekstissa.
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Kutsuvieraiden yhteystiedot, jotka hallitaan toimisto-ohjelmalla:
e Nimi
e Postiosoite

e Sihkopostiosoite
e Suostumus sdahkdpostin vastaanottamiseen.

Nayttelyihin, portfoliohakuihin ja kilpailuihin osallistuvien henkilotiedot:

e Nimi

e Postiosoite

o Sdhkopostiosoite
e Puhelinnumero
e Syntymaaika

Tallentava kameravalvonta on kaytossa Mikkelin taidemuseossa, Pddmajamuseossa ja Suur-Savon
museossa, ei tallentava kameravalvonta Viestikeskus Lokissa.

7 Saannonmukaiset tietolahteet

Yhteystiedot kutsuvieraslistoille laaditaan tapauskohtaisesti huomioiden museoiden sidosryhmat,
kuten taiteilijat, yhteistydkumppanit ja asiakkaat.

Lahjoittajien yhteystiedot saadaan lahjoittajilta itseltaan.

Nayttelyihin, portfoliohakuihin ja kilpailuihin liittyvat henkilotiedot saadaan ilmoittautujilta
itseltaan.

Museoaineistojen kuvailutietoihin tallennetaan henkil6tietoja, esim. valokuvassa esiintyvan
henkilon nimi. Liittyen Mikkelin kaupungin museoiden perustehtaviin tietoja kerataan myos
verkkosivuilta ja lehdista.
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8 Tietojen saannonmukaiset luovutukset ja vastaanottajien
ryhmat

Mikkelin museoiden kokoelmahallinnasta siirretdaan aineistotietoja valtakunnalliseen Finna-
rekisteriin, joka on Suomen museoiden, kirjastojen ja arkistojen yhteinen aineistopalvelu.
HenkilGtietoina Finnaan siirretdan ainoastaan kuvailutiedoissa esiintyvien henkiléiden nimet.

9 Tietojen siirto EU:n tai Euroopan talousalueen (ETA)
ulkopuolelle

Ei tietojen siirtoa ETA-alueen ulkopuolelle.

10 Rekisterin suojauksen periaatteet ja henkilGtietojen
sailytysaika

Jarjestelmantoimittajat hoitavat rekisterin ja siihen sisaltyvien tietojen sailytyksen hyvan
tietojenkasittelytavan mukaisesti ja noudattavat ehdotonta vaitiolo- ja salassapitovelvollisuutta.

10.1 Kayttooikeudet ja niiden hallinta

Kokoelmahallinnan kayttooikeus luovutetaan ainoastaan sita tyotehtavissaan tarvitseville Mikkelin
kaupungin museoiden tyontekijoille. Rekisterin kayttooikeudet maaritelldan tydntekijalle sen
roolin mukaan, mita tehtavan suorittaminen edellyttaa. Kameravalvonnan tallenteisiin on oikeus
Mikkelin kaupungin museoiden museomestarilla ja museojohtajalla.

Kasittelijat noudattavat ehdotonta vaitiolo- ja salassapitovelvollisuutta. Kayttéoikeus paattyy
henkilon siirtyessa pois niista tehtavista, joita varten hanelle on myénnetty kayttéoikeus. Vaitiolo-
ja salassapitovelvollisuus jatkuu asiakastietojen kasittelya sisaltavien tyotehtadvien tai palvelus-
suhteen paatyttya.
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10.2 Kayton valvonta

Tyotehtavien mukaista rekisterin kayttoa ja kayton yrityksia voidaan tarkistaa jarjestelman
muodostamista lokitiedoista. Lokitiedostoja sdilytetdan tiedostojarjestelmassa, johon on
kayttooikeuksin rajattu paasy palvelun yllapidosta vastaavilla henkildille.

Kokoelmahallinnassa tapahtuneet tiedonkatselut ja muutokset tallentuvat lokiin. Tietokantaan
tallennettujen tietojen avulla voidaan seurata ja raportoida rekistereiden asianmukaista kayttoa.
Tiedoista tuotetaan kayton seurantaan tarvittavat raportit.

10.3 Tekninen yllapito

Jarjestelmantoimittajat vastaavat, etta rekisteri sailyy teknisesti ehedna. Jarjestelmaan liittyen
teknista tietoa tarvitaan jarjestelman teknisen kaytettavyyden ja eheyden yllapitoon ja
varmistamiseen. Teknisina tietoina tallentuvat laitteen tuottamat tapahtumat. Teknisina tietoina
ei kerata eika talleteta henkil6tietoja.

10.4 Kaytettavyyden varmistaminen

Tiedot suojataan tahalliselta ja tahattomalta tuhoutumiselta (mm. keskuslaitteet ovat lukituissa
tiloissa, joihin on kulunvalvonta ja tiedostoista varmuuskopiot erillisessa paloturvallisuusosastossa)
ja tietojen eheys hoitamalla suojaus teknisen ylldpitotietojen ja tapahtumatietojen kautta.
Jarjestelman sisdiset tietoyhteydet on toteutettu suljetuin verkoin. Ulkopuoliset yhteydet on
suojattu palomuurein. Jarjestelmaa ja sen tietoyhteyksiad valvotaan 24 tuntia vuorokaudessa.

10.5 Manuaalinen aineisto

Tausta-aineistot, jotka ovat manuaalisessa muodossa ja sisaltavat henkilotietoja, sailytetaan
lukituissa tiloissa. Manuaalisia aineistoja koskevat samat kasittelysaannot kuin tietojarjestelmiin
vietyja tietoja.

10.6 Henkil6tietojen sailytysaika

Mikkelin kaupunki noudattaa asiakirjojen sailyttamisessa lainsaadanndén vaatimuksia ja
Kansallisarkiston paatoksia kunnallisten asiakirjojen pysyvasta sailyttamisesta, arkistoinnista.

Kameravalvonnan tallenteita sailytetdaan 30 vrk.

Erityisesti kyseisen rekisterin osalta on huomioitava, ettd kokoelmahallinnan tiedot sekda muut
erikseen mainitut tiedot ovat arkistolaitoksen paatoksen pysyvasti sdilytettavat kunnalliset
sivistystoimen asiakirjat (KA 188/43/04) mukaisesti pysyvasti sailytettavia eli arkistoitavia. Muiden
palvelussa muodostuvien asiakirjojen ja niihin sisaltyvien henkilotietojen yleisimmat sailytysajat
ovat kaksikymmenta vuotta asiakirjan muodostumisesta tai kymmenen vuotta asiakassuhteen
paattymisesta. Sdilytysajan paatyttya aineisto tuhotaan tietoturvallisesti.
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11 Muut henkilotietojen kasittelyyn liittyvat rekisteréidyn
oikeudet

11.1 Rekisterdidyn oikeus saada paasy tietoihin (tarkastusoikeus)

Rekisteroidylla on oikeus tarkistaa, mita hanesta on tallennettu Mikkelin kaupungin museoiden
toiminnanohjaukseen. Tarkistuspyynto tulee tehda ottamalla yhteytta rekisterin yhteyshenkiloon,
kohta 2 tai 3. Tarkistusoikeuden kdyttaminen on lahtékohtaisesti maksutonta.

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti jos niita
esitetdan toistuvasti, rekisterinpitdja voi joko peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen
tai viestien toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat hallinnolliset
kustannukset; tai kieltdytya suorittamasta pyydettya toimea. Néissa tapauksissa rekisterinpitajan
on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteettomuus tai kohtuuttomuus.

11.2 Rekisteroidyn oikeus vaatia tiedon oikaisemista, poistamista tai
kasittelyn rajoittamista

Silta osin kuin rekisteroity voi toimia itse, hdnen on ilman aiheetonta viivytysta, saatuaan tiedon
virheesta tai, virheen itse havaittuaan, oma-aloitteisesti oikaistava, poistettava tai tadydennettava
rekistereissa oleva, virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut tieto.

Korjauspyynt6 tehdaan ottamalla yhteytta yhteyshenkiloon, kohta 2.

Mikkelin kaupunki voi kieltaytya toteuttamasta poistamista tai kasittelyn rajoittamista koskevaa
pyyntoa laissa sadadetyin perustein.

11.3. Rekisterdidyn oikeus vastustaa henkil6tietojen kasittelya

Rekisteroidylla on oikeus henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyen vastustaa itseensa
kohdistuvaa profilointia ja muita kasittelytoimia, joita Mikkelin kaupunki kohdistaa rekisteréidyn
henkilotietoihin silta osin, kun tietojen kasittelemisen perusteena on Mikkelin kaupungin ja
rekisterdidyn valinen asiakassuhde. Rekisterdity voi esittaa vastustamista koskevan vaatimuksensa
ottamalla yhteytta rekisterin yhteyshenkiloon, kohta 2 ja 3.

Rekisteroidyn tulee vaatimuksen yhteydessa yksiloida se erityinen tilanne, johon perustuen han
vastustaa kasittelya. Mikkelin kaupunki voi kieltdaytya toteuttamasta vastustamista koskevaa
pyyntoa laissa sadadetyin perustein.
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11.4 Rekisteroidyn oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

Museoiden toiminnanohjauksen rekisteriin ei ole tehty menettelya, jolla rekisterodity saisi siirrettya
omat tietonsa toiseen jarjestelmaan.

11.5 Rekisteroidyn oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus toimivaltaiselle valvontaviranomaiselle, jos rekisterinpitaja
ei ole noudattanut toiminnassaan soveltuvaa tietosuojasaantelya.

11.6 Muut oikeudet

Mikali henkilotietoja kasitellaan rekisterdidyn suostumukseen perustuen, rekisteroidylld on oikeus
peruuttaa suostumuksensa ilmoittamalla tastd Mikkelin kaupungille tdman tietosuojaselosteen
kohdan 2 mukaisesti.

12 Automaattinen paatoksenteko

Mikkelin kaupungin museoiden toiminnanohjausrekisterissa ei ole automaattiseen
paatoksentekoon perustuvaa paattelya.

13 Tietosuojaselosteen muuttaminen

Rekisterinpitdja paivittaa tietosuojaselosteen, jos sisalté muuttuu lakimuutoksien seurauksena tai
jos rekisterin ominaisuudet muuttuvat.



