Kuukausittaisen kirjanpitolomakkeen tayttéohje
Kirjanpitotaulukon kopioiminen eri kuukausille

Kopioi jokaiselle kuukaudelle oma lomakkeensa alkuperaisesta Kuukausikirjanpito-taulukosta seuraavasti:
Klikkaa hiiren oikealla painikkeella tiedoston alareunassa olevaa Kuukausikirjapito-tyoarkkia ja valitse "Siirra
tai kopioi”
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Valitse avautuvasta ikkunasta “Viimeiseksi” ja ruksaa kohta ”“Tee kopio”. Paina “OK”.
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Kopio kirjanpitotaulukosta tulee alkuperaisen viereen.
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Voit nimeta taulukon uudelleen, klikkaamalla hiiren oikealla painikkeella taulukon nimen paalta ja valitse-
malla “Nimea uudelleen”. Nyt voit nimeta taulukon kuukauden mukaan. Kopioi uusi taulukko kullekin kuulle
samalla tavalla.
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Tietojen syéttaminen taulukkoon

Kirjoita taulukon ylareunaan kirjanpitoa koskeva vuosi ja kuukausi niille varattuhin sarakkeisiin.
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Kuukausi:
1. 2.
Vuosi: Yhteensd|Ruuat/leivit] luomat|Yhteensd|Ruuat/leivit]]
Asiakasmadra 0 0 0

Valmistettu ja tilattu ruokaméaara kg

Sailytettdvan ruuan maara kg
Keittién biojate kg

Keittidhavikki sydmakelpoinen kg
Varastohavikki kg

) | Tarjoiluhavikki kg
Lautastidhteet kg
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! |Lahjoitettu / alennusmyyty kg

Tiedot syotetadn taulukon tyhjiin sarakkeisiin (valkealla pohjalla). Taulukko laskee vihreisiin sarakkeisiin au-
tomaattisesti mm. kokonaismaarat keittio- ja ruokahavikille seka elintarvikejatteelle.
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Kuukausi: Tammikuu

1. 2.
Vuosi: 2023 Yhteensd|Ruuat/leivat|Juomat|Yhteensd|Ruuat/leivat| Juomat

Asiakasmadra 0 0] 0] 0
Valmistettu ja tilattu ruokaméara kg ] 0
Sailytettdvadn ruuan maara kg ] 0
Keittitn biojate kg 0 0
Keittighavikki syémakelpoinen kg ] 0
Varastohdvikki kg 0 0

I |\ Tarjoiluhavikki kg 0 0
Lautastihteet kg ] 0
Lahjoitettu / alennusmyyty kg 0 0
KeittiGhavikki kg (=keittichavikki
sytmikelpoinen+varastohavikki) 0 0 0 0 0 0

Kuukausi: Tammikuu
1.
Vuosi: 2023 Yhteensd|Ruuat/leivat| Juomat|Y

Asiakasmaédra 40 40 40
Valmistettu ja tilattu ruokamaara kg 34 20 14
Séilytettdvan ruuan madrd kg 0
Keittitn biojate kg 2 2
Keittighavikki sydmakelpoinen kg 1 1
Varastohavikki kg 2 2

) | Tarjoiluh&vikki kg 9 7 2
Lautastdhteet kg 5 5

! |Lahjoitettu / alennusmyyty kg 1 1
Keittidhavikki kg (=keittichavikki

! | syémdakelpoinen+varastohavikki) 3 3 0
Ruckahavikki kg

I | (=tarjoiluhdvikkiHautastdhteet+keittidhavikki) 17 15 2

i |Elintarvikejédte kg (=ruokahavikki+keittion biojate) 19 17 2

y | Keittighavikki % 9 % 16 % 0 %) ¢

" | Tarjoiluh&vikki % 27 % 37 %] 14 %] ¢

b |Lautastdhde % 15 % 26 % 0 %) ¢

) |Ruokahavikki % 52 % 79%] 14%]¢#

)} | Valmistettu ruoka g / asiakas 850,0 500,01 350,0] 3
Keittichavikki g / asiakas 75,0 75,0 0,0] 3

! | Tarjouluhavikki g / asiakas 225,0 175,0] 50,0]%

! |Lautastdhde g / asiakas 125,0 125,0 0,0] ¢

I |Ruokahdvikki g / asiakas 425,0 375,00 50,0]%

i |Sydty ruoka g /asiakas 400,0 100,0] 300,01 ¢

y |Keittitn biojéte g / asiakas 50,0 50,0 0,0] 3

Vuoden paattyessa, laske kuukausikohtaisista taulukoista yhteen vuosiyhteenvetoon tarvittavat maarat ja

kirjaa ne Vuosiyhteenveto-lomakkeelle.
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Sahkoposti

Puh.

Osoite, postinumero ja postitoimipaikka

4. Tiedot elintarvikejatteesta

Elintarvikejatteen maara (massa tonneina tai kilogrammoina)

Vuosiyhteenveto Tayttdohje Kuukausikirjanpito

Tammikuu




