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Mika on Vauvan pdiva ja vauvaviikko?

Valtakunnallista Vauvan padivaa vietetddn vuosittain
syyskuun viimeisena perjantaina. Juhlapdivaad on vietetty
vuodesta 2017 alkaen. Taustalla on VauvaSuomi ry:n idea
nostaa vauvojen ja vauvaperheiden asioita yhteiskunnal-
liseen tietoisuuteen. Pdivdn tavoitteena on antaa ddni
vauvoille ja heidan perheilleen tuomalla esiin tarpeita

ja haasteita, joita vauva-arkeen sisdltyy. VauvaSuomi ry
valitsee vuosittain teeman, jonka pohjalta eri toimijat
toteuttavat paikallista ohjelmaa ympadri Suomea. Vuonna
2022 teemana oli "lhmeelliset ja ihanat vauvat” ja vuonna
2023 "Vauvoissa on valo”. Vauvan pdivaa vietetddn yh-
teistydssa yritysten, julkisen sektorin, jarjestojen ja yhtei-
sojen kanssa. Pyrkimyksena on, ettad siihen osallistutaan
valtakunnallisesti kullekin sopivalla tavalla niin kodeissa
kuin kotien ulkopuolella, kuten esimerkiksi kuntien yksi-
kdissa, yhdistyksissa, kaupoissa, tyopaikoilla, neuvoloissa
ja seurakunnissa. VauvaSuomi ry on poliittisesti ja uskon-
nollisesti sitoutumaton yhdistys.

Mikkelissa jdrjestettiin ensimmadinen vauvaviikko 26.9.-
1.10.2022 osana aluehallintoviraston rahoittamaa Mikke-
lin seutukirjaston Ensiaskeleet lukemisen polulla -han-
ketta. Toiveita Vauvan pdivan huomioimisesta Mikkelissa
tuli jo pari vuotta aiemmin Kopalle, joka on pdakirjaston

Miksi jarjestaa vauvaviikko?

Kirjastot ovat erilaisten ihmisten kohtaamispaikkoja,
joiden paamadadrana on edistda vaeston yhdenvertaisia
mahdollisuuksia sivistykseen ja kulttuuriin. Kirjaston
palvelut ja tilat edistavdt ihmisten aktiivista osallisuutta
ja demokratiaa. Niinpa kirjasto on luonteva toimija jdrjes-
tamdan tapahtumia, joissa tarjotaan maksutonta ohjelmaa
erilaisille vauvaperheille. Vauvaviikon toteuttaminen avaa
mahdollisuudet rakentaa tai hyddyntaa jo olemassa olevaa
vhteistyoverkostoa paikallisten lapsiperheiden parissa
tydskentelevien toimijoiden kanssa. Verkoston avulla
myo0s kirjaston tavoitteet lukutaitotyon edistamisesta
saadaan ulottumaan laajemmalle.

Vauvaviikkoa ideoidessa kannattaa pitda kirkkaana mie-
lessd, miksi tapahtuma jdrjestetdan, kenelle se jarjeste-
tadn ja mitkd ovat tapahtuman tavoitteet. Kohderyhman
rajaaminen ja tunteminen auttaa toteuttamaan onnistu-
neen tapahtuman, jossa yleiso ja ohjelmatarjonta kohtaa-
vat. Mikkelin vauvaviikon kohderyhma ei ollut ainoastaan
vauvat, vaan tavoitteena oli tarjota ohjelmaa, johon voisi
osallistua myds taaperot, vauvojen sisarukset ja vanhem-
mat seka muut ldheiset.

Mikkelin vauvaviikolla keskeisia tavoitteita olivat;

 vahvistaa lapsiperheverkoston yhteistyota

» tukea lapsiperheiden hyvinvointia

* lisdtd lapsiperheiden parissa tydskentelevien tahojen
tunnettavuutta

¢ vahvistaa tietoisuutta varhaislukemisen merkityksesta

 tarjota puitteet lapsiperheiden keskindisille kohtaami-
sille ja vertaistuelle.

pohjakerroksessa toimiva lapsiperheiden avoin kohtaa-
mispaikka ja kirjaston tdarkea yhteistyokumppani. Koronan
vuoksi tapahtumaa ei kuitenkaan voitu ennen syksya
2022 jarjestdad. Ensiaskeleet lukemiseen -hankkeen myota
ajatus laajeni kokonaiseksi vauvaviikoksi. Ensimmadinen
Mikkelin vauvaviikko kdynnistettiin hankkeen puitteissa,
mutta tarkoitus on, etta siitd tulee yhteistydverkoston
vuosittain toteuttama lapsiperheiden juhlaviikko. Vauva-
viikon jarjestaminen on nyt myds sisallytetty kaupungin
strategisen toimenpideohjelman Hyvdn elaman ohjelman
toimenpiteisiin.

Vauvaviikon jarjestamisella haluttiin tukea lapsiperheiden
hyvinvointia ja tehdd tunnetuksi lapsiperheiden parissa
tydskentelevia toimijoita. Loruttelu, lukeminen ja kirjat yh-
distyivdt vauvaviikon ohjelmaan monin tavoin, silla Ensias-
keleet lukemisen polulla- hankkeen keskeinen tavoite on
tukea lukevaa elamdntapaa varhaisimmasta idsta lahtien.

Taman oppaan tarkoitus on antaa vinkkejd vauvaviikon
tai pienemmadn vauvaperheitd palvelevan kokonaisuuden
suunnitteluun ja toteutukseen. Osa vinkeista on sovellet-
tavissa myos muiden tapahtumien jdrjestamiseen.

Pikku ketun pop up-
sirkuksessa tutustuttiin
sirkuksen saloihin.

Kuvaaja: Jarmo Hamaldinen

Muita mahdollisia tavoitteita

kirjaston ja yhteistydkumppaneiden

jarjestamalle tapahtumalle tai tapahtumakokonaisuudelle
voisivat olla esimerkiksi imagon rakentaminen, tyéntekijoi-
den motivointi tai suhteiden muodostaminen mahdollisten
uusien yhteistydkumppaneiden kanssa.



Ketad kysya yhteistyokumppaneiksi?

Vauvaviikon suunnitteluun on tarkedd etsia mukaan toimi-
joita, jotka ovat motivoituneita tapahtuman valmisteluun
ja haluavat sitoutua omalla panoksellaan tavoitteiden
toteutumiseen. Suunnitteluryhmadssa tulisi olla mukana
henkildita, joilla on tietoa ja kokemusta kohderyhman
tarpeista ja arjesta, jossa he eldvat.

"Yhteistyd on voimaal Yhdessa olemme enemmadn!” Nama
lausahdukset olivat Mikkelin vauvaviikon motto. Kirjaston
Iaheinen yhteistydkumppani on Avoin kohtaamispaikka
Koppa, joka on osa Eteld-Savon perhekeskustoimintaa.
Kopan ja Mikkelin lapsiperheverkoston ansiosta Mikkelin
vauvaviikko sai hyvan pohjan suunnitteluryhmdn muodos-
tamiseen. Loppujen lopuksi mukana suunnitteluryhmadssa
olivat kirjaston ja Kopan ohella neuvolapalvelut, Viola ry,
tuomiokirkkoseurakunta, MLL, yleiset kulttuuripalvelut ja
Mikkelin Kulttuurin unelmavuosi -hanke.

Jos valmista verkostoa ei ole, yhteistydkumppaneiden
kartoittaminen kannattaa aloittaa tapahtuman ideointivai-
heessa. Hyvia kysymyksid yhteistyékumppaneita haaru-
koitaessa on:

e millaisilla toimijoilla on yhteisid padmaadria

» millaisesta yhteistydsta olisi molemminpuolista
hydtya

* millaista osaamista tapahtuman jdrjestamiseen
tarvitaan ja mista sita loytyy

Onnistuneella yhteistydlla voidaan herdtella myos laa-
jempaa alueellista kiinnostusta. Esimerkiksi Mikkelin
vauvaviikko liitettiin osaksi osallisuusviikkojen tiedotusta.
Vuorovaikutuksessa eri toimijoiden kanssa valtetadn paal-
lekkdisten tapahtumien jarjestaminen. Erityisesti pienilla
paikkakunnilla on hyddyllista keskittad toimijoiden voimat
yhteisen tapahtuman toteuttamiseen. Ndin tapahtumaan
riittad yleisda ja kustannuksia voidaan jakaa monen toimi-
jan kesken.

Suunnitteluryhmdn vastuulla on muovata ideoista to-
teuttamiskelpoisia, jakaa vastuu tapahtuman erilaisista
kdaytannon asioista sekd huolehtia tapahtuman markki-
noinnista ja viestinndsta.

Tiedon jakaminen varhaislukemisesta tapahtui lem-
peasti muun ohjelman lomassa. Perheille oli tarjolla
lukemisvinkkeja. Kirjandyttelyjen myota kirjaston
asiakkaille tehtiin nakyvdksi vauvaperheiden maa-
ilmaa seka nostettiin esille lukevan elamantavan ja
perhelukemisen elementtejd. Monissa ohjelmissa
oli mukana loruttelua, riimittelyq, laululeikkeja ja
vuorovaikutuksen tukemista.

Kuvaaja: Jarmo Hamaldinen

Suunnitteluryhmadn tydskentelyssa kannattaa noudattaa
ryhdikkyytta ja sopia etukdteen:

e montako tapaamista tarvitaan

e ovatko palaverit eta- vai Iahikokoontumisia
¢ kuka johtaa tapaamisia

e miten vastuu jaetaan

Suunnitteluryhmadn sisdlla voidaan jakaa vastuualueita eri
toimijoiden kesken. On kuitenkin tarkedad, etta vahintaan
yhdella tai kahdella henkilélla on kokonaiskuva tapahtu-
masta ja ikadn kuin langat hyppysissadn. Mikkelin vauva-
viikko toteutettiin osana Ensiaskeleet lukemisen polulla
-hanketta, johon oli palkattu hanketydntekija. Hanketyon-
tekijan tyénkuvaan kuului olla kartalla tapahtuman eri
osa-alueista yhdessa kirjaston palvelupaallikon ja kirjasto-
virkailijan kanssa.

Yhteistyoverkostossa tulisi olla mukana ihmisid, jotka ovat
valmiita sitoutumaan useammaksi vuodeksi toimintaan,
jos tavoitteena on jdrjestdd vuosittain toistuva tapahtu-
ma. Ndin suunnittelutyéhon syntyy jatkumo ja tiedonsiirto
seka kehitystyo toimivat saumattomasti.

Mita ohjelmaa vauvaviikolle?

Mikkelin vauvaviikon suunnitteluryhman jasenet kantoi-
vat kukin oman kortensa kekoon, jotta ohjelmasta saatiin
monipuolinen. Tassa esimerkkeja:

¢ Kirjasto jarjesti ohjelmien yhteyteen teemaan sopivia
kirjavinkkeja, kuten sirkus- ja tanssiaiheisia kirjoja.
Lastenosastolla oli koko viikon ajan esilla vauvaper-
heille sopivaa lukemista. Kirjaston tydntekija ohjasi
vauvojen lorukylvyn Kulttuuritila 22:ssa. Muskarit
saatiin kokoon Kopan tyontekijdan ja kirjaston palvelu-
padllikdn ja hanketyontekijan yhteistyolla.

¢ Avoimen kohtaamispaikka Kopan lapsiystavadlliset
tilat toimivat mainiosti eri toimintojen tapahtumapaik-
kana.

¢ Essoten neuvolapalvelut toteutti tapahtumaviikolla
nalleneuvolan, psykologin luennon vauvan psyykki-



sesta kehityksesta ja vuorovaikutusleikkituokion seka
fysioterapeutin ohjaaman vauvajumpan ja ravitsemus-
terapeutin luennon.

MLL:n lukumummot vierailivat kirjastolla lukemassa
lapsille.

Viola ry toteutti vauvataidendyttelyn rautatieaseman
odotustilassa ja kirjastolla. Nayttelyssa oli mukana
vauvojen tekemaa taidetta, jota oli tehty Violan Kiep-
pi-ryhmassd, MLL:n perhekahvila Kotilossa ja seura-
kunnan taideleikkiryhmassa.

Mikkelin Kulttuurin unelmavuosi -hanke mahdollis-
ti vauva- ja taaperoteatteri AEIOU:n esityksen Muistin
auditoriossa.

Mikkelin kaupungin kulttuuripalvelut tarjosi vau-
vatanssipajat tanssikoulu La Carmencitassa.

Mikkelin tuomiokirkkoseurakunta toteutti vauva-
kirkon seka ohjasi vauvojen varikylvyn.
Imetystukiadidit jarjestivat imetystuki- ja kantoliina-
esittelyn ohella imetyskorupajan.

Helsingista vieraaksi saatiin kuvittaja ja
lastenkirjailija Sanna Pelliccioni, joka luennoi
kirjailijan ja kuvittajan tydsta seka piti lap-
sille satutuokion ja muovailupajan kirjaston
lastenosastolla.

Lukukeskuksen kautta I6ytyy monipuolinen
kattaus kirjalijoita, jotka mielellaan tulevat
esiintymadan lastentapahtumiin.

Kuvaaja: Jarmo Hamaldinen

e Martat toivat kirjastolle "Ruokaa koko perheelle” - in-
fopisteen vauvojen ja perheen yhteisesta ruokailusta.

¢ Pikku ketun sirkus jarjesti pop up- sirkuksen koko
perheelle.

« Aitiysliikuntavalmentaja Mirka Jussila antoi &itien
hyvinvointiin liittyvia vinkkeja ja esitteli teemaan so-
pivaa kirjallisuutta. Suunnitelmissa oli my0ds toteuttaa
vaunulenkki, jonne ei valitettavasti kuitenkaan tullut
osallistujia.

Jos tapahtumaviikolle halutaan saada mukaan tunnettuja
esiintyjid, heihin kannattaa olla yhteydessa mahdollisim-
man varhaisessa vaiheessa. Monien suosittujen esiintyjien
kalenterit tayttyvdt kuukausia eteenpain. Lisdksi heidan
esiintymispalkkionsa saattavat olla yllattavan suuria,
minka vuoksi ne tulee budjetoida huolella. Suunnitteluvai-
heessa jouduimme luopumaan joistakin haluamistamme
ohjelmista, koska ne olivat liian kalliita budjettiimme.

Mikkelin Kulttuurin unelmavuosi
tarjosi AEIOU:n Masussa- teatteri-
esityksen.

Kuvaaja: Jarmo Hamaldinen






Miten vauvaviikko jarjestetaan?

Alkuideointi ja ideoiden kehittely

Tapahtuman jarjestaminen on kuin kaulaliinan kutomista,
silmukka silmukalta padastadn kohti valmista lopputulosta.
Idecimalla luodaan puikoille ensimmainen silmukkarivi.
Ideocinnin tavoitteena on koota yhteen ajatuksia ja ehdo-
tuksia tapahtuman toteutuksesta ja sisallosta. Ideointivai-
heessa kannattaa antaa mielikuvituksen lentad rohkeasti.
Myohemmadssa vaiheessa ideoita voidaan karsia, tutkailla
kriittisesti ja asettaa realistisiin raameihin.

Mikkelin vauvaviikon ideointi aloitettiin suunnitteluryh-
massa loppukevdasta. Kesalla koottiin kohdeyleisélta
toiveita tapahtumaviikon sisallésta. Toiveita kerattiin Zef-
fi- kyselyn avulla Hulivilikarnevaaleissa, joka on Mikkelissa
jarjestettava lapsiperheille suunnattu iso kesdatapahtuma.

Ideoijan apuvilineita

1. Aivoriihi on ryhmatyémenetelma, jonka tavoitteena
on tuottaa lyhyessa ajassa mahdollisimman paljon luo-
via ideoita ja tietoa. Padperiaatteena menetelmadssa on,
etta mddrd tuottaa myos laatua eli isosta ideamassasta
|0ytyy taatusti toteuttamiskelpoisia ajatuksia. Aivorii-
heessa heittdydytddn vapaaseen ajatuksen juoksuun
vailla kritiikkid, jolloin I6ydetaan myos ylldttavia vaihto-
ehtoja ideointiin.

2. Mindmap eli miellekartta auttaa hahmottamaan suurta
asiakokonaisuutta ja selkeyttdmadan eri osa-alueiden
yhteyksid. Tapahtumaa ideoidessa miellekartta helpot-
taa kokonaisuuden hallintaa, kun erilaiset huomioitavat
asiat on merkitty muistiin tiiviissa muodossa. Visuaali-
nen monimuotoisuus havainnollistaa asioiden keskindi-
sia suhteita ja auttaa ottamaan huomioon ideoinnissa
tapahtuman jarjestamisen monet ulottuvuudet.

3. SWOT-analyysi auttaa hahmottamaan projektiin
liittyvia vahvuuksia ja heikkouksia seka mahdollisuuk-
sia ja uhkia. Huolellinen taustaty0 onkin arvokasta
onnistuneen lopputuloksen saavuttamiseksi.

4. Yhteinen ideapankki on my0s oiva apuvdline kerata
suunnitteluvaiheessa ajatuksia tapahtuman toteutuk-
sesta. Ideapankkiin kukin suunnitteluryhmaldinen voi
kdyda lisaamassa kiinnostavat linkit, luovat ideat ja
esiintyjatoiveet, joista voidaan keskustella palavereissa.
Ideapankin voi perustaa esimerkiksi Teamsiin. Se voi-
daan pitdaa auki koko vuoden, vauvaviikosta toiseen

Budjetti

Tapahtumalle on tehtdva realistinen budjetti jo alkuideoin-
nin aikana. Kustannusten oikea ja rehellinen arviointi luo
raamit ohjelman toteuttamiselle. On tarkedad sopia selvas-
ti, kuka vastaa mistdkin kustannuksista. Kunkin hankintoja
tekevan tahon on myos muistettava huomioida oman
organisaationsa hankintaohjeet. Vauvaviikon tyyppiselle
tapahtumalle on mahdollista hakea ulkopuolista rahoi-
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tusta. Erilaisia tutustumisen arvoisia rahoituskanavia on
paljon ja niista kannattaa ottaa selvaa ajoissa. Eri alojen
rahastot ja sadtiot myontavat avustuksia ja apurahoja
my0s tapahtumien toteuttamiseen.

Aikataulutus

Onnistuneen tapahtuman taustalla on huolellinen ja
tarkka ajanhallinta. Tasmallinen aikataulutus on tarpeen
niin suunnittelussa, tiedotuksessa kuin tapahtumahetken
kdaytannon toteutuksessakin. Tapahtuman jarjestamisen
eri osiot linkittyvat ajallisesti lomittain ja perakkadin. Huo-
nosti toteutettu aikataulutus projektin alkupddssa saattaa
aiheuttaa korttitalon romahtamisen tapahtumahetkella.
Aikataulun suunnittelussa kannattaa olla realisti ja kiertaa
aikaoptimismin sudenkuopat.

Aikatauluttajan
muistilista

¢ Huolellisesti rakennettu, suunnittelun alusta
alkava aikajana auttaa hahmottamaan myds
lomat ja muut mahdolliset muuttujat, kuten
rinnakkain valmisteltavat tapahtumat ja pro-
jektit.

¢ Esimerkiksi Teamsiin voi tehda taulukon, johon
keratdan kaikki mahdollinen tapahtumainfor-
maatio esiintyjista ja aikatauluista vastuun-
kantajiin ja tarjoiluihin.

¢ To do-listan voi koota esimerkiksi Google
Sheetsiin, Teams-tiedostoon tai soveltuvassa
tilassa olevaan isoon tauluun, johon liimataan
post it- lappuja tehtavista.

Tiedotus ja visuaalinen ilme

Tapahtuman visuaalisen ilmeen suunnittelu on keskei-
nen osa onnistunutta viestintdd. Mikkelin vauvaviikon
visuaalisen ilmeen pohjana toimi kirjastovirkailijan idea
sammakosta, josta tilattiin paikalliselta Kojootti Designilta
hahmotelma. Sammakkohahmo loikkasi vauvaviikon lisaksi
esikoululaisten kirjastopolun kayttoon ja Ensiaskeleet as-
keleet lukemisen polulla-hankkeen lukupdivakirjan sivuille.

Kirjaston palvelupaallikko teki vauvaviikolle viestintasuun-
nitelman. Viestintaasioista neuvoteltiin yhdessa kirjaston
viestintatiimin ja kaupungin viestinndn kanssa. Avoimesta
kohtaamispaikka Kopasta saatiin tyontekija suunnittele-
maan ja toteuttamaan mainospohjia niin someen, julis-
teisiin kuin bussien valotauluille. Yhteisty0 oli tassakin
voimaa. Hanketyontekija kirjoitti mainoksiin ja tiedottei-
siin teksteja, joihin kerattiin tietoa sahkodpostitse ohjel-
mien toteuttajilta. Taustatydéhon kuului myds esiintyjien
ja yhteistyokumppaneiden logojen kokoaminen ja kuvien
haaliminen mainontaa varten.

Tapahtumasta tiedottaminen kannattaa aloittaa ajoissa.
Tiedottamisen aikataulusta tulisi tehda suunnitelma. Olisi
tarkeda, etta yhdella ihmisella on hyppysissadn koko-
naisuus tiedottamisesta ja sen ajoituksesta. Nain asiat
tulevat hoidettua ajallaan. Tiedottamisen suunnittelus-
sa tulee ottaa huomioon ulkoisen tiedottamisen ohella
organisaation sisdinen informaation kulku. Kun kirjastossa
jarjestetaan tapahtuma, on tdrkeadad, etta talon koko vaki
tietad siita. Yleisén kannalta on merkittavad, etta jokainen
kirjaston tyontekija osaa opastaa ja auttaa kertomalla,
mitd ja missa tapahtuu.

Mikkelin ensimmaisestd vauvaviikosta tiedotettiin moni-
puolisesti.

¢ Kirjaston verkkosivujen alle tehtiin vauvaviikolle pysy-
va alasivu, jonne koottiin kaikki tiedot tapahtumasta ja
jonka linkkia jaettiin mainonnassa.
kirjasto.mikkeli.fi/mikkelin-vauvaviikko

e Tapahtumasta tehtiin A4 ja A3-kokoisia julisteita,
joissa nakyi koko viikon ohjelma. Niita laitettiin kirjas-
ton, kansalaisopiston, musiikkiopiston, seurakunnan,
lelukaupan, Rantakylan pdivakodin ja neuvolan ilmoi-
tustauluille.

e Vauvaviikon flyereita painettiin 500 kpl ja niita jaettiin
kirjastossa seka yhteistyokumppaneille, jotta he
jakaisivat niita eteenpadin. Flyereita vietiin lisdaksi myos
monikulttuurikeskus Mimosaan, kansalaisopistoon,
musiikkiopistoon, Rantakylan paivakotiin, lelukaup-
paan, lastentarvikeliikkeeseen.

e Vauvaviikon mainoksia oli esilla kaupungin ja paikallis-
liikenteen infondytoilla.

* Vauvaviikon visuaalista ilmetta vahvistettiin tilaamalla
kolme beach-flagia, joista kaksi oli kirjaston padovien
edessad koko viikon ajan ja yhta kuljetettiin tarpeen
mukaan eri tapahtumapaikoissa.

e Visuaalisen ilmeen korostamista varten tilattiin kolme
isoa ja kolme pienta pahvisammakkoa, joita kaytettiin
tapahtumapaikkojen koristeluun.

e Vauvaviikon ohjelman toteuttajista tehtiin somenos-
toja, joissa oli visuaalisen ilmeen mukainen somepohja
ja lisaksi informatiivista tekstia ohjelman sisallosta.
Somenostoja julkaistiin kirjaston Instagram- ja Face-
book-sivuilla.

¢ Yhdessa sovittiin, etta kirjasto jakaa somekuvia
Mikkelin didit-, Tekemista lapsiperheille- ja Mikkelin
puskaradio -Facebook-ryhmiin paadllekkaisyyksien
valttamiseksi. Yhteistydtahot tiedottivat tapahtumista
omilla kanavillaan.

e Suunnitelmissa oli myos tehda vauvaviikosta Face-
book-tapahtuma kirjaston sivujen alaisuuteen ja ostaa
maksullista mainontaa. Ndista suunnitelmista kuiten-
kin luovuttiin.



e Yhteistydkumppanit saivat kayttédnsa visuaaliseen
ilmeeseen liittyvat sammakkohahmot omaa mainon-
taansa varten.

e Hankkeesta vastaava kirjaston palvelupaallikko ja han-
ketyontekija laativat mediatiedotteen valokuvan kera
ja ottivat yhteytta paikallislehteen.

e Mikkelin kaupunkilehteen ostettiin mainos, minka li-
saksi lehti julkaisi artikkelin vauvaviikosta tapahtumaa
edeltavalla viikolla.

* Mediatiedote poiki kutsun paikallisradioon tapahtuma-
viikon ensimmaisena aamuna.

» Vauvaviikosta tiedotettiin Mikkelin varhaiskasvatuk-
sen Daisy-jarjestelman kautta, minka ansiosta tieto
kulkeutui kaikkiin kaupungin varhaiskasvatuksen
piirissa oleviin lapsiperheisiin.

e Yksityisia paivakoteja informoitiin tapahtumasta sah-
kdpostitse.

Tiedottajan muistilista

¢ Tapahtumaan soveltuva ja kohderyhman kiinnos-
tuksen herdttdava visuaalinen ilme

¢ \Viestintasuunnitelman laatiminen ajoissa

¢ Mita materiaaleja tarvitaan?

¢ Mitka viestintdkanavat tavoittavat kohdeyleison?

¢ Millaiset yhteistyotahot edesauttavat onnistu-
nutta tiedotusta?

¢ Tarkista huolella kaikki tapahtumatiedot (padi-
vamaara ja kellonaika, tapahtumapaikka ja sen
osoite) ennen niiden julkaisua!

Ennakkoilmoittautuminen

Ennakkoilmoittautuminen on toimiva tapa rajata yleisén
maara ohjelman ja tilan kannalta sopivaksi. Ennakkoilmoit-
tautuminen sitouttaa yleis6a saapumaan paikalle. Toisaal-
ta se voi karsia osallistujia, jotka haluavat padttaa ohjel-
maan osallistumisensa esimerkiksi sen perusteella, onko
edellinen yo sujunut lapsen kanssa hyvin vai huonosti.

Mikkelin vauvaviikolla padtettiin ottaa ennakkoilmoittau-
tuminen kdyttdon useissa tyopajatyyppisissa ohjelmissa,
joita olisi ollut haastavaa ohjata isolle joukolle tai joissa
tilan koko rajoitti osallistumismaddrdad. Seurakunnalla ja
Kulttuuritila 22:1la oli omat ilmoittautumislomakkeet,
joiden linkit I0ytyivat heiddan omilta nettisivuiltaan seka
kirjaston sivuilta. Muiden tapahtumien ilmoittautumiset
kerattiin muistiin sahkopostitse hanketyontekijan toimes-
ta. Sahkoposti-ilmoittautumisten keraaminen on hieman
tydlasta. Toisaalta se avaa mahdollisuuden olla suoraan
yhteydessa osallistujiin, toivottaa heidat tervetulleiksi
seka pyytaa ilmoittamaan mahdollisesta osallistumisen
peruutuksesta.

Vastuun ja tehtdvien jakaminen

Tapahtuman jarjestamiseen osallistuu erilaisia toimijoita,
joilla on keskenaan erilainen rooli tapahtuman jarjesta-
misen eri vaiheissa. Suunnitteluryhman suurin vastuu
ajoittuu aikaan ennen varsinaista tapahtumaa. Suunnitte-
luryhmassa voi toki olla mukana myos ohjelmanumerojen
toteuttajia, jolloin heilla on laajempi tietamys tapahtuman
taustoista ja kokonaisuudesta. Osalla ohjelmantoteuttaijis-
ta ei kuitenkaan ole tietoa tapahtuman kokonaiskuvasta ja
he saattavat jopa olla ensimmaista kertaa paikkakunnalla
ja tapahtumatilassa.

Onkin tarkeda huolehtia, etta joku tapahtuman jarjesta-
jista ottaa esiintyjdt vastaan, esittelee tilat ja on valmis
vastaamaan tarvittaessa kysymyksiin. On my6s vieraan-
varaista huolehtia esiintyijille vahintadn juomista, vetta tai
mehua. Tarkeda on my0s kiittaa esiintymisesta, hyvastella
lahtiessa ja saada samalla suullista palautetta toteutu-
neesta ohjelmanumerosta. Mikkelin vauvaviikolla esiintyjil-
le jaettiin kiitokseksi Mikkelin vauvaviikon postikortit seka
Mikkelin kaupungin iloisen variset muistikirjat.

Yleensa ohjelmansuorittajat ovat varautuneet toteutta-
maan ainoastaan esityksensa, jolloin tarvitaan jdrjestdjien
puolesta emdnta tai isdntd ottamaan vastaan yleisoad ja
huolehtimaan yleison viihtymisesta. Tarkeda olisi myos,
etta ohjelmantoteuttajat seka mahdolliset emannat ja
isannat erottautuvat selkedsti yleisdsta. Erottautuminen

Paikallisessa tanssikoulussa
jarjestettiin vauvatanssia.

Kuvaaja: Jarmo Hamaldinen



onnistuu esimerkiksi tapahtuman visuaalista ilmetta
toistavalla tai muuten yhdenmukaisella pukeutumisella.
Tarkoitukseen kdy myos ilmeeseen soveltuva huomioliivi,
huivi tai pinssi. Onnistunut emanndinti ja isanndinti jattaa
yleisolle miellyttavan mielikuvan tapahtumasta.

Hyvdan emdnnan/isannan
muistilista

e Myodnteinen asenne

¢ Riittdva tieto ohjelman kulusta, sisalléstd ja
aikataulusta

¢ QOsallistujien tasapuolinen kohtelu ja huomioiminen

e Emantd tai isantd on kiinnostunut yleisdstd ja
osaa havainnoida ympadristdd seka reagoida ha-
vaintojensa perusteella tilanteen kulkuun

Vessat/vaunuparkki/imetys

Lapsiperhetapahtumaa jdrjestettdessa tulee kiinnittaa
huomiota vauvojen ja pienten lasten erityistarpeisiin
verrattuna aikuisyleisdén. Mikkelin vauvaviikon suunnit-
teluvaiheessa pdakirjaston WC-tiloja pdivitettiin aiempaa
lapsiystavallisemmiksi hankkimalla esteettémadn WC:hen
uusi hoitopdyta.

Tarkedta on myds huolehtia esteetdn kulku vaunuille ja
jarjestda tapahtumapaikalle sopiva vaunuparkki. Vauva-
tapahtumissa on hyva olla imettdville dideille rauhallinen
soppi imettda vauvaa seka mahdollisuus lammittda didin-
maidonkorviketta tai soseruokia.

Pienilla asioilla voidaan lisata lapsiperheiden viihtyvyytta.

Esimerkiksi Mikkelin vauvaviikolla pop up-sirkus ja per-
he- ja vauvamuskari jarjestettiin kirjaston Mikkeli-salissa,
jonka akustiikka on kaikuisa. Tilaan ripusteltiin kankaita
pehmentamdan akustiikkaa, laitettiin kirjavia viireja sei-
nille varipilkuiksi seka tuotiin lattialle mattoja, patjoja ja
sakkituoleja.

Tekniikka ja muut tarvikkeet

Tapahtumajarjestajan vastuulla on sopia esiintyjien kans-
sa, millaisia valineita ndma odottavat jarjestdjan hank-

kivan esiintymispaikalle. On hyva etukdteen varmistaa,
tuoko luennoitsija esimerkiksi oman kannettavan tietoko-
neen mukanaan vai onko hanella esityksensa muistitikulla
tai tarvitseeko han mahdollisesti dokumenttikameraa ja
valkokangasta.

Kaikki tekniikkalaitteet ja danentoisto tulee testata hyvis-
sa ajoin ennen tilaisuuden alkua, jotta valtytaan ikavilta
yllatyksilta toimimattomien laitteiden vuoksi. Myds mikro-
fonin kaytto kannattaa suunnitella ja kokeilla ennakkoon.
Pienessa tilassa hiljainenkin aani kuuluu hyvin, mutta suu-
ressa tilassa voimakasadninenkin esiintyjd saattaa tarvita
mikrofonin. Sankamikrofoni vapauttaa esiintyjan liikku-
maan ilman, etta tarvitsee pidella mikrofonia kadessa.

Esiintyjat saattavat toivoa tekniikan ohella jarjestdjilta
muitakin tarvikkeita. Mikkelin vauvaviikolle lainattiin
patjoja Kalevankankaan koululta, sakkituoleja kulttuuripal-
veluilta seka rasymattoja ja muskarivalineita Avoimesta
kohtaamispaikka Kopasta.

Tapahtumaviikon ikuistaminen

Huolella suunniteltu tapahtuma ansaitsee tulla ikuistetuk-
si. Kannattaa miettid ajoissa etukdteen, miten jaetaan vas-
tuu eri ohjelmanumeroiden tallentamisesta ja onko siihen
olemassa sopivat valineet. Mikkelin vauvaviikon aikana
padkirjastolla oli harjoittelijana valokuvausta harrastava
opiskelija. Niinpa vauvaviikosta saatiin muistoksi hyvia jar-
jestelmakameralla otettuja valokuvia. Kannattaakin kysyad,
|0ytyisiko lahelta innokasta valokuvauksen harrastajaa.
Nykyaan myos kannykoissa on melko laadukkaita kame-
roita, joten melkein kuka tahansa voi ottaa kelpo kuvia
tapahtumasta.

Mikkelin vauvaviikosta tehtiin paivittdin somepostauksia
Facebookissa ja Instagramissa pdivan tapahtumia. Kuvia
julkaistessa tulee muistaa kuvaus- ja julkaisulupa-asiat!

Kdvijamadaran laskeminen

Tapahtumiin osallistuneiden laskeminen voi helposti unoh-
tua. Kannattaa sopia etukdteen suunnitteluryhmadssa,
kuka sen hoitaa ja mihin tieto tallennetaan. Laskemisessa
voi kayttda apuna esimerkiksi pienta kavijalaskuria, jonka
nappia painetaan kerran jokaista osallistujaa kohti.

Kirjaston Mikkeli-sali sisustettiin
vauva- ja perhemuskaria varten
viihtyisaksi.
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Jalkipyykki ja palautteen kokoaminen

Palautteen keraaminen on oleellinen osa tapahtumajar-
jestdjan tehtdvadlistaa. Palautteen myodta saadaan tdarkeda
tietoa, miten tapahtuma on vastannut kohderyhman
odotuksiin seka millaisia onnistumisia ja haasteita ta-
pahtuman toteuttajat ovat matkan varrella kohdanneet.
Palautteen avulla voidaan oppia uutta ja muovata seuraa-
vasta tapahtumasta entista toimivampi.

Mikkelin vauvaviikolla yleisélta kerdattiin palautetta
Zeffi-kyselyn muodossa. Kyselyyn paasi QR-koodilla, joka

Vauvat nauttivat muskarihetkesta
padkirjaston Mikkeli-salissa.
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LAHTEET

oli esilla julisteina tapahtumissa. Kyselya jaettiin myos
somessa sekd sahkdpostitse osalle ennakkoilmoittautu-
neita. Tarked osa palautteen keraamista oli myds valitto-
mdt havainnot tilaisuuksissa ja yleison suullisesti antamat
kommentit.

Suunnitteluryhmalle Iahetettiin palautekysely sahkopos-
titse ja ryhma kutsuttiin Teamsin kautta palautepalaveriin.
Palautepalaverissa eri toimijat saivat kertoa kokemuksiaan
tapahtumasta ja ehdottaa kehittamiskohteita tulevaisuut-
ta silmalla pitaen.

Mikkelin tuomiokirkkoseurakunnan
lastenohjaajat jarjestivat vauvojen
varikylvyn Kopassa.

Kuvaaja: Jarmo Hamaldinen
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