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1 Rekisterinpitaja

Mikkelin kaupunki (y-tunnus 0165116-3)
Kaupunkiymparistolautakunta

Maaherrankatu 9 — 11, 50100 Mikkeli

2 Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa

Johtava rakennustarkastaja Sari Valjakka, sari.valjakka@mikkeli.fi
Kaavoitusinsindori Minna Frosti, minna.frosti@mikkeli.fi

3 Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa tietosuoja-asioissa

Mikkelin kaupungin tietosuojavastaava

tietosuojavastaava(at)mikkeli.fi

Rekisterinpitdja pyytaa tarvittaessa rekisteroitya tdsmentamaan pyyntddan. Rekisterdidyn
henkil6llisyys varmennetaan ennen muihin toimenpiteisiin ryhtymista. Mikkelin kaupunki vastaa
asiakkaalle EU:n tietosuoja-asetuksessa sdadetyssa ajassa (padsaantoisesti kuukauden kuluessa).
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4 Rekisterin nimi

Mikkelin kaupungin kuntarekisterit

5 Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja peruste

Mikkelin kaupunki toimii maankaytto- ja rakennuslain (5.2.1999/132) mukaisesti toimivaltaisena
viranomaisena. Mikkelin kaupunki on lain vaestotietojarjestelmasta ja Digi- ja vaestotietoviraston
varmennepalveluista (21.8.2009/661) mukainen rakennusrekisterin tietojen ilmoittaja.

Kuntarekisterit ovat tyovaline lainsddadannon mukaisten rakennusvalvontatehtavien hoitamiselle.
Tama tarkoittaa lupahakemusten kasittelyd, valvontaa ja asiakassuhteeseen perustuvien
toimeksiantotehtavien hoitamista. Kuntarekisterien avulla hoidetaan myds hulevesi- ja
tontinvuokramaksujen seka jatehuollon perusmaksujen kasittely.

6 Rekisterin tietosisalto

Mikkelin kaupungin rakennusvalvonnan ja kaupunkikehityksen keskeiset tietojarjestelmat ovat
Trimble-kuntarekisteri, Lupapiste-asiointi ja karttajarjestelma. Jarjestelmissa kasitelldan seuraavia
henkil6tietoja:
Rakennuslupien hakijat, vastaavat tyonjohtajat, suunnittelijat ja muut osapuolet:
e Nimi, henkil6tunnus, osoite, puhelinnumero, sahkdpostiosoite
e Turvakielto
e Ammattihenkilon koulutus, tyékokemus, tieto FISE-rekisteriin kuulumisesta ja hankkeet,
joissa osapuolena
e Ammattihenkilon toimittamat tutkintotodistukset, CV:t ja muut liitedokumentit
e Suostumus markkinointiin
e Kiinteistétunnus
Kiinteiston omistajan tiedot:
e Nimi, osoite, henkil6tunnus, kuolinpaiva, kotikunta, didinkieli
e Yrityksen y-tunnus
Naapurin kuulemiseen liittyvat tiedot:
e Nimi, osoite
Rakennustiedot, lupatiedot ja huoneistotiedot.
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7 Saannonmukaiset tietolahteet

Kuntarekisterin tiedot saadaan asianosaisilta, kuten luvan hakijalta, ammattihenkil6lta, lausunnon
antajalta tai asiankasittelijalta.

Lupapisteen lupahakemuksien tiedot tayttaa asiakas itse. Lisaksi tietoja saadaan
Maanmittauslaitoksen kiinteistérekisterista ja Digi- ja vaestotietoviraston
vaestotietojarjestelmasta.

8 Tietojen saannonmukaiset luovutukset ja vastaanottajien
ryhmat

Digi- ja vaestotietovirastolle luovutetaan tiedot rakennuksista ja niiden omistajista,
rakennustdiden aloituksesta, valmistumisesta ja raukeamisesta seka poistumisista.
Lupapisteeseen luovutetaan tieto kaupungin lupapaatoksista.

Pelastuslaitoksen ja vesilaitoksen nimetyilla kayttajilla on Lupapisteeseen kayttéoikeus
viranomaistoimintaa varten.

Rakennusvalvonnan lupa- ja hulevesilaskutuksen tiedot siirretdan Meita Oy:n

laskutusjarjestelmaan.

9 Tietojen siirto EU:n tai Euroopan talousalueen (ETA)
ulkopuolelle

Ei tietojen siirtoa ETA-alueen ulkopuolelle.

10 Rekisterin suojauksen periaatteet ja henkilGtietojen
sailytysaika

Rekisterinpitdjan ja jarjestelmadntoimittajien kesken on tehty sopimus tietosuojasta.
Jarjestelmantoimittajat hoitavat rekisterin ja siihen sisaltyvien tietojen sailytyksen hyvan
tietojenkasittelytavan mukaisesti ja noudattavat ehdotonta vaitiolo- ja salassapitovelvollisuutta.
salassapitovelvollisuutta.
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10.1 Kayttooikeudet ja niiden hallinta

Tietojarjestelmien kaytto edellyttdaa henkilokohtaista kayttajatunnusta. Kuntarekisterien
kayttooikeus luovutetaan ainoastaan sita tydtehtdvissaan tarvitseville Mikkelin kaupungin
tyontekijoille. Kuntarekisterien kayttéoikeudet maaritelldaan tyéntekijalle sen roolin mukaan, mita
tehtdvan suorittaminen edellyttaa.

Kasittelijat noudattavat ehdotonta vaitiolo- ja salassapitovelvollisuutta. Kayttooikeus paattyy
henkildn siirtyessa pois niista tehtdvista, joita varten hanelle on myénnetty kayttooikeus. Vaitiolo-
ja salassapitovelvollisuus jatkuu asiakastietojen kasittelya sisaltavien tyétehtavien tai
palvelussuhteen paatyttya.

10.2 Kayton valvonta

Tyotehtdvien mukaista rekisterin kayttoa ja kayton yrityksia valvotaan lokitietojen avulla. Palvelun
osajarjestelmat muodostavat lokia ohjausparametrien mukaisesti. Lokitiedostoja sailytetdaan
tiedostojarjestelmassa, johon on kayttéoikeuksin rajattu paasy palvelun yllapidosta vastaavilla
henkilGille. Lokitiedostoja sdilytetdan padsaantoisesti yhdeksan (9) kuukauden ajan.

10.3 Tekninen yllapito

Jarjestelmantoimittajat vastaavat, etta rekisteri sadilyy teknisesti eheana. Jarjestelmaan liittyen
teknista tietoa tarvitaan jarjestelman teknisen kaytettavyyden ja eheyden yllapitoon ja
varmistamiseen. Teknisina tietoina tallentuvat laitteen tuottamat tapahtumat. Teknisina tietoina
ei kerata eika talleteta henkil6tietoja.

10.4 Kaytettavyyden varmistaminen

Tiedot suojataan tahalliselta ja tahattomalta tuhoutumiselta (mm. keskuslaitteet ovat lukituissa
tiloissa, joihin on kulunvalvonta ja tiedostoista varmuuskopiot erillisessa paloturvallisuusosastossa)
ja tietojen eheys hoitamalla suojaus teknisen yllapitotietojen ja tapahtumatietojen kautta.
Jarjestelman sisaiset tietoyhteydet on toteutettu suljetuin verkoin. Ulkopuoliset yhteydet on
suojattu palomuurein. Jarjestelmaa ja sen tietoyhteyksia valvotaan 24 tuntia vuorokaudessa.

10.5 Manuaalinen aineisto

Tausta-aineistot, jotka ovat manuaalisessa muodossa ja sisaltavat henkil6tietoja, sailytetaan
lukituissa tiloissa. Tavoite on saada kaikki aineistot tietojarjestelmiin. Manuaalisia aineistoja
koskevat samat kasittelysaannot kuin tietojarjestelmiin vietyja tietoja.
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10.6 Henkil6tietojen sailytysaika

Mikkelin kaupunki noudattaa asiakirjojen sailyttamisessa lainsddadannon vaatimuksia ja
Kansallisarkiston paatoksia kunnallisten asiakirjojen pysyvasta sailyttamisesta, arkistoinnista.
Rakennusvalvonnan lupahakemus- ja paatosasiakirjat sdilytetaan pysyvasti.

11 Muut henkilotietojen kasittelyyn liittyvat rekisteroidyn
oikeudet

11.1 Rekisteréidyn oikeus saada paasy tietoihin (tarkastusoikeus)

Kirjautuessaan sisdan Lupapisteen verkkopalveluun, rekisterdidylla on aina nahtavilla suurin osa
niista tiedoista, joita palvelu hanesta sisaltaa.

Rekisteroidylla on myo6s oikeus tarkistaa, mita tietoja hanesta on tallennettu kuntarekisteriin.
Tarkistuspyynto tulee tehda ottamalla yhteytta rekisterin yhteyshenkil66n, kohta 2 tai 3.
Tarkistusoikeuden kayttaminen on lahtokohtaisesti maksutonta.

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti jos niita
esitetdan toistuvasti, rekisterinpitaja voi joko peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen
tai viestien toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat hallinnolliset
kustannukset; tai kieltdytya suorittamasta pyydettya toimea. Naissa tapauksissa rekisterinpitajan
on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteettomuus tai kohtuuttomuus.

11.2 Rekisterdidyn oikeus vaatia tiedon oikaisemista, poistamista tai
kasittelyn rajoittamista

Rekisteroity voi paivittda omia tietojaan Lupapisteen verkkopalvelussa. Silta osin kuin rekisterdity
voi toimia itse, hanen on ilman aiheetonta viivytysta, saatuaan tiedon virheesta tai, virheen itse
havaittuaan, oma-aloitteisesti oikaistava, poistettava tai tdydennettdva rekistereissa oleva,
virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut tieto.

Hulevesimaksuihin liittyvan korjauspyynnon voi laittaa vireille lomakkeella, joka on osoitteessa
www.mikkeli.fi/hulevesimaksu . Muistutus on lahetettava 14 vuorokauden sisalla laskun
vastaanottamisesta.

Siltd osin kuin rekisteroity ei pysty korjaamaan tietoja itse, korjauspyynto tehdaan ottamalla
yhteyttd rakennusvalvontaan, rakennusvalvonta@mikkeli.fi tai rekisterin yhteyshenkil66n, kohta
2. Hulevesiasioissa viestin voi laittaa osoitteeseen hulevesi@mikkeli.fi .
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Mikkelin kaupunki voi kieltdytya toteuttamasta poistamista tai kasittelyn rajoittamista koskevaa
pyyntoa laissa sddadetyin perustein.

11.3 Rekisterdidyn oikeus vastustaa henkilGtietojen kasittelya

Rekisteroidylla on oikeus henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyen vastustaa itseensa
kohdistuvaa profilointia ja muita kasittelytoimia, joita Mikkelin kaupunki kohdistaa rekisteroidyn
henkil6tietoihin silta osin, kun tietojen kasittelemisen perusteena on Mikkelin kaupungin ja
rekisterdidyn valinen asiakassuhde. Rekisteroity voi esittaa vastustamista koskevan vaatimuksensa
ottamalla yhteytta rekisterin yhteyshenkil6on, kohta 2 ja 3.

Rekisteroidyn tulee vaatimuksen yhteydessa yksiloida se erityinen tilanne, johon perustuen han
vastustaa kasittelya. Mikkelin kaupunki voi kieltdytya toteuttamasta vastustamista koskevaa
pyyntoa laissa saadetyin perustein.

11.4 Rekisterdidyn oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

Rekisteroity voi ladata Lupapisteestd omat asiakirjansa siirrettavaksi toiseen jarjestelmaan. Facta-
kuntarekisteriin ei ole tehty menettely3, jolla rekisterdity saisi siirrettya omat tietonsa toiseen
jarjestelmaan.

11.5 Rekisteréidyn oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus toimivaltaiselle valvontaviranomaiselle, jos rekisterinpitdja
ei ole noudattanut toiminnassaan soveltuvaa tietosuojasaantelya.

11.6 Muut oikeudet

Mikali henkilotietoja kasitellaan rekisterdidyn suostumukseen perustuen, rekisteroidylla on oikeus
peruuttaa suostumuksensa ilmoittamalla tasta Mikkelin kaupungille tdman tietosuojaselosteen
kohdan 2 mukaisesti.

12 Automaattinen paatoksenteko

Kuntarekisterit eivat sisalla automaattiseen paatoksentekoon perustuvaa paattelya.
Hulevesisovelluksessa lasketaan maksu perustuen kiinteiston pinta-alaan.

13 Tietosuojaselosteen muuttaminen

Rekisterinpitdja paivittaa tietosuojaselosteen, jos sisaltdé muuttuu lakimuutoksien seurauksena tai
jos rekisterin ominaisuudet muuttuvat.



